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RINGKASAN

Pengabdian masyarakat ini dalam bentuk Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa
Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro. Kegiatan ini dimulai dari pengajuan
proposal permohonan kerjasama, Penandatangan Perjanjian Kontrak Kerjasama sampai
dengan pelaksanaan ujian. Kegiatan ini bertujuan untuk memilih perangkat Desa sesuali
dengan ketentuan dan peraturan Per Undang-Undangan yang berlaku secara transparan,
kredibel dan dapat di pertanggung jawabkan kepada Kepala Desa dan masyarakat pada
umumnya.

Adapun kegiatan ini dilakukan dengan sistem seleksi secara tertulis yang di ikuti
oleh semua calon perangkat desa yang sudah mendaftarkan diri dan memenuhi persyaratan.
Dengan proses seleksi ini diharapkan dapat meningkatkan kinerja perangkat desa di Desa
Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro. Seleksi ini telah dilaksanakan pada
tanggal 15 Juni 2021 jam 09.00 sampai jam 15.00 WIB bertempat di SMP Negeri 1
Sumberrejo, Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro.

Pada kegiatan seleksi ini, hasil yang dicapai sesuai dengan hasil yang diharapkan,
terlihat bahwa respon peserta yang ikut seleksi dapat menerima hasil seleksi perangkat desa
dengan baik. Hal ini juga terlihat dari peserta seleksi perangkat desa yang menyatakan
bahwa mereka merasa puas dengan proses seleksi yang dilaksanakan secara transparan dan
mereka dapat menerima hasil seleksi sesuai dengan aturan/ketentuan yang telah ditetapkan
sebelumnya.

Luaran yang dihasilkan dari Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Talun
Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro ini berupa dokumen kegiatan dan laporan
kegiatan yang dapat menjadi bahan untuk diolah kembali sesuai dengan format jurnal
pengabdian masyarakat. Dengan demikian, luaran kegiatan ini dapat berupa artikel yang
dimuat di Jurnal Pengabdian Masyarakat bidang pelayanan dan administrasi, atau
dipublikasikan pada media massa online atau repository perguruan tinggi.



PRAKATA

Dengan penuh ucapan syukur kami panjatkan ke hadirat Allan SWT yang telah
memberikan rahmat sehingga Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Talun Kecamatan
Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro berjalan dengan baik dan lancar.

Pada kesempatan ini kami juga mengucapkan terimakasih kepada Dekan Fakultas
IImu Administrasi Universitas Dr. Soetomo yang telah memberi kesempatan dan
kepercayaan kepada kami selaku tim pelaksana sehingga Kegiatan Seleksi Perangkat Desa
di Desa Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro.

Kami juga mengucapkan terima kasih kepada Panitia Seleksi Perangkat Desa di
Desa Talun yang telah mempercayakan dan mengajak kerjasama dengan kami dari Tim
Fakultas llmu Administrasi selaku pihak ketiga dalam Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di
Desa Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro.

Kami juga mengucapkan terima kasih kepada seluruh anggota tim pelaksana dan
teman-teman sejawat yang telah meluangkan waktu, tenaga, pikiran dan dananya sehingga
kegiatan pelatihan ini semakin dipenuhi suasan kekeluargaan dan kebersamaan.

Besar harapan bahwa kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Talun Kecamatan
Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro ini dapat meningkatkan kinerja dari perangkat desa.
Sehingga pembangunan fisik, sarana-prasarana, pemberdayaan masyarakat dapat terlaksana
dengan tepat sasaran dan membawa dampak positif bagi Desa Talun

Namun demikian, kami juga menyadari bahwa Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di
Desa Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro masih jauh dari sempurna,
masih banyak kekurangan terutama masalah teknis di lapangan. Untuk itu, kami mohon
maaf yang sebesar-besarnya atas kesalahan dan/ kekurangan yang ada. Selain itu, kami
menerima masukan dan saran yang bersifat konstruktif dari panitia seleksi dan rekan-rekan
sejawat supaya dikemudian hari kami dapat melakukan kegiatan yang sama dengan semakin
lebih baik.

Surabaya, Juli 2021

Penulis



DAFTARISI

Halaman
Halaman Sampul ..., i
Halaman Pengesahan ... I
RINGKASAN ...ttt e e ii
e 1 L - RSP RTRRI 1\
Daftar IS8T . i e v
Daftar TADEI ... Vi
Daftar GAMDAT .......coiiiiieee e vii
BAB . PENDAHULUAN ..o 1
1.1, ANGliSIS STEUAST ..vivvririniet et e, 1
1.2. Permasalahan Mitra ............cooiiiiiiiiiiiiiiii e, 23
BAB Il. TARGET DAN LUARAN YANG DIHARAPKAN ......cccccoiieiiiieiiieenn, 25
2.1. Target yang diharapkan ............ccccccvevviiiiicie e, 25
2.2. Luaran yang dinarapkan ............ccccooeiiiinininieeese e 26
BAB IIl. METODE PELAKSANAAN ... 28
BAB IV. HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI ..o, 30
4.1. Hasil yang diCapal ......c.eevueeriiierien e eneeeie e e 30
4.2. Luaran yang dihasilkan ................ccooiiiiiiiiiiii e, 32
BAB V. PENUTUP ..ottt e 34
5.1, KeSIMPUIAN . .o 34
0.2, SANAN — SATAN . ...t 35
DAFTAR PUSTAKA L.ttt ettt 37

LAMPIRAN



DAFTAR TABEL

Halaman
Tabel 1.1. 26 Deda di Kecamatan SUmMberrejo ........ccccceeevverveenene. 4
Tabel 1.2. Jumlah Penduduk Desa Talun Sumberrejo
Kabupaten Bojonegoro Berdasarkan Jenis Kelamin... 5
Tabel 1.3.  Data Demografi Desa Talun Berdasarkan Populasi
Per Wilayah ..o 6

Vi



Gambar 1.1.
Gambar 1.2.
Gambar 1.3.

DAFTAR GAMBAR

Peta Kabupaten Bojonegoro...............c.oveeveeeennnnn...

Peta Desa Talun ..o
Diagram Jumlah Penduduk Desa Talun .....................

vii



BAB |

PENDAHULUAN

1.1. Analisis Situasi

Berikut ini adalah deskripsi analisis situasi meliputi letak geografis,
Penduduk, Sejarah, Potensi desa, dan Jenis pelayanan.
A. Letak Geografis

Desa Talun Kecamatan Sumberrejo masuk ke dalam wilayah Kabupaten
Bojonegoro yang secara geografis terletak pada posisi 112°25'-112°09" Bujur
Timur dan 6°59'-7°37' Lintang Selatan. Kabupaten Bojonegoro dialiri
sungai Bengawan Solo yang mengalir dari selatan, menjadi batas alam dengan
Provinsi Jawa Tengah, kemudian mengalir ke arah timur, di sepanjang wilayah
utara Kabupaten Bojonegoro. Bagian utara merupakan Daerah Aliran Sungai
Bengawan Solo yang cukup subur dengan pertanian yang ekstensif. Kawasan
pertanian umumnya ditanami padi pada musim penghujan, dan tembakau pada
musim kemarau. Bagian selatan adalah pegunungan kapur, bagian dari
rangkaian Pegunungan Kendeng. Bagian barat laut (berbatasan dengan Jawa
Tengah) adalah bagian dari rangkaian Pegunungan Kapur Utara. Kota Bojonegoro
terletak di jalur Surabaya-Cepu-Semarang. Kota ini juga dilintasi jalur kereta api

jalur Surabaya-Semarang-Jakarta.


https://id.wikipedia.org/wiki/Bengawan_Solo
https://id.wikipedia.org/wiki/Pegunungan_Kendeng
https://id.wikipedia.org/wiki/Pegunungan_Kapur_Utara

Adapun batas wilayah kabupaten Bojonegoro adalah sebagai berikut:

e Utara: Kabupaten Tuban

e Timur: Kabupaten Lamongan

e Selatan Kabupaten Ngawi, Kabupaten Madiun dan Kabupaten

Nganjuk
e Barat: Kabupaten Blora Jawa Timur
Keadaan topografi Kabupaten Bojonegoro didominasi oleh keadaan tanah

yang berbukit yang berada di sebelah selatan (Pegunungan Kapur Selatan) dan
sebelah utara (Pegunungan Kapur Utara) yang mengapit dataran rendah yang
berada di sepanjang aliran Bengawan Solo yang merupakan daerah pertanian yang
subur. Wilayah Kabupaten Bojonegoro didominasi oleh lahan dengan kemiringan
yang relatif datar. Sebanyak 91,26% wilayah Kabupaten Bojonegoro memiliki
kemiringan antara 0-15%. Permukaan tanah di Kabupaten Bojonegoro rata-rata
berada pada ketinggian dari permukaan laut yang relatif rendah, yaitu berada pada
ketinggian antara 25-500 meter di atas permukaan laut.E!
Jenis tanah di Kabupaten Bojonegoro terdiri dari Alluvial, Grumosol, Litosol dan
Medeteran. Jenis tanah yang paling banyak dijumpai di wilayah ini adalah jenis
tanah Grumusol dengan persentase 38,55% dari keseluruhan wilayah Kabupaten
Bojonegoro, kemudian diikuti oleh jenis tanah Litosol sebesar 22,05% dari luas
wilayah Bojonegoro, lalu diikuti oleh jenis tanah Alluvial sebesar 20,09% dan

jenis tanah Medeteren sebesar 19,31%.


https://id.wikipedia.org/wiki/Kabupaten_Bojonegoro#cite_note-Bojonegoro-3

Gambar: 1.1. Peta Kabupaten Bojonegoro
Sumber: https:// bojonegorokab.go.id

Kecamatan Sumberejo adalah sebuah kecamatan di Kabupaten
Bojonegoro, Provinsi Jawa Timur, Indonesia. Kecamatan Sumberejo merupakan
kecamatan paling ramai setelah kota Bojonegoro yang berada dijalur utama
Bojonegoro - Surabaya. Kecamatan ini merupakan pusat niaga atau ekonomi
untuk Bojonegoro wilayah timur, disini terdapat pasar tradisional yang cukup
megah 2 lantai tepat disebelah jalan raya dan simpang 4 menuju kecamatan
kedungadem dan kecamatan kanor.

Kecamatan Sumberejo menjadi pusat perekonomian bagi beberapa wilayah
yaitu kecamatan Balen, kecamatan Kanor, kecamtan kedungadem karena disini
terdapat stasiun sumberejo yang masuk DAOP 8 surabaya dan terdapat banyak
bank, telkom, RS, kantor pos, pegadaian dan swalayan.


https://id.wikipedia.org/wiki/Kecamatan
https://id.wikipedia.org/wiki/Kabupaten_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kabupaten_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Provinsi
https://id.wikipedia.org/wiki/Jawa_Timur
https://id.wikipedia.org/wiki/Indonesia
https://id.wikipedia.org/wiki/Kedungadem,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kedungadem,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kanor,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Balen,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kanor,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kedungadem,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Stasiun_Sumberejo
https://id.wikipedia.org/wiki/Daerah_Operasi_VIII_Surabaya

Secara administratif wilayah Kecamatan Sumberrejo meliputi 26 Desa.

Berikut ini 26 desa yang berada di Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro

Tabel 1.1: 26 Desa di Kecamatan Sumberrejo

1. Desa Tlogohaji 14. Desa Tulungrejo

2. Desa Ngampal 15. Desa Karang dinoyo
3. Desa Kedungrejo 16. Desa Butoh

4. Desa Mlijeng 17. Desa Margoagung
5. Desa Sumberharjo 18. Desa Jatigede

6. Desa Banjarjo 19. Desa Bogangan

7. Desa Kayulemah 20. Desa Sumuragung
8. Desa Wotan 21. Desa Sumberrejo
9. Desa Sambongsari 22. Desa Talun

10. Desa Sendangagung 23. Desa Prayungan
11. Desa Deru 24. Desa Mejuwet

12. Desa Pekuwon 25. Desa Teleng

13. Desa Pejambon 26. Desa Karang Dowo

Sumber: https://sumberrejo.bojonegorokab.go.id

Desa Talun merupakan salah satu desa yang ada di kecamatan Sumberejo,
kabupaten Bojonegoro, provinsi Jawa Timur, Indonesia. Di desa ini terdapat Stasiun
Sumberrejo. Desa Talun memiliki 3 (tiga) dusun, yaitu Dusun Jati, Dusun Ngeblek dan
Dusun Talun. Sedangkan Desa Talun perbatasan dengan desa lain tetangga desa sebagai
berikut:

Utara Kecamatan Kanor
Timur Desa Prayungan dan Jatigede
Selatan Desa Bogangin

Barat Desa Sumberejo



https://id.wikipedia.org/wiki/Desa
https://id.wikipedia.org/wiki/Kecamatan
https://id.wikipedia.org/wiki/Sumberejo,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kabupaten
https://id.wikipedia.org/wiki/Kabupaten_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Daftar_provinsi_Indonesia
https://id.wikipedia.org/wiki/Jawa_Timur
https://id.wikipedia.org/wiki/Indonesia
https://id.wikipedia.org/wiki/Stasiun_Sumberrejo
https://id.wikipedia.org/wiki/Stasiun_Sumberrejo
https://id.wikipedia.org/wiki/Utara
https://id.wikipedia.org/wiki/Kanor,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Timur
https://id.wikipedia.org/wiki/Prayungan,_Sumberejo,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Jatigede,_Sumberejo,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Selatan
https://id.wikipedia.org/wiki/Bogangin,_Sumberejo,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Barat
https://id.wikipedia.org/wiki/Sumberejo,_Sumberejo,_Bojonegoro
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Gambar: 1.2. Peta Desa Talun
Sumber: https://talun-bjn.desa.id

M

B.Penduduk

Berikut ini adalah gambaran umum jumlah penduduk yang ada di Desa

Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro:

Tabel 1.2
Jumlah Penduduk Desa Talun Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro
Berdasarkan Jenis Kelamin

NO. Jenis Kelamin Jumlah Prosentasi

1. Laki-laki 770 52.13%

2. Perempuan 707 47.87%
Jumlah | 1477 100.00%

Sumber: https://talun-bjn.desa.id



https://talun-bjn.desa.id/
https://talun-bjn.desa.id/

Jika digambarkan dalam bentuk diagram batang adalah sebagai berikut:

Gambar 1.3. Diagram Jumlah Penduduk Desa Talun
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Berdasarkan tabel diatas menunjukkan bahwa jumlah penduduk Laki-laki
lebih banyak yaitu 52.13% dari pada jumlah penduduk perempuan.Sedangkan
distribusi jumlah penduduk laki-laki dan perempuan per wilayah adalah sebagai

berikut:

Tabel 1.3: Data Demografi Desa Talun Berdasar Populasi Per Wilayah

No || Dusun || RW | RT Nama Kepala/Ketua KK L+P L P
1 |[JATI 90 309 167| 142
2 003 RUSMINTO 90 309 167| 142
3 009 49 164 93| 71
4 010 |([BASUNI 41 145 74| 71
5 |[INGEBLEK 153 535 269| 266
6 002 153 535 269| 266




No || Dusun || RW || RT Nama Kepala/Ketua KK L+P L P
7 005 ([MUKSIN 31 117 62| 55
8 006 |[YITNO 38| 114 55| 59
9 007 |[MUTAMAM S 32| 131 59| 72
10 008 |IMUNAIM 52| 173 93| 80
11 |[TALUN 191|| 633| 334| 299
12 001 191|| 631 333| 298
13 001 [|[SUNHAJI 73|| 235/ 120 115
14 002 |MOCHAMAD AMROZI 46 162 87| 75
15 003 29 91 51| 40
16 004 ||[SUPARNO 43| 143 75| 68
17 002 0 2 1 1
18 006 0 2 1 1

N

Sumber: https://talun-bjn.desa.id

1.1.1. Sejarah

Masa kehidupan sejarah Indonesia Kuno ditandai oleh pengaruh kuat
kebudayaan Hindu yang datang dari India sejak Abad I. Hingga abad ke-16,
Bojonegoro termasuk wilayah kekuasaan Majapahit. Seiring dengan
berdirinya Kesultanan Demak pada abad ke-16, Bojonegoro menjadi wilayah

Kerajaan Demak. Dengan berkembangnya budaya baru yaitu Islam, pengaruh


https://talun-bjn.desa.id/
https://id.wikipedia.org/wiki/Hindu
https://id.wikipedia.org/wiki/Kesultanan_Demak

budaya Hindu terdesak dan terjadilah pergeseran nilai dan tata masyarakat dari
nilai lama Hindu ke nilai baru Islam dengan disertai perang dalam upaya merebut
kekuasaan Majapahit (wilwatikta). Peralihan kekuasaan yang disertai pergolakan
membawa Bojonegoro masuk dalam wilayah Kerajaan Pajang (1586), dan
kemudian Mataram (1587).

Pada tanggal 20 Oktober 1677, status Jipang yang sebelumnya adalah
kadipaten diubah menjadi kabupaten dengan Wedana Bupati Mancanegara Wetan,
Mas Tumapel yang juga merangkap sebagai Bupati | yang berkedudukan di
Jipang. Tanggal ini hingga sekarang diperingati sebagai hari jadi Kabupaten
Bojonegoro. Tahun 1725, ketika Pakubuwono Il (Kasunanan Surakarta) naik
tahta, pusat pemerintahan Kabupaten Jipang dipindahkan dari Jipang ke

Rajekwesi, sekitar 10 km sebelah selatan kota Bojonegoro sekarang.

1.1.2.Potensi Desa

Potensi wilayah adalah kemampuan suatu daerah yang berupa sumber
daya yang bisa digunakan, dieksploitasi, dan diambil manfaatnya untuk
dikembangkan secara lebih lanjut sehingga bisa meningkatkan dan menciptakan
kemampuan wilayah yang memadai (Sujali: 1989). Potensi wilayah yang terdapat
di kota bojonegoro banyak sekali,Bojonegoro menjadi kota yang terkenal dengan
keberadaan pertambangan minyak di kabupaten tersebut. Sebagai negara
berkembang, Indonesia terus berusaha untuk mengelola dan mengembangkan
sumber daya yang telah ada dengan semaksimal mungkin, salah satunya yaitu

dalam sektor kepariwisataan. Sektor industri pariwisata dapat menjadi pendorong


https://id.wikipedia.org/wiki/Pajang
https://id.wikipedia.org/wiki/20_Oktober
https://id.wikipedia.org/wiki/1677
https://id.wikipedia.org/wiki/1725

utama bagi perekonomian dunia pada abad ke-21 ini. Kabupaten Bojonegoro
merupakan kabupaten yang cukup luas dengan 27 kecamatan, Dari perluasan areal
pertambangan dan minyak yang ada diharapkan terjadi baik dari segi
pembangunan ekonomi, sosial dan politik.

Berikut ini adalah produk unggulan yang dimiliki oleh Kabupaten
Bojonegoro:
. Kerajinan mebel kayu jati
Produk unggulan ini telah lama dikenal dan berkualitas ekspor, karena
Bojonegoro merupakan penghasil kayu jati berkualitas. Corak dan desain telah
disesuaikan dengan situasi zaman, baik lemari, buffet, meja, kursi atau tempat
tidur. Adapun daerah-daerah yang terkenal sebagai industri mebel yaitu di
antaranya sukorejo dan temayang. apa yang membedakan mebel bojonegoro
dengan mebel yang lain, mebel bojonegoro dibuat dari kayu-kayu jati asli dan
memiliki umur yang bisa di bilang sudah cukup tua, dengan menggukan kayu
yang tua maka hasil mebelnya dan ukirannya akan sangat indah sehingga
memberikan corak yang khas.
. Kerajinan bubut-cukit
Bentuk souvenir kayu jati khas Bojonegoro yang tetap menonjolkan guratan kayu
jati. Penggarapannya dilakukan secara teliti dan detail, tetapi tetap
mempertimbangkan aspek estetika. Khususnya berupa miniatur mobil, sepeda

motor, becak, kereta api, jam dinding atau guci, penghias interior.



. Kerajinan limbah kayu
Kerajinan limbah kayu jati yang dibentuk menjadi karya seni dalam berbagai

model sudah merambah pasar ekspor ke berbagai negara.

. Kerajinan batu onix
Bojonegoro memiliki tambang batu onix yang melimpah sehingga berbagai
produk kerajinan onix dapat dihasilkan dengan kualitas sangat memuaskan. Pusat

kerajinan batu onix terdapat di Kecamatan Bubulan.

C. Jenis-jenis pelayanan di Desa Talun Kecamatan Sumberrejo

Pelayanan di Kantor Desa Talun Kecamatan Sumberrejo dilaksanakan
setiap hari kerja Senin s/d Kamis dimulai pada pukul 7.30 s/d 16.30 WIB dan
Jum’at dimulai pada pukul 7.30 s/d 11.00 WIB. Meskipun terkadang fleksibel,
jika ada yang mendesak akan datang ke rumah kepala desa untuk minta surat atau
sekedar minta tanda tangan. Adapun jenis-jenis pelayanan yang ada di Desa Talun
adalah sebagai berikut :

1) Surat Keterangan Perpanjangan KTP dan Surat Keterangan Pembuatan
KTP bagi Pemula

KTP adalah kartu identitas resmi penduduk sebagai bukti diri yang
diterbitkan oleh Dinas yang berlaku di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik
Indonesia.

Persyaratan / kelengkapan :

a. Surat Pengantar dari RT / RW,
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b. Fotocopy Kartu Keluarga (KK) 1 lbr;

c. Mengisi blanko KTP;

d. Melampirkan KTP asli bila perpanjangan;

e. Bagi pemula wajib melakukan perekaman dengan melampirkan fotocopy

akta kelahiran, ijasah terakhir (1 lbr)

2) Kartu Keluarga
Kartu Keluarga adalah kartu identitas keluarga yang memuat data tentang

nama, susunan dan hubungan dalam keluarga, serta identitas anggota keluarga.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Mengisi blanko KK;

c. Fotocopy akta nikah (2 lbr);

d. Fotocopy akta kelahiran dan ijazah dari masing-masing anggota keluarga;

e. Membawa Kartu Keluarga yang asli

3) Surat Keterangan Pindah Masuk dan Keluar

Pelayanan Surat Pindah adalah salah satu bentuk pelayanan publik yang
diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk dapat mengajukan permohonan
pindah baik dari dalam kota maupun keluar kota, antar Kelurahan atau Kecamatan
dengan memenuhi persyaratan yang ditentukan.
Persyaratan / kelengkapan pindah masuk:

a. Pengantar dari RT / RW,
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b. Melampirkan surat pindah dari tempat asal;
c. Fotocopy KTP dan KK ;
d. Bila sudah menikah melampirkan akta nikah, ljazah terakhir dan akta
kelahiran masing-masing anggota keluarga (1 lbr);
e. Mengisi blanko KK dan KTP
f. KKasli
Persyaratan / kelengkapan pindah keluar:
a. Pengantar dari RT / RW;
b. Pas foto kepala keluarga uk 4 x 6 (1 lbr);
c. KTP asli dan fotokopi

d. KK asli dan fotokopi

4) Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)

Pelayanan SKCK adalah salah satu bentuk pelayanan publik untuk
mengajukan permohonan melamar pekerjaan baik Instansi Negeri maupun swasta,
juga untuk perpanjangan kontrak kerja dengan memenuhi persyaratan —
persyaratan yang telah ditentukan.

Persyaratan / kelengkapan:
a. Pengantar dari RT / RW;
b. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr);

c. Fotocopy ljasah terakhir (1 lbr);
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5) Surat Keterangan Bersih Diri (SKBD)

Pelayanan SKBD adalah salah satu bentuk pelayanan publik yang
diselenggarakan pemerintah dimana masyarakat dapat menggunakannya untuk
persyaratan nikah maupun persyaratan melamar pekerjaan di instansi negeri atau
swasta.

Persyaratan / kelengkapan:
a. Pengantar dari RT / RW;
b. Fotocopy KTP orang tua (1 Ibr);

c. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr);

6) Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM)

Pelayanan SKTM adalah salah satu bentuk pelayanan publik dimana
masyarakat yang kurang atau tidak mampu dapat mengajukan permohonan
keringanan biaya berobat, biaya operasi sakit atau biaya — biaya keringanan
sekolah dengan memenuhi persyaratan yang berlaku.

Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);

c. Fotokopi ijazah terakhir

d. Membawa Surat Rekomendasi dari Rumah sakit atau dari sekolah jika tidak
ada dalam buku Data Sasaran Penanggulangan Kemiskinan Desa Talun

Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro.
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7) Surat Keterangan ljin Penutupan Jalan
Pelayanan ljin Penutupan Jalan adalah salah satu bentuk pelayanan publik
dimana masyarakat mengajukan permohonan menutup jalan untuk keperluan
pernikahan atau yang lainnya dengan memenuhi persyaratan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :
a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr).

8) Surat Keterangan ljin Keramaian
Pelayanan ljin Keramaian adalah salah satu bentuk pelayanan publik
dimana masyarakat mengajukan permohonan keramaian untuk keperluan
pernikahan atau yang lainnya dengan memenuhi persyaratan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :
a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr)

9) Surat Keterangan Ahli Waris

Surat Keterangan Ahli Waris adalah keterangan yang diberikan oleh

pemohon untuk minta persetujuan keluarga atas tanah, bangunan atau aset
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lainnya yang ada di wilayah Desa Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten
Bojonegoro sesuai aturan yang berlaku.

Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP dari masing-masing ahli waris (1 lbr);

c. Tanda tangan dari masing-masing ahli waris;

d. Fotocopy pipil tanah, surat waris, akta hibah, akta jual beli atau sertifikat
(1 Ibr);

e. Surat Keterangan Kematian jika ada ahli waris yang meningggal dunia

10) Surat Keterangan Kepemilikan
Surat Keterangan Kepemilikan adalah keterangan yang diminta oleh

pemohon sebagai bukti kepemilikan atas barang, aset atau surat — surat penting
lainnya di wilayah Desa Talun Kecamatan Sumberrejo yang dapat digunakan
sebagai jaminan kredit sesuai aturan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);

c. Menunjukkan BPKB asli;

d. Fotocopy STNK atau sertifikat;

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.
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11) Surat Keterangan Beda Identitas
Surat Keterangan Beda Identitas adalah persetujuan Lurah yang diberikan

kepada perorangan atau pribadi yang digunakan untuk keperluan tertentu sesuai
persyaratan yang telah ditentukan.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);

c. Fotocopy berkas yang beda identitas;

d. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

12) Surat Keterangan Domisili
Surat Keterangan Domisili adalah surat keterangan yang menjelaskan

tempat tinggal suatu warga luar kota yang berdomisili di wilayah Desa Talun
Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro karena urusan pekerjaan yang
digunakan untuk keperluan tertentu sesuai persyaratan yang telah ditentukan.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);

c. Surat jalan dari Kelurahan asal,

d. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

13) Surat Keterangan Domisili Usaha
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Surat Keterangan Domisili Usaha adalah surat keterangan yang diberikan
berdasarkan permintaan warga atau bukan warga Desa Talun Kecamatan
Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro untuk kelancaran dalam pinjam meminjam
atau kredit sesuai persyaratan yang ditentukan.

Persyaratan / kelengkapan :
a. Pengantar dari RT / RW;
b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);
c. Fotocopy STNK atau sertifikat;
d. Fotocopy SIUP;

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

14) Surat Rekomendasi ljin Mendirikan Bangunan (IMB)

Pelayanan Surat Rekomendasi ljin Mendirikan Bangunan (IMB) adalah
salah satu bentuk pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana
penduduk dapat mendapat surat keterangan sebagai bukti yang dapat digunakan
untuk keperluan ljin Mendirikan Bangunan sesuai dengan peraturan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);
c. Fotocopy sertifikat (1 lbr);

d. Fotocopy SPPT PBB (1 lbr);

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.
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15) Surat Keterangan Kematian
Pelayanan Surat Keterangan Kematian adalah salah satu bentuk pelayanan

publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk mendapatkan surat
sebagai bukti keterangan telah meninggal dunia yang nantinya dapat digunakan
untuk mengurus asuransi atau tunjangan lainnya sesuai aturan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KTP yang meninggal (1 lbr);

c. Fotocopy KK (1 Ibr);

d. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

16) Surat Rekomendasi Akta Kelahiran
Pelayanan Surat Rekomendasi Akta Kelahiran adalah salah satu bentuk

pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk
mendapatkan surat sebagai bukti keterangan telah melahirkan anak yang nantinya
dapat digunakan untuk mengurus Akte Kelahiran.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. KTP dan KK asli orang tua;

c. Surat Nikah asli orang tua;

d. Surat Keterangan Lahir dari Bidan atau Dokter;

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.
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17) Surat Keterangan Belum Menikah
Pelayanan Surat Keterangan Belum Menikah adalah salah satu bentuk

pelayanan publik yang diselenggarakan pemerintah dimana masyarakat dapat
menggunakannya untuk persyaratan nikah, persyaratan melamar pekerjaan atau
keperluan lain di Intansi Negeri atau Swasta.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr);

c. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

18) Surat Rekomendasi Akta Perkawinan
Pelayanan Surat Rekomendasi Akta Perkawinan adalah salah satu bentuk

pelayanan publik dimana masyarakat mengajukan permohonan menikah sesuai
persyaratan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. KTP dan KK asli;

c. Aktakelahiran / ijasah asli

d. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

19) Surat Rekomendasi Ijin Usaha

Pelayanan Surat Rekomendasi ljin Usaaha adalah salah satu bentuk

pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk dapat
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mengajukan permohonan ijin usaha di wilayah Desa Talun Kecamatan
Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro dengan memenuhi persyaratan yang
ditentukan.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr);

c. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

20) Surat Keterangan Kehilangan
Pelayanan Surat Keterangan Kehilangan adalah salah satu bentuk

pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk dapat
melaporkan kehilangan barang atau aset pribadi yang nantinya akan dibuatkan
surat keterangan sebagai bukti yang dapat digunakan untuk keperluan tertentu
sesuai dengan peraturan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr);

c. Fotocopy STNK atau BPKB,;

d. Lapor Polres atau Polsek setempat;

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir
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D. Visi dan Misi Desa Talun

Visi

Merealisasikan Pemerintahan yang transparan guna terwujudnya Desa Talun
“Santri”

(Sehat, Aman, Nyaman, Tentram, Rapi dan Indah)

Rumusan visi sebagaimana tersebut di atas berlandaskan nilai dan makna sebagai
berikut:

Nilai-nilai yang melandasi:

o Kondisi Desa Talun memiliki letak yang strategis dalam jalur mobilisasi,
dan sumber daya alam yang cukup potensial, sehingga diperlukan upaya
yang cukup signifikan (Politcal Will) dari pemerintah
maupun Stakeholders untuk membangun Desa Talun menjadi lebih baik.

o Letak Desa yang berada di rigasi teknis dari suplai BNG 3 BM 5 dan BM
6 waduk pacal sangat menguntungkan untuk bidang pertanian.

« Sebagian warga memelihara hewan ternak meski dalam skala kecil, yang

biasanya hanya digunakan untuk investasi jangka pendek.

Makna yang terkandung dalam “SANTRI”
1. Terwujudnya Mampu menciptakan kondisi masyarakat Desa Talun yang mandiri

Masyarkat desa diharapkan mampu menciptakan lingkungan yang bebas

2. Indah . .
dari sampah dan bebas penyakit
Terciptanya masyarakat desa Talun yang kondusif dari keamanan dan isu
3. Tentrem .
isu yang menyesatkan
4 Sehat Masyarakat yang bebas dari penyakit, dengan didukung oleh lingkungan
. eha
yang bersih.
. Keadaan yang baik, kondisi masyarakat dimana orang-orangnya dalam
5. Rapi .
keadaan makmur, sehat dan damai.
6. Aman

Terciptanya kondisi masyarakat Desa Talun yang aman, damai, tidak terjadi
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pertengkaran dan terjalin kekeluargaan sehingga mampu menciptakan
kondisi masyarakat yang kondusif.

; N Keadaan atau perasaan senang dan tenteram untuk menciptakan suasana
. aman
v hidup masyarakat Desa Talun lahir dan batin.

Misi Desa:

Untuk mewujudkan Visi Desa tersebut, maka langkah strategis atau misi yang

dilakukan Pemerintah Desa Talun adalah sebagai berikut:

1. Meningkatkan Profesionalisme kinerja Aparatur Pemerintahan Desa guna
meningkatkan kualitas pelayanan kepada masyarakat serta menyelenggarakan
urusan Pemerintahan Desa secara baik, terbuka dan bertanggung jawab sesuai
dengan Peraturan perundang-undangan.

2. Mewujudkan kualitas lingkungan hidup yang bersih, sehat dan nyaman.

3. Meningkatkan pengelolaan sarana prasarana olah raga, Pendidikan, Kesehatan,
Infrastruktur pertanian dan sumber daya yang berkualitas.

4. Meningkatkan sumber daya manusia melalui pelatihan-pelatihan berbasis
ekonomi kerakyatan

5. Meningkatkan kesadaran masyarakat untuk gemar bergotong-royong dan

menjaga lingkungan dengan mengaktifkan siskamling.
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1.2.  Permasalahan Mitra

Sehubungan dengan kekosongan Jabatan Perangkatan Desa Talun pada
Jabatan: 1) Kaur Perencanaan, 2) Kaur TU & Umum, dan 3) Kaur
Keuangan, selain itu sesuai dengan ketentuan Pasal 29 ayat (3) Peraturan Daerah
Kabupaten Bojonegoro Nomor 1 Tahun 2017, Tentang Perangkat Desa
sebagaimana di ubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Bojonegoro Nomor 4
Tahun 2019 yang pada pokoknya “ Pengisian Jabatan Perangkat Desa yang
kosong dilaksanakan selambat-lambatnya 2 (dua) bulan sejak perangkat yang
bersangkutan berhenti”. Mengingat perangkat desa sesuai UU No 6 Tahun 2014
tentang Desa yang terdiri dari: a) Sekretariat Desa; b) Pelaksana Kewilayahan;
dan c) Pelaksana Teknis memiliki tugas membantu kepala desa dalam
melaksanakan tugas dan wewenangnya, tentunya jika mengalami kekosongan
kepala desa tidak akan mampu meyelesaikan tugas dan wewenangnya secara
maksimal.

Perlu diketahui Sekretariat Desa dipimpin oleh sekretaris Desa dibantu
oleh unsur staf sekretariat yang bertugas membantu kepala Desa dalam bidang
administrasi pemerintahan. Dalam hal ini adalah Kaur tata usaha dan umum, Kaur
perencanaan dan Kasi meliputi: Kasi Pemerintah, Kasi Kesejahteraan dan Kasi
Pelayanan. Dalam Permendagri No 20 tahun 2018 tentang Pengelolaan Keuangan
Desa, Perangkat Desa memiliki peranan yang sangat penting yaitu sebagai
Pelaksana Pengelolaan Keuangan Desa (PPKD). Sekretaris Desa sebagai

koordinator PPKD yang mempunyai tugas: a) mengkoordinasikan penyusunan
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dan pelaksanaan kebijakan APB Desa; b) mengkoordinasikan penyusunan
rancangan APB Desa dan rancangan perubahan APB Desa; c) mengkoordinasikan
penyusunan rancangan peraturan Desa tentang APB Desa, perubahan APBDesa,
dan pertanggungjawaban pelaksanaan APBDesa; d) mengkoordinasikan
penyusunan rancangan peraturan kepala Desa tentang Penjabaran APBDesa dan
Perubahan Penjabaran APBDesa; e) mengkoordinasikan tugas perangkat Desa
lain yang menjalankan tugas PPKD; dan f) mengkoordinasikan penyusunan
laporan keuangan Desa dalam rangka pertanggungjawaban pelaksanaan APBDes.
Sedangkan Kaur dan Kasi mempunyai tugas: a) melakukan tindakan yang
mengakibatkan pengeluaran atas beban anggaran belanja sesuai bidang tugasnya;
b) melaksanakan anggaran kegiatan sesuai bidang tugasnya; ¢) mengendalikan
kegiatan sesuai bidang tugasnya; d) menyusun DPA, DPPA, dan DPAL sesuai
bidang tugasnya; €) menandatangani perjanjian kerja sama dengan penyedia atas
pengadaan barang/jasa untuk kegiatan yang berada dalam bidang tugasnya; dan f)
menyusun laporan pelaksanaan kegiatan sesuai bidang tugasnya untuk
pertanggungjawaban pelaksanaan APB Desa. Mengingat pentingnya tugas
perangkat desa tersebut tentunya jika terjadi kekosongan juga akan menyebabkan
penyelenggaraan pemerintahan, pembangunan desa, pembinaan kemasyarakatan
desa dan pemeberdayaan masyarakat desa juga tidak akan bisa berjalan dengan

baik.
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BAB Il

TARGET DAN LUARAN YANG DIHARAPKAN

Melalui kegiatan seleksi perangkat desa ini maka target dan luaran yang
ingin dicapai adalah sebagai berikut :

2.1. Target yang diharapkan

Target yang diharapkan dari kegiatan ini adalah :

a. Semua masyarakat Desa Talun yang memiliki persyaratan seperti yang
tertuang dalam PP Nomor 43 Tahun 2014 tentang Pedoman Pelaksanaan UU
Desa vyaitu: a) berpendidikan paling rendah sekolah menengah umum atau
yang sederajat; b). berusia 20 (dua puluh) tahun sampai dengan 42 (empat
puluh dua) tahun; c) terdaftar sebagai penduduk Desa dan bertempat tinggal
di Desa paling kurang 1 (satu) tahun sebelum pendaftaran; dan d) syarat lain
yang ditentukan dalam peraturan daerah kabupaten/kota. Syarat lain
pengangkatan perangkat Desa yang ditetapkan dalam peraturan daerah
kabupaten/Kota harus memperhatikan hak asal usul dan nilai sosial budaya
masyarakat.

b. Masyarakat mengetahui, dan memahami serta berperan serta dalam bursa
seleksi pemilihan Sekretaris Desa, Kaur Perencanaan, Kasi Pelayanan, dan
Kasi Pemerintahan yang kosong dengan segenap kemampuan dan memiliki
komitmen bersama Kepala Desa untuk memajukan Desa Talun dari segi
penyelenggaraan  pemerintahan,  pembangunan  desa, = pembinaan

kemasyarakatan desa dan pemberdayaan masyarakat.
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2.2. Luaran yang diharapkan
Luaran yang diharapkan dari kegiatan seleksi perangkat desa ini adalah
sebagai berikut :

a. Dokumen yang dapat membuktikan adanya eksistensi, proses dan kinerja
kegiatan. Dokumen yang dihasilkan meliputi 1) Dokumen Naskah Ujian Tulis
yang terdiri dari: Soal Wawasan Kebangsaan 15 soal, Ekonomi: 10 soal,
Pemerintahan Desa:25 soal, Bahasa Indonesia: 10 Soal, Matematika Dasar:
15 soal, Kemampuan skolastik: 25 soal. Jumlah keseluruhan soal adalah 100
soal. dan 2) Dokumen nilai hasil ujian tulis perangkat desa di Desa Talun
Kecamatan Sumberrejo, Kabupaten Bojonegoro pada masing-masing formasi
yang mengalami kekosongan. Luaran dokumen yang ke-2 akan menjadi
rekomendasi dan bahan pertimbangan untuk menentukan pengisian
kekosongan di masing-masing formasi . Dan bagi Perguruan Tinggi kegiatan
ini nantinya dapat menjadi salah satu unsur Kinerja pengabdian masyarakat
program studi IImu Administrasi yang berkontribusi bagi akreditasi program
studi.

b. Laporan kegiatan dengan format sebagaimana ketentuan pemerintah yang
diminta oleh Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo. Laporan kegiatan
ini secara formal berisi tentang resume, analisis situasi, permasalahan, target
dan sasaran, metode pelaksanaan, kelayakan perguruan tinggi, hasil dan
luaran yang dicapai, kesimpulan dan saran. Luaran berupa laporan ke

Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo menjadi dokumen penting yang
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nantinya berguna sebagai salah satu unsur kinerja Lembaga Penelitian
Universitas Dr. Soetomo yang berkontribusi bagi akreditasi perguruan tinggi.
Luaran yang lain berupa dokumen kegiatan dan laporan kegiatan
sebagaimana dijelaskan diatas dapat menjadi bahan untuk diolah kembali
sesuai dengan format jurnal pengabdian masyarakat. Dengan demikian,
luaran kegiatan ini dapat berupa artikel yang dimuat di Jurnal Pengabdian
Masyarakat bidang pelayanan dan administrasi, atau dipublikasikan pada
media masaa online atau repository perguruan tinggi, atau publikasi melalui

blog pribadi.
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BAB 111

METODE PELAKSANAAN

Tahap-tahap dan langkah-langkah Kegiatan Seleksi Perangkat Desa ini
adalah sebagai sebagai berikut :

a. Berdasarkan ketentuan Pasal 6 ayat (1) g dan ayat (3) Peraturan Daerah
Kabupaten Bojonegoro Nomor 1 Tahun 2017 tentang Perangkat Deesa
sebagaimana diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Bojonegoro Nomor
4 Tahun 2019, yang pada pokoknya menyatakan dalam pembuatan naskah
Ujian Tulis Perangkat Desa dikerjasamakan dengan Perguruan Tinggi yang
minimal terakreditasi B. Dengan Dasar Kebijakan ini Fakultas llmu
Administrasi (FIA) Universitas Dr.Soetomo (UNITOMO) Surabaya yang
kebetulan memiliki Prodi Administrasi Negara dengan akreditasi A
bermaksud mengadakan kerjasama dalam penyelenggaraan seleksi pengisian
perangkat desa yang mengalami kekosongan di Desa Talun.

b. Langkah berikutnya adalah dilanjutkan komunikasi informal by telpon
maupun WhatsApp antara Tim Pengisian Perangkat Desa, Desa Talun dengan
FIA membicarakan terkait dengan teknis pelaksanaan, pembiayaan dan lain-
lain yang perlu diatur dan dituangkan dalam Memorandum of Understanding
(MoU) atau Perjanjian Kontrak Kerjasama .

c. Selanjutnya Tim Pengisian Perangkat Desa, Desa Talun Kecamatan
Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro mengajukan proposal permohonan

kerjasama penyusunan naskah ujian tulis perangkat desa ke FIA UNITOMO
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Penandatanganan Perjanjian Kontrak Kerja antara Tim Pengisian Perangkat
Desa, Desa Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro yang dalam
hal ini dilakukan oleh Ketua Tim dengan FIA yang dalam hal ini dilakukan
olen Dekan. Adapun yang diatur dalam Perjanjian Kontrak Kerjasama ini
meliputi: Maksud dan tujuan kerjasama, Ruang Lingkup perjanjian
kerjasama, Hak dan Kewajiaban, Pembiayaaan dan Ketentuan penutup.
Kesepakatan kedua belah pihak dalam pelaksanaan ujian tulis di Desa Talun,
meliputi:hari, tanggal, jam dan tempat penyelenggaraan ujian tulis.

Dekan selanjutnya menerbitkan surat tugas kepada dosen dan karyawan
selaku anggota Tim seleksi Perangkat Desa dari pihak FIA UNITOMO
Penyerahan Naskah Ujian Tulis Perangkat Desa Talun, Kecamatan
Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro dilanjutkan dengan pelaksanaan ujian dan
koreksi jawaban dari peserta. Semuanya dilaksanakan dalam 1 (satu) hari.
Terakhir dokumen berupa daftar nilai seluruh peserta di formasi Sekretaris
Desa, Kaur Perencanaan, Kasi Pelayanan dan Kasi Pemerintahan diberikan
kepada Tim Pengisian Perangkat Desa, Desa Talun.

. Tahap akhir tim pelaksana membuat laporan dengan berkoordinasi dengan

Lembaga Pengabdian Masyarakat UNITOMO
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BAB IV

HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI

4.1. Hasil yang dicapai

Hasil yang dicapai dari Kegiatan Seleksi Perangkat Desa, Desa Talun
diuraikan berdasarkan respon nyata pada saat proses sedang berlangsung dan
beberapa saat setelah kegiatan selesai. Adapun hasil yang telah tercapai melalui
kegiatan ini sebagai berikut :

a. Respon peserta sangat baik. Hal ini terbukti dari antusiasme peserta dalam
pendaftaran sampai dengan mengikuti ujian dengan tertib. Adapaun jumlah
peserta ujian tulis seleksi yang mendaftar untuk formasi Kaur Perencanaan
sebanyak 9 peserta, Kaur Tu dan Umum sebanyak 15 peserta dan Kaur
Keuangan sebanyak 12 peserta. Sedangkan umur rata-rata masih muda yaitu
rentang 20-29 tahun dan pendidikan rata-rata lulusan SMA dan juga ada
beberapa yang lulusan S1 atau sarjana. Hal ini menunjukkan bahwa genarasi
muda di era milineal merasa tertarik dan terpanggil untuk membangun
desanya agar lebih maju di segala bidang. Baik bidang pemerintahan Desa,
bidang pembangunan Desa, bidang kemasyarakatan Desa, dan bidang
pemberdayaan masyarakat Desa.

b. Peserta sangat menaruh harapan besar untuk dapat menjadi bagian dalam
gerbong perangkat desa bersama Kepala Desa. Dengan formasi yang sebagian
besar adalah anak muda laju pertumbuhan pembangunan di desa lebih pesat

dan mampu bersaing dengan desa yang lain.
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C.

Pelaksanaan yang dilakukan pada tanggal 15 Juli 2021 diikuti oleh semua
pendaftar dari formasi Kaur Perencanaan, Kaur TU dan Umum, dan Kaur
Keuangan. Catatan: 1 (satu) orang ijin karena sakit dari formasi Kaur TU dan
Umum. Pelaksanaan berjalan tertib, aman dan tidak ditemui adanya
kecurangan dan kendala berarti.

Kesungguhan peserta juga sangat terlihat dari perolehan nilai tertinggi di atas
80. Selain itu ujian berjalan tertib dan tenang, serta tidak diketemukan
kecurangan. Hal ini mencerminkan bahwa peserta dari formasi yang ada
adalah peserta yang memiliki kejujuran dan komitmen yang tinggi

Pada proses penilaian atau koreksi berjalan lancar. Sebagian peserta ikut
menjadi saksi dalam penilaian/koreksi didampingi oleh  Tim panitia
Pengisian Perangkat Desa, Desa Talun Kecamatan Sumberrejo. Selain itu
juga disaksikan oleh aparat terkait setempat seperti darai pihak polsek dan
polres, Babinsa, Media, LSM serta dari pihak kecamatan.

Sementara peserta ujian tulis yang tidak menjadi saksi tetap menunggu diluar
sampai proses penilaian selesai. Saat nilai diumumkan secara transparan tetap
tenang tidak terjadi kegaduhan/aksi protes terutama bagi peserta yang
nilainya rendah. Justru saling memberi selamat kepada peserta yang
kebetulan nilainya tertinggi. Hal ini artinya bahwa para peserta menjunjung
tinggi sportivitas dan puas dengan seluruh penyelenggaraan ujian seleksi. Dan

sampai menuju pulang semua tetap tertib dan tenang.
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4.2.  Luaran yang dihasilkan.

Luaran yang dihasilkan dari Kegiatan Seleksi Perangkat Desa Talun

Kecamatan Sumberrejo antara lain sebagai berikut :

a. Dokumen yang dapat membuktikan bahwa naskah ujian dan lembar jawaban
masih dalam keadaan tersegel. Penyerahan naskah dilakukan 30 menit
sebelum ujian berlangsung diserahkan oleh pihak FIA sebagai pembuat
naskah kepada Tim Pengisian Perangkat Desa, Desa Talun dengan
disaksikan oleh Kepala Desa, Polsek, Media dan juga LSM

b. Dokumen penyerahan lembar jawaban ke panitia. Dipastikan lembar jawaban
sebelum dilakukan koreksi/penilaian dalam keadaan aman tidak ada
kecurangan. Selanjutnya dilakukan penilaian oleh Tim Seleksi dari FIA U
yang sudah mendapatkan Surat Tugas dari Dekan FIA UNITOMO dengan
disaksikan oleh wakil peserta, Tim Pengisian Perangkat serta aparat terkait.

c. Dokumen serah terima hasil ujian tulis kepada Tim Pengisian Perangkat
Desa dari tim seleksi FIA. Selanjutnya nilai oleh Tim Pengisian Perangkat
Desa akan diserahkan kepada kepala desa. Selanjutkan berdasarkan
rekomendasi nilaihasil tulis ini kepala desa akan menentukan siapa yang
memiliki nilai tertinggi akan menempati formasi sekretaris desa dan Kaur
Perencanaan pada periode mendatang..

d. Dokumen lain bagi FIA adalah Proposal Permohonan kerjasama dari Tim
Pengisian Perangkat Desa dari Desa Talun, Perjanjian Kontrak Kerjasama,

Surat Tugas Dekan FIA, Daftar Hadir dan dokumentasi kegiatan. Luaran
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dokumen ini nantinya dapat menjadi salah satu unsur kinerja pengabdian
masyarakat FIA yang berkontribusi bagi akreditasi.

Laporan kegiatan dengan format sebagaimana ketentuan pemerintah yang
diminta oleh Lembaga Penelitian UNITOMO. Laporan kegiatan ini secara
formal berisi tentang resume, analisis situasi, permasalahan, target dan
sasaran, metode pelaksanaan, kelayakan perguruan tinggi, hasil dan luaran
yang dicapai, kesimpulan dan saran. Luaran berupa laporan ke Lembaga
Penelitian UNITOMO menjadi dokumen penting yang nantinya berguna
sebagai salah satu unsur kinerja Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo
yang berkontribusi bagi akreditasi perguruan tinggi.

Luaran yang dihasilkan berupa dokumen kegiatan dan laporan kegiatan
sebagaimana dijelaskan diatas dapat menjadi bahan untuk diolah kembali
sesuai dengan format jurnal pengabdian masyarakat. Dengan demikian,
luaran kegiatan ini dapat berupa artikel yang dimuat di Jurnal Pengabdian
Masyarakat bidang pelayanan dan administrasi, atau dipublikasikan pada
media masaa online atau repository perguruan tinggi, atau publikasi melalui
blog pribadi. Selain itu laporan juga akan di upload pada

sister@unitomo.ac.id.
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BAB V

SIMPULAN DAN SARAN

5.1. Kesimpulan

Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Talun Kecamatan Sumberrejo

yang dimulai dari pengajuan proposal permohonan kerjasama, Penandatangan

Perjanjian Kontrak Kerjasama sampai dengan pelaksanaan ujian yang

diselenggarakan pada tanggal 15 Juli 2021 memakan waktu = 1 bulan. dapat

ditarik kesimpulan sebagai berikut :

1)

2)

3)

Hasil yang dicapai sesuai dengan yang diharapkan. Hal ini dapat terlihat dari
antusiasme peserta yang ikut dalam bursa pengisian kekosongan formasi
Kaur Perencanaan, Kaur TU dan Umum, dan Kaur Keuangan, yang sebagian
besar adalah kaum muda yang memiliki kemauan yang keras untuk menjadi
bagian dalam memajukan Desanya dengan menjadi perangkat desa. Ini
menjatuhkan stigma yang selama beberapa tahun terakhir bahwa yang
menjadi perangkat desa adalah para orang tua atau Old Generation.
Ketersediaan dokumen hasil nilai ujian tulis. Berdasarkan dokumen ini
Kepala Desa akan menentukan siapa yang akan menduduki formasi Sekretaris
Desa, Kaur Perencanaan, Kasi Pelayanan, dan Kasi Pemerintahan di Desa
Talun.

Adanya kerjasama yang harmonis antara Tim Pengisian Perangkat Desa di
Desa Talun dan Pihak Ketiga yang dalam hal ini adalah FIA UNITOMO. Hal

ini dapat dilihat mulai dari pengajuan proposal permohonan Kkerjasama,
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Penandatangan Perjanjian Kontrak Kerjasama sampai dengan pelaksanaan
ujian tidak ada kendala yang berarti.

4) Adanya dukungan yang maksimal dari berbagai pihak antara lain: Polsek,
Polres, Kecamatan, Babinsa, Media dan LSM sehingga pelaksanaan ujian

tulis di Desa Talun berjalan tertib dan aman.

5.2. Saran - Saran
Rekomendasi terkait dengan kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa

Talun adalah sebagai berikut:

a. Pengisian kekosongan formasi perangkat desa ke depan perlu dilanjutkan
bekerjasama dengan pihak-3 dalam hal ini Perguruan Tinggi untuk
mendapatkan calon perangkat desa yang obyektif dan transparan. Hal ini akan
mendukung untuk mendapatkan calon perangkat desa yang kompeten dalam
Bidang Wasbang, Pemerintahan Desa, Sosial Ekonomi dan kamampuan
analitis yang memadai. Selain itu akan meminimalisir adanya perpecahan,
kecurigaan, syak wasangka antar warga setelah proses seleksi selesai.
Utamanya bagi Tim Pengisian Perangkat Desa dengan yang ditunjuk oleh
Kepala Desa dan masyarakat Desa Talun.

b. Seleksi perangkat desa pada periode mendatang hendaknya selain dilakukan
dengan melihat nilai ujian tertulis, juga dilengkapi dengan ujian wawancara
untuk mengetahui kemampuan komunikasi, perilaku calon perangkat desa.
Misalnya dipilih 3 (tiga) besar nilai tertinggi dilanjutkan dengan ujian

wawancara. Dari nilai terbaik pada kedua ujian tersebut akan
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direkomendasikan untuk menduduki formasi yang diperebutkan. Dan
selanjutkan ke depan mungkin dilengkapi dengan psikotes. Tentunya ini
bertahap tidak semua dilakukan sekaligus pada pemilihan perangkat desa pada

periode-periode berikutnya.
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DAFTAR PUSTAKA

Kabupaten Dalam Angka Bojonegoro In Figure 2020, BPS Kabupaten
Bojonegoro2020

Profil Desa Talun, Kecamatan Sumberrejo, Kabupaten Bojonegoro
UU No 6 Tahun 2014 Tentang DESA

Permendagri No 20 tahun 2018 Tentang Pengelolaan Keuangan Desa
PP Nomor 43 Tahun 2014 ttg Pedoman Pelaksanaan UU Desa
https://talun-bjn.desa.id, diakses tanggal 1 Agustus 2021

https:// bojonegorokab.go.id, diakses tanggal 1 Agustus 2021
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Time Schedule

Seleksi Perangkat Desa di Desa Talun
Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro

_ _ Estimasi
No Jenis Kegiatan
Waktu
1. | Rapat Menjawab Permohonan .
) 8 Jam
Kerjasama
2. | MOU 5 jam
3. | Rapat persiapkan pembuatan .
y : 8 jam
Naskah Ujian Seleksi
4. | Pembuatan Naskah Ujian seleksi 20 jam
5. | Pelaksanaan Ujian Seleksi 48 jam
.Total 89 Jam
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DOKUMENTASI
SELEKSI PERANGKAT DESA
DESA TALUN KECAMATA SUMBERREJO
KABUPATEN BOJONEGORO



















RECAMATAN SUMBERREJO. KﬁBUPATEN BOJONEGORO
Sekretariat ; Kantor Desa JI. Raya Talun No. 138
Talun Sumberrejo Bojonegoro

BERITA ACARA
KOREKSI UJIAN
PENGISIAN PERANGKAT DESA
DESA TALUN KECAMATAN SUMBERREJO KABUPATEN BOJONEGORO
Nomor : 24/BA/TPPD-TALUN/2021

Pada hari ini Selasa tanggal Lima Belas bulan Juni Tahun Dua Ribu
Dua Puluh Satu telah di selenggarakan kgrﬁksi- Ujian Pengisian Perangkat
Desa Talun dari Pukul. 16:.00...... .WIB Sampai Pukul...§-@¢.... . WiB

Formasi . : KAUR PERENCANAAN
Lokasi : SMP Negeri 1 Sumberrejo
Ruang T 6L
Jumlah Peserta : 4 Orang
Peserta Yang Hadir : 9 Orang |
Peserta yang tidak hadir : = QOrang, yakni nomor :............
Dengan Hasil Sebagai Berikut : |
'NOMOR | | .
PESERTA | NAMA NILAI UJIAN RANGKING
001 | Muhamad Zainuddin Q9 o
002 | A Jefri Rizal M. sa
: 063 | M. Shohibul Burhani 4%
004 Khomairotuz Zahro é? 2
005 Aryo Widuro é | 3
006 Suprayitno G?' '
007 M. Rendy Zulmi Fuady "ﬂ'
009 Agus Ardiyansah S \

Demikian berita acara ini dibuat dengan sesungguhnya.



akm 2 Saksi 3 Saksi 4 Saksi 5
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K ec. Sumberrejo Kab. Boignzonm IS
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KECAMATAN SHMBERREIO KABUPATEN BOJONEGORO
Sekretariat : Kantor Desa Jl. Raya Talun No. 138
Talun Sumberrejo Bojonegoro

- BERITA ACARA
KOREKSI UJIAN
PENGISIAN PERANGKAT DESA
,DESA TALUN KECAMATAN SUMBERREJO KABUPATEN BOJ ONEGORO
' Nomor : 22/BA/TPPD-TALUN/202T

Pada hari ini Selasa tanggal Lima Belas bulan Juni Tahun Dua Ribu
Dua Puluh Satu telah di selenggarakan koreksi Ujian Pengisian Perangkat
Desa Talun dari Pukul.. 1b.00.... WIB Sampai Pukul. 1§.-. 9. wiB

Foma31 : KAUR TU/UMUM
Lokasi : SMP Negeri 1 hSumberrejo
Ruang : Towe O\
Jumlah Peserta : |\§ Orang
Peserta Yang Hadir : A Orang
Peserta yang tidak hadir : \ Orang, yakni nomor :..0.1i....
Dengan Hasil Sebagai Berikut :
NOMOR | -
PESERTA NAMA NILAI UJIAN RANGKING
002 Yeri Shofa Saifuddin 4 o
003 Yusnia Apriliyanti ’41_5_
004 { Fauzi Sahroni ‘4?
005 | Nur Lailatul Fadhilah 44
006 | Lutfi Affiyatin 14 3
007 Cholifatus Sa'diyah Al
008 M. Eko Wahyudi 80 2
009 Anita Prasetyaningsih A G
010 Mustofa Dika Mukti 3 é
011 Bagas Tri Buwono _
012 Miftakhul Huda 59
o1z | Faiz Habibur Rehman <l




014

' Septian Fazal Audy A.

A2

015

| Kiki Rochmatuliah

47

Demikian berita acara ini dibuat dengan sesungguhnya.

Saksﬁi 1

Saksi 2

,wﬂ'%r&

Saksi 3

AR0v wycliit

Saksi 4

Am% M MWU

Catatan : Apabila saksi tidak berkenan tanda tangan, tidak akan
mempengaruhi hasil koreksi. '
Tim Pengisian Perangkat Desa Talun
No | Nama Jabatan Tanda Tangan
Pl B |
l | MOH.ROFIQULATA |Ketua 1-/ \M/
2 | Drs. JAELANI Sekretaris \ S 2.F 7; %i
. _ P 7
Bendahara 3.
3 | M. IMAM KHABIB. ( 4/
4 | NUKHIN Anggota 4./ AM
5 | YAFrAH Anggota ‘5\" /
Mengetahui,

8 Tim
kat Desa Talun

s c.v qpf&,&u sasssnsEses

Sl LT pporetd
T

’--.....




TIM PERGISIAN PERANGKAT DESA
DESA TALUN

KECAMATAN SUMBERREJO KABUPATEN BOJONEGORO
Sekretariat ; Kantor Desa Jl. Raya Talun No. 138
“Talun Sumberrejo Bo_]onegoro '

BERITA ACARA
KOREKSI UJIAN
PENGISIAN PERANGKAT DESA
DESA TALUN KECAMATAN SUMBERREJO KABUPATEN BOJONEGORO
- Nomor : 23/BA/TPPD-TALUN/202 1

Pada hari ini Selasa tanggal Lima Belas bulan J uni Tahun Dua Ribu
Dua Puluh Satu telah di selenggarakan koreksi Ujian Pengisian Perangkat
Desa Talun dari Pukul...}b:®@..... WIB Sampai Pukul.... [8.69...WIB

Formasi ’ : KAUR KEUANGAN
Lokasi : SMP Negeri 1 'Sn'--mberrejo-
Ruang : Tolun o
Jumlah Peserta : {24 Orang
Peserta Yang Hadir : V¥V Orang
Peserta yang tidak hadir : 1 Orang, yakni nomor : aa&
Dengan Hasil Sebagai Berikut :
NOMOR | —_— A NGKI
PESERTA | NAMA NILAI UJIAN RANGKING
oo1 | NurWahyu Rahmatillah 87’ |
002 | Khoirul Anwar Zuhri 44 =4
003 | Rise Esa Syahfiar -
004 Robithul Umam 64 3
005 Siti Hihmatul Solikah gé
006 Muna Anjumi Zuhro gl
007 A'imatun Khasanah 4 ¢
008 M. Ichwan Fanani 5 2
000 | Lailatul Fitriya & b
010 Wuli Andriyani é’9 2
011 Muhammad Kamaluddin 63
012 Sri Inayati < 2

Demikian berita acara ini dibuat dengan sesungguhnya.



Tim Pengisian Perengkat Deg

Saksi 4

Saksi 5

C'Htk\haivf(;" | A% o M[THW'“
Catatan : Apabﬂa saksi ﬁdak berkenan tanda rangan, tidak akan
mempengamiu hasil korekst.

Tim Pengisian Perangkat Desa Talun

No | Nama Jabatan Tanda Tangan

1] MOH. ROFIQUL ALA Ketua (’—ﬁ?“
2 Drs. JAELANI Sekretaris X f/ /.
|3 :'M. IMAM KHABIB. | Bendahara :;3:——-%0 ¥ s

4 | NUKHIN Anggota 4C

S | YAFI'AH | Anggota 5,’?7/%7&( /

Mengetahui,

Ketug

PIHAK KE TIGA




YAYASAN PENDIDIKAN CENDEKIA UTAMA

UNIVERSITAS DR. SOETOMO
FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
Prodi S-1 :Ilmu Administrasi Niaga Terakreditasi B SK. No.157SK//BAN-PT/Ak-XVI/S1/VII/2013
Ilmu Administrasi Negara Terakreditasi A SK. No.1417/SK/BAN-PT/Akred/S/V/2017
Prodi D-3 : Kesekretariatan Terakreditasi C SK. No.178/SK/BAN-PT/Ak-XIII/Dpl-III/VIII/2013

Prodi S-2 : Magister llmu Administrasi ~ Terakreditasi B SK. No. 3883/SK/BAN-PT/Akred/M/X/2017

JL. Semolowaru No. 84 Surabaya— 60118 Telp. & Fax. (031) 5944743, Email : fia@unitomo.co.id

SURAT TUGAS
Nomor : FIA 04.1/E.23/1X/2019

Dekan Fakultas [lmu Administrasi (FIA) Universitas Dr. Soetomo, memberikan Tugas
kepada:

NO NeR. P NN DT T TRANA T [ RETIRANGAN,
1 90.01.1.030 0710056201 Dr. Sarwani, M.Si Dosen FIA

2 95.01.1.197 0711107101 Dra. Damajanti Sri lestari, MM | Dosen FIA
Tugas : Sebagai Narasumber dalam Pelatihan Komputer bagi ASN

Kecamatan dan Kelurahan di Kabupaten Bangkalan dengan
Tema ” Aplikasi Excel Dengan Menggunakan fungsi IF, Date
dan Time dalam Meningkatkan Kinerja Perangkat Kelurahan
dan Kecamatan™.

Tanggal : 10 September 2019 — 10 Oktober 2019
Waktu : 11.00 — selesai
Tempat : Pendopo Kecamatan Bangkalan

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya dengan penuh
tanggung jawab sesuai ketentuan yang berlaku.




LAPORAN AKHIR
PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT

PELATIHAN APLIKASI MICROSOFT EXCELL DENGAN
MENGGUNAKAN FUNGSI IF, DATE DAN TIME SEBAGAI
UPAYA MENINGKATKAN KINERJA PERANGKAT
KELURAHAN DAN KECAMATAN DI KECAMATAN
KOTA BANGKALAN KABUPATEN BANGKALAN

TIM PELAKSANA

1. Dr. SARWANI, MM NPP :90.01.1.030 - Ketua
2. Dra. DAMAJANTI SRI LESTARI, MM  NPP :95.01.1.197 - Anggota

UNIVERSITAS Dr. SOETOMO SURABAYA

Januari 2020




1. Judul

g

Kode/Nama Rumpun
3. Nama Mitra

4. Ketua Pelaksana
Nama Lengkap
NIDN

Jabatan Fungsional
Program Studi

No HP/Surrel

. Alamat surel/email
S. Anggota Pengusul (1)
a. Nama

b. NIDN

c. Perguruan Tinggi
Mahasiswa yang Terlibat
Institusi Mitra

a. Nama Mitra

b. Alamat Mitra

c. Penanggung Jawab
Lama Kegiatan

Biaya Keseluruhan

e Sumber Mandiri

e Sumber Mitra

RSN

N

= o

HALAMAN PENGESAHAN

4di

Pelatihan Aplikasi Microsoft Excel Dengan
Menggunakan Fungsi If, Date dan Time Sebagai
Upaya Meningkatkan Kinerja Perangkat
Kelurahan dan Kecamatan di Kecamatan Kota
Bangkalan Kabupaten Bangkalan.

Kecamatan Bangkalan

Dr. Sarwani, MM
0710056201

Lektor

Ilmu Administrasi Niaga
081230120774
sarwani_mm(@yahoo.com

Dra. Damajanti Sri Lestari, MM
0721066901
Universitas Dr Soetomo

1. Igbal Ferdiansyah / 2017010012

Kecamatan Bangkalan

Jalan RA. Kartini No. 02 Bangkalan Jawa Timur
Cicik Fidiah, SE,MM (Camat Bangkalan)

1 Bulan (September sd Oktober 2019)

Rp. 3.000.000,-

Rp. 2.500.000,-

Rp. 500.000,-

Surabaya, 6 Januari 2020
Ketua Pengabdian Pada Masyarakat,

L= ~
Dr. Sarwani. MM
NPP. 90.01.1.030

Menyetujui,
q/Pengabdjan Pada Masyarakat

Kuema Hartati, MP

NPP. 95.01.1.198
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RINGKASAN

Pengabdian masyarakat dalam bentuk pelatihan: dengan tema “Aplikasi
Microsoft Excel dengan menggunakan Fungsi [F, Date dan Time sebagai Upaya
Meningkatkan Kinerja Perangkat Kelurahan dan Kecamatan di Kecamatan Kota
Bangkalan Kabupaten Bangkalan” telah dilaksanakan pada tanggal 10 September
2019 - 10 Oktober 2019 jam 13.00 sampai jam 16.00 WIB bertempat di Pendopo
Kecamatan Kota Bangkalan, dimana pelatihan ini dilaksanakan sebanyak 6 kali
pertemuan.

Adapun manfaat dari fungsi If, Date dan Time adalah mempermudah
perangkat desa dalam mengerjakan pekerjaan yang memerlukan jawaban yang
memenuhi Kkriteria atau syarat tertentu misalnya menghitung tunjangan sesuai
kinerja, menghitung lembur sesuai jam lembur, dan lain-lain, sehingga pelatihan ini
sangat penting bagi perangkat desa.

Pelatihan ini dilakukan dengan sistim praktikum dimana setiap peserta
menggunakan satu komputer (laptop) dan satu buku materi. Pelatihan dipimpin dan
dipandu oleh seorang instruktur. Instruktur dalam melakukan tugas menggunakan
laptop yang terhubung dengan LCD Proyektor. Selanjutnya untuk membantu peserta
pelatihan disediakan dua petugas pendamping (asisten) yang siap membantu peserta
pelatihan jika mengalami kesulitan. Sedangkan satu petugas lagi bertugas sebagai
administrator dan pelaporan kegiatan. Jumlah peserta pelatihan sebanyak 12 orang
yang merupakan Perangkat Kelurahan dan Kecamatan Kota Bangkalan.

Dalam kegiatan pelatihan ini, hasil yang dicapai sesuai dengan hasil yang
diharapkan. Hal ini terlihat bahwa respon peserta (dalam hal ini perangkat desa)
sangat baik. Peserta sangat antusias terhadap pelatihan dengan Aplikasi Fungsi IF,
Date dan Time ini karena selain menambah ilmu, perangkat desa juga merasakan
bahwa pelatihan ini bisa diterapkan pada kegiatan administrasi pekerjaan mereka,
sehingga yang awalnya jika mereka menghitung tunjangan dikerjakan secara manual,
maka dengan pelatihan ini mereka bisa lebih mudah dan cepat dalam
mengerjakannya.

Luaran yang dihasilkan dari kegiatan pelatihan ini berupa dokument kegiatan
dan laporan kegiatan yang dapat menjadi bahan untuk diolah kembali sesuai dengan
format jurnal pengabdian masyarakat. Dengan demikian, luaran kegiatan ini dapat
berupa artikel yang dimuat di Jurnal Pengabdian Masyarakat bidang pelayanan dan
administrasi, atau dipublikasikan pada media massa online atau repository
perguruan tinggi, atau publikasi melalui blok pribadi.
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BAB 1
PENDAHULUAN

1.1. Analisis Situasi

1.1.1. Letak Geografis

Kabupaten Bangkalan berada pada bagian sebelah barat Pulau Madura,
terletak pada koordinat 112040°6 — 113008°04 Bujur Timur serta 6051’39 —
7011°39 Lintang Selatan. Kabupaten Bangkalan memiliki luas 1.260,14 Km2
terbagi menjadi 18 Kecamatan, 273 desa dan 8 kelurahan. Untuk memudahkan
pemahaman penjelasan di atas, berikut ini tabel penjelasan luas masing-masing
kecamatan tesebut. Sedangkan batas administrasi wilayah Kabupaten Bangkalan
adalah sebagai berikut:

Sebelah Utara  : Laut Jawa

Sebelah Timur  : Kabupaten Sampang
Sebelah Selatan : Selat Madura
Sebelah Barat  : Selat Madura

Tabel 1.1
Luas Wilayah dan Persentase terhadap Luas Kecamatan di
Kecamatan Bangkalan

Kelurahan/Desa Luas 1(km2) Persentase terhadap Luas
Kecamatan

Ujung Piring 1,33 1,98
Sembilangan 0,77 1,15
Kramat 3,34 4,98
Mertajasah 1,56 2,32
Mlajah 1,05 1,56
Kemayoran 6,02 8,97
Pangeranan 7,07 10,54
Demangan 4,36 6,50
Keraton 5,29 7,88
Pejagan 5,90 8,79
Bancaran 3,46 5,16
Sabiyan 1,60 2,38
Gebang 4,57 6,81

Bangkalan 67,10 100,00

Sumber: BPS Kabupaten Bangkalan



Dilihat dari topografi, kabupaten Bangkalan berada pada ketinggian 2-
100 m di atas permukaan laut. Wilayah yang terletak di pesisir pantai, antara lain,
kecamatan Sepulu, Bangkalan, Socah, Kamal, Modung, Kwanyar, Arosbaya,
Klampis, Tanjung Bumi, Labang dan kecamatan Burneh mempunyai ketinggian
2-10 m di atas permukaan laut. Sedangkan wilayah yang terletak pada bagian
tengah mempunyai ketinggian antara 19-100 m di atas permukaan air laut. Lokasi
tertinggi terletak di kecamatan Geger dengan ketinggian 100m diatas permukaan

laut.

PETA WILAYAH
KECAMATAN BANGKALAN

Sumber : Bangkalan dalam angka 2019



1.1.2. Sosial Ekonomi
1. Jumlah penduduk

Jumlah penduduk wilayah kabupaten Bangkalan mengalami
penambahan dari tahun ke tahun, hal ini dapat dilihat dari penambahan penduduk
dari tahun 2005 sampai dengan tahun 2008. Pada tahun 2005 jumlah penduduk di
kabupaten Bangkalan sebanyak 902.342 jiwa, pada tahun 2006 sebanyak 921.141
jiwa, pada tahun 2007 sebanyak 940.331 jiwa dan pada tahun 2008 meningkat
menjadi 956.996 jiwa. Jumlah penduduk terbanyak terdapat di kecamatan Galis,
yaitu sebanyak 74.068 jiwa dan paling sedikit di kecamatan Tragah, yaitu sebesar
27.500 jiwa.

2. Kepadatan Penduduk

Kepadatan penduduk adalah perbandingan antara jumlah penduduk dan
luas wilayah. Kepadatan kotor adalah perbandingan antara jumlah penduduk
dengan wilayah keseluruhan. Jumlah penduduk pada tahun 2008 sebesar 956.996
jiwa dengan luas wilayah 126.014 Ha. Sehingga pada tahun 2008 kepadatan kotor
di wilayah perencanaan sebesar 8 jiwa/Ha. Kepadatan tertinggi adalah kecamatan
Bangkalan sebesar 20 jiwa/Ha dan terendah adalah Kecamatan Geger dan Kokopp

sebsesar 5 jiwa/Ha. Berikut ini tabel penjelasan tersebut.



Tabel 2.1.1

Jumlah Penduduk menurut Desa/Kelurahan dan Jenis

Kelamin di Kecamatan Bangkalan, 2018

Desa/Kelurahan Jenis Kelamin Jumlah Jumlah KK
Laki - Laki Perempuan

Ujung Piring 909 879 1.788 518
Sembilangan 588 627 1.215 340
Kramat 1.437 1.496 2.933 779
Mertajasah 789 802 1.591 463
Mlajah 5.025 5.185 10.210 2.776
Kemayoran 3.418 3.586 7.004 1.966
Pangeranan 5.255 5.399 10.654 3.093
Demangan 3.698 3.781 7.479 2.189
Keraton 4.423 4.712 9.135 2.666
Pejagan 9.321 9.386 18.707 5.364
Bancaran 5.706 5.682 11.388 3.200
Sabiyan 141 1.443 1.584 792
Gebang 1.583 1.536 3.119 851
Bangkalan 42.293 44.514 86.807 24.997

Sumber: dukcapil.kemendagri.go.id
Catatan: Data dihasilkan Juni 2019

3. Pendidikan

Pendidikan merupakan salah satu aspek penting dalam kehidupan

masyarakat yang berperan meningkatkan mutu kualitas hidup. Semakin tinggi

tingkat pendidikan suatu masyarakat, akan semakin baik kualitas sumber dayanya.

Pendidikan adalah upaya sadar seorang untuk meningkatkan pengetahuan,

keterampilan serta memperkuat wawasan.204 Pada dasarnya, pendidikan yang

diupayakan bukan hanya tanggung jawab pemerintah tetapi juga masyarakat dan

keluarga. Dalam perencanaan program pendidikan, diperlukan informasi atau data

sebagai keterangan penunjang, antara lain data mengenai jumlah penduduk

menurut kelompok usia sekolah, jumlah sarana pendidikan, dan rasio-murid

sekolah.




Data jumlah penduduk menurut kelompok usia sekolah diperlukanuntuk
perkiraan kebutuhan sarana pendidikan, seperti guru, gedung sekolah, kelas, dan
kebutuhan lain untuk menunjang proses pendidikan. Kelompok usia yang dipilih
untuk kebutuhan analisa biasanya adalah 7-12 tahun untuk SD (walaupun seiring
dengan perkembangan jaman banyak anak 5-6 tahun yang sudah masuk SD),
umur 13-15 tahun untuk SLTP, umur 16-18 tahun untuk SLTA dan lebih dari 18

tahun untuk perguruan tinggi.

1.1.3. Jenis-jenis pelayanan di Kecamatan Bangkalan

Pelayanan di Kantor Kecamatan Bangkalan dilaksanakan setiap hari kerja Senin
s/d Kamis dimulai pada pukul 7.30 s/d 16.30 WIB dan Jum’at dimulai pada pukul
7.30 s/d 11.00 WIB. Adapun jenis-jenis pelayanan sebagai berikut :

1. Kartu Tanda Penduduk-el (KTP-el)

KTP-el adalah kartu identitas resmi penduduk sebagai bukti diri yang diterbitkan

oleh Dinas yang berlaku di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik Indonesia.

Persyaratan / kelengkapan :

Pengantar dari RT / RW;

Fotocopy Kartu Keluarga (KK) 1 lbr;
Mengisi blanko KTP;

Melampirkan KTP asli bila perpanjangan;

A

Bagi pemula wajib melakukan perekaman dengan melampirkan fotocopy
akta kelahiran, ijasah terakhir (1 lbr)
2. Kartu Keluarga

Kartu Keluarga adalah kartu identitas keluarga yang memuat data tentang nama,

susunan dan hubungan dalam keluarga, serta identitas anggota keluarga.

Persyaratan / kelengkapan :

1. Pengantar dari RT / RW;
2. Mengisi blanko KK;



3. Fotocopy akta nikah (2 lbr);
4. Fotocopy akta kelahiran dan ijazah dari masing-masing anggota keluarga
(1 1br);

5. Membawa Kartu Keluarga yang asli

3. Surat Keterangan Pindah Masuk dan Keluar

Pelayanan Surat Pindah adalah salah satu bentuk pelayanan publik yang
diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk dapat mengajukan permohonan
pindah baik dari dalam kota maupun keluar kota, antar Kelurahan atau Kecamatan

dengan memenuhi persyaratan yang ditentukan.
Persyaratan / kelengkapan pindah masuk:
Pengantar dari RT / RW;

Melampirkan surat pindah dari tempat asal;

Fotocopy KTP dan KK ;

Bw e

Bila sudah menikah melampirkan akta nikah, Ijazah terakhir dan akta
kelahiran masing-masing anggota keluarga (1 lbr);

Mengisi blanko KK dan KTP

6. KKasli

vt

Persyaratan / kelengkapan pindah keluar:

Pengantar dari RT / RW;
Pas foto kepala keluarga uk 4 x 6 (1 lbr);
KTP asli dan fotokopi

Ll A

KK asli dan fotokopi

4. Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)

Pelayanan SKCK adalah salah satu bentuk pelayanan publik untuk mengajukan
permohonan melamar pekerjaan baik Instansi Negeri maupun swasta, juga untuk
perpanjangan kontrak kerja dengan memenuhi persyaratan - persyaratan yang

telah ditentukan.



Persyaratan / kelengkapan:

1. Pengantar dari RT / RW;
2. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr);
3. Fotocopy ljasah terakhir (1 lbr);

5. Surat Keterangan Bersih Diri (SKBD)

Pelayanan SKBD adalah salah satu bentuk pelayanan publik yang diselenggarakan
pemerintah dimana masyarakat dapat menggunakannya untuk persyaratan nikah

maupun persyaratan melamar pekerjaan di instansi negeri atau swasta.

Persyaratan / kelengkapan:

1. Pengantar dari RT / RW;
2. Fotocopy KTP orang tua (1 lbr);
3. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr);

6. Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM)

Pelayanan SKTM adalah salah satu bentuk pelayanan publik dimana masyarakat
yang kurang atau tidak mampu dapat mengajukan permohonan keringanan biaya
berobat, biaya operasi sakit atau biaya - biaya keringanan sekolah dengan

memenuhi persyaratan yang berlaku.

Persyaratan / kelengkapan :

1. Pengantar dari RT / RW;

2. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);

3. Fotokopi ijazah terakhir

4. Membawa Surat Rekomendasi dari Rumah sakit atau dari sekolah jika tidak
ada dalam buku Data Sasaran Penanggulangan Kemiskinan Kecamatan

Bangkalan Kabupaten Bangkalan.



7. Surat Keterangan Ijin Penutupan Jalan

Pelayanan [jin Penutupan Jalan adalah salah satu bentuk pelayanan publik dimana
masyarakat mengajukan permohonan menutup jalan untuk keperluan pernikahan

atau yang lainnya dengan memenuhi persyaratan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :

1. Pengantar dari RT / RW;

2. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr).

8. Surat Keterangan Ijin Keramaian

Pelayanan Ijin Keramaian adalah salah satu bentuk pelayanan publik dimana
masyarakat mengajukan permohonan keramaian untuk keperluan pernikahan atau

yang lainnya dengan memenuhi persyaratan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :

1. Pengantar dari RT / RW;

2. Fotocopy KK dan KTP (1 Ibr)

9. Surat Keterangan Ahli Waris

Surat Keterangan Ahli Waris adalah keterangan yang diberikan oleh pemohon
untuk minta persetujuan keluarga atas tanah, bangunan atau aset lainnya yang ada

di wilayah Kecamatan Bangkalan sesuai aturan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :
Pengantar dari RT / RW;

Fotocopy KK dan KTP dari masing-masing ahli waris (1 lbr);

Tanda tangan dari masing-masing ahli waris;

L A

Fotocopy pipil tanah, surat waris, akta hibah, akta jual beli atau sertifikat
(1 1br);

5. Surat Keterangan Kematian jika ada ahli waris yang meningggal dunia



10. Surat Keterangan Kepemilikan

Surat Keterangan Kepemilikan adalah keterangan yang diminta oleh pemohon
sebagai bukti kepemilikan atas barang, aset atau surat - surat penting lainnya di
wilayah Kecamatan Bangkalan yang dapat digunakan sebagai jaminan kredit sesuai

aturan yang berlaku.

Persyaratan / kelengkapan :

Pengantar dari RT / RW;
Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);
Menunjukkan BPKB aslj;
Fotocopy STNK atau sertifikat;

S

Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

11. Surat Keterangan Beda Identitas

Surat Keterangan Beda Identitas adalah persetujuan Lurah yang diberikan kepada
perorangan atau pribadi yang digunakan untuk keperluan tertentu sesuai

persyaratan yang telah ditentukan.
Persyaratan / kelengkapan :
Pengantar dari RT / RW;

Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);
Fotocopy berkas yang beda identitas;

Ll A

Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

12.Surat Keterangan Domisili

Surat Keterangan Domisili adalah surat keterangan yang menjelaskan tempat
tinggal suatu warga luar kota yang berdomisili di wilayah Kecamatan Kota
Bangkalan Kabupaten Bangkalan karena urusan pekerjaan yang digunakan untuk

keperluan tertentu sesuai persyaratan yang telah ditentukan.
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Persyaratan / kelengkapan :

Pengantar dari RT / RW;
Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);

Surat jalan dari Kelurahan asal;

s W o

Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

13. Surat Keterangan Domisili Usaha

Surat Keterangan Domisili Usaha adalah surat keterangan yang diberikan
berdasarkan permintaan warga atau bukan warga Kecamatan Kota Bangkalan
untuk kelancaran dalam pinjam meminjam atau kredit sesuai persyaratan yang

ditentukan.

Persyaratan / kelengkapan :

Pengantar dari RT / RW;
Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);
Fotocopy STNK atau sertifikat;
Fotocopy SIUP;

v i Wb

Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

14. Surat Rekomendasi Ijin Mendirikan Bangunan (IMB)

Pelayanan Surat Rekomendasi Ijin Mendirikan Bangunan (IMB) adalah salah satu
bentuk pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk
dapat mendapat surat keterangan sebagai bukti yang dapat digunakan untuk

keperluan Ijin Mendirikan Bangunan sesuai dengan peraturan yang berlaku.

Persyaratan / kelengkapan :

Pengantar dari RT / RW;
Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);
Fotocopy sertifikat (1 lbr);
Fotocopy SPPT PBB (1 lbr);

g ok W N

Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.
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15.Surat Keterangan Kematian

Pelayanan Surat Keterangan Kematian adalah salah satu bentuk pelayanan publik
yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk mendapatkan surat sebagai
bukti keterangan telah meninggal dunia yang nantinya dapat digunakan untuk

mengurus asuransi atau tunjangan lainnya sesuai aturan yang berlaku.

Persyaratan / kelengkapan :

1. Pengantar dari RT / RW;

2. Fotocopy KTP yang meninggal (1 lbr);
3. Fotocopy KK (1 lbr);

4. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

16. Surat Rekomendasi Akta Kelahiran

Pelayanan Surat Rekomendasi Akta Kelahiran adalah salah satu bentuk pelayanan
publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk mendapatkan surat
sebagai bukti keterangan telah melahirkan anak yang nantinya dapat digunakan

untuk mengurus Akte Kelahiran.

Persyaratan / kelengkapan :

Pengantar dari RT / RW;
KTP dan KK asli orang tua;
Surat Nikah asli orang tua;

Surat Keterangan Lahir dari Bidan atau Dokter;

oo W o

Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

17.Surat Keterangan Belum Menikah

Pelayanan Surat Keterangan Belum Menikah adalah salah satu bentuk pelayanan
publik yang diselenggarakan pemerintah dimana masyarakat dapat
menggunakannya untuk persyaratan nikah, persyaratan melamar pekerjaan atau

keperluan lain di Intansi Negeri atau Swasta.
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Persyaratan / kelengkapan :

1. Pengantar dari RT / RW;
2. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr);
3. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

18. Surat Rekomendasi Akta Perkawinan

Pelayanan Surat Rekomendasi Akta Perkawinan adalah salah satu bentuk
pelayanan publik dimana masyarakat mengajukan permohonan menikah sesuai

persyaratan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :
Pengantar dari RT / RW;

KTP dan KK aslj;
Akta kelahiran / ijasah asli

Bw e

Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

19. Surat Rekomendasi Ijin Usaha

Pelayanan Surat Rekomendasi ljin Usaaha adalah salah satu bentuk pelayanan
publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk dapat mengajukan
permohonan ijin usaha di wilayah Kecamatan Bangkalan dengan memenuhi

persyaratan yang ditentukan.
Persyaratan / kelengkapan :

1. Pengantar dari RT / RW;

2. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr);

3. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.
20. Surat Keterangan Kehilangan

Pelayanan Surat Keterangan Kehilangan adalah salah satu bentuk pelayanan publik
yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk dapat melaporkan kehilangan

barang atau aset pribadi yang nantinya akan dibuatkan surat keterangan sebagai
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bukti yang dapat digunakan untuk keperluan tertentu sesuai dengan peraturan

yang berlaku.

Persyaratan / kelengkapan :

Pengantar dari RT / RW;
Fotocopy KTP dan KK (1 1br);
Fotocopy STNK atau BPKB;

Lapor Polres atau Polsek setempat;

S

Bukti pelunasan PBB tahun terakhir

1.1. Permasalahan Mitra

a. Kemampuan aparat Kecamatan Bangkalan dalam mengoperasikan program
Microsoft Excel masih perlu ditingkatkan. Kalaupun mereka merasa
mampu ternyata kemampuan tersebut masih sangat mendasar.

b. Pemanfaatan program Microsoft Excel dalam kegiatan pelayanan dan
administrasi pemerintahan Kecamatan Bangkalan relatif banyak dan dalam
frekuensi yang juga relatif sering.

c. Upaya untuk mengatasi kelemahan dalam mengoperasikan Microsoft Excel
dilakukan dengan cara melibatkan beberapa siswa SLTA di wilayah
Kecamatan Bangkalan untuk membantu menyelesaikan tugas administratif
dan pelayanan kepada masyarakat. Bahkan jika dalam kondisi tergesa-gesa
dan langkah penyelesaian dengan Microsoft Excel sangat rumit maka
aparatur Kecamatan Bangkalan menyerahkan kepada biro jasa. Tentunya
tindakan tersebut kurang tepat mengingat banyak file penting yang
mungkin hanya kalangan tertentu saja yang boleh mengetahui bisa jadi
dapat “bocor” diketahui oleh banyak orang dan berpotensi menimbulkan
konflik sosial.

d. Kegiatan administrasi desa dan pelayanan Kecamatan Bangkalan yang
menggunakan aplikasi Microsoft Excel pada umumnya berupa lembar kerja
yang didalamnya berisi banyak tabel dan grafik beserta formula matematik
untuk melakukan pengolahan. Untuk mengatasi kesulitan dalam
menyelesaikan perhitungan matematik atas data yang ada maka seringkali

mereka menggunakan kalkulator. Sesuatu yang aneh menggunakan
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kalkulator didepan laptop / PC karena hal itu berarti membuang enerji.
Disamping itu, grafik seringkali dibuat secara manual, di kertas terpisah
kemudian dijadikansatu dengan ditempel pada hasil print out.

Dengan kemampuan yang rendah dalam Microsoft Excel maka pelayanan
kepada masyarakat mejadi kurang lancar, kegiatan administrasi desa
khususnya inventarisasi belum sepenuhnya berbasis data (file) tetapi lebih
banyak berwujud berkas-berkas kertas sehingga rawan terhadap
kerusakan dan membutuhkan sarana dan prasarana inventarisasi yang

besar dan/ luas dan mahal.
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BABII
TARGET DAN LUARAN YANG DIHARAPKAN

Melalui kegiatan pelatihan Microsoft Excel bagi aparat Kecamatan Kota
Bangkalan kecamatan Jabon kabupaten Sidoarjo maka target dan luaran yang ingin

dicapai dapat diperinci sebagai berikut :

2.1. Target yang diharapkan dari kegiatan ini adalah :

1.Aparat Kecamatan Kota Bangkalan mengetahui, mengerti, serta
memahami tentang pentingnya, manfaat, serta penerapan Microsoft
Excel dalam kegiatan pelayanan dan administrasi desa dan/
pemerintahan pada umumnya. Selain itu, aparat desa Bakalanpule juga
mampu mengoperasikan Microsoft Excel dalam kegiatan pelayanan dan
administrasi desa.

2.Kemampuan aparat Kecamatan Kota Bangkalan kecamaan Jabon
Kabupaten Sidoarjo dalam hal penguasaan Microsoft Excel untuk
kegiatan administrasi dan pelayanan desa mengalami peningkatan. Ini
berarti bagi aparat yang sebelumnya tidak mampu mengoperasikan
Microsoft Excel menjadi mampu mengoperasikan, sedangkan bagi
aparat yang sudah memiliki kemampuan dasar dalam hal Microsoft
Excel menjadi semakin lebih meningkat kemampuannya.

3. Pelayanan dan kegiatan administrasi Kecamatan Kota Bangkalan berjalan
lebih lancar dan lebih baik daripada sebelumnya. Hal disebabkan
peningkatan kemampuan Microsoft Excel akan meningkatkan
kompetensi dan rasa percaya diri untuk mampu menyelesaikan tuntutan
pelayanan khususnya yang berbasis pengolahan data (berupa tabel,
grafik, perhitungan matematik, dan operasi data lainnya) dengan lebih
cepat, tepat, cermat, dan tampilan yang lebih rapi.

4. Sistim penyimpanan (inventarisasi) surat-surat dinas yang selama ini
lebih banyak dilakukan dengan sistim berkas yang menggunakan
dokumen keeper yang didalamnya berisi kertas-kertas arsip maka
diharapkan dengan pelatihan ini maka sistim inventarisasi berkas

sedikit demi sedikit berkurang digantikan dengan sistim file.



16

5.Hilangnya kebiasan yang tidak compatible (selayaknya) dengan era
komputerisasi misalnya masih menggunakan perangkat corat-coret
kertas untuk menghitung pada saat bersamaan sedang menggunakan
komputer, atau menggunakan mesin hitung ketika sedang menggunakan
komputer, membuat tabel terpisah lalu menempelkan pada hasil print
out komputer, dan sebagainya. Kegiatan ini diharapkan dapat
menghilangkan kebiasaan yang tidak compatible tersebut, dan

kemudian semua operasi data berbasis komputer.

2.2. Luaran yang diharapkan

Luaran yang diharapkan dari kegiatan pelatihan Microsoft Excel bagi aparat
Kecamatan Kota Bangkalan untuk meningkatkan kinerja pelayanan dan administrasi

desa, dapat dirinci sebagai berikut :

1. Dokument yang dapat membuktikan adanya eksitensi, proses dan kinerja
kegiatan. Dokument tersebut terdiri dari Surat Permohonan Kecamatan
Kota Bangkalan kepada Fakultas Ilmu Administrasi (FIA) Universitas Dr.
Soetomo Surabaya, Surat Tugas Dekan FIA, Daftar Hadir Peserta, Materi
Pelatihan, Surat Keterangan telah melaksanakan kegiatan dari Kepala
Kecamatan Kota Bangkalan serta dokumentasi foto. Luaran dokumen ini
nantinya dapat menjadi salah satu unsur kinerja pengabdian masyarakat
program studi Ilmu Administrasi yang berkontribusi bagi akreditasi
program studi.

2.Laporan kegiatan dengan format sebagaimana ketentuan pemerintah
yang diminta oleh Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo. Laporan
kegiatan ini secara formal berisi tentang resume, analisis situasi,
permasalahan, target dan sasaran, metode pelaksanaan, kelayakan
perguruan tinggi, hasil dan luaran yang dicapai, kesimpulan dan saran.
Luaran berupa laporan ke Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo
menjadi dokumen penting yang nantinya berguna sebagai salah satu
unsur kinerja Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo yang

berkontribusi bagi akreditasi perguruan tinggi.
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3. Luaran yang diharapkan berupa dokument kegiatan dan laporan kegiatan
sebagaimana dijelaskan diatas dapat menjadi bahan untuk diolah
kembali sesuai dengan format jurnal pengabdian masyarakat. Dengan
demikian, luaran kegiatan ini dapat berupa artikel yang dimuat di Jurnal
Pengabdian Masyarakat bidang pelayanan dan administrasi, atau
dipublikasikan pada media masaa online atau repository perguruan

tinggi, atau publikasi melalui blok pribadi.
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BAB III
METODE PELAKSANAAN

Kegiatan pelatihan Microsoft Excel dengan tema “Aplikasi Microsoft Excel

dengan menggunakan Fungsi IF, Date dan Time sebagai Upaya Meningkatkan Kinerja

Perangkat Kelurahan dan Kecamatan di Kecamatan Kota Bangkalan Kabupaten

Bangkalan” dilaksanakan melalui tahap-tahap dan langkan-langkah sebagai berikut :

1.

Komunikasi informal dari FIA melalui wakil dosen program studi administrasi
negara kepada kepala Kecamatan Kota Bangkalan bahwa tim dosen FIA akan
mengadakan kegiatan pengabdian masyarakat bagi aparat pemerintah
Kecamatan Kota Bangkalan. Melalui komunikasi informal dicapai kesepakatan
bahwa Kecamatan Kota Bangkalan bisa menerima rencana pengabdian tersebut.
Disepakati juga hari, tanggal, dan waktu pelaksanaan serta prosedur dan tehnik
pelaksanaan.

Tim komunikasi informal prodi Administrasi Negara FIA selanjutnya melapor
kepada Dekan FIA tentang kesepakatan informal yang diperoleh.

Kecamatan Kota Bangkalan mengirim surat permohonan supaya dilaksanakan
kegiatan pelatihan Microsoft Excel bagi aparat desa dalam rangka meningkatkan
pelayanan masyarakat dan kegiatan administrasi desa.

Berdasarkan surat permohonan tersebut diatas selanjutnya Dekan FIA memberi
balasan surat yang berisi tentang kesedian dan tim yang nantinya akan
melaksanakan tugas pengabdian yang dimaksud.

Dekan selanjutnya menerbitkan surat tugas kepada dosen selaku anggota Tim
Pelaksana Pengabdian yang dimaksud.

Tim pelaksana pengabdian masyarakat FIA datang dan melakukan pengabdian di
Kecamatan Kota Bangkalan sebagaimana surat tugas Dekan FIA untuk memberi
pelatihan Microsoft Excel kepada aparat Kecamatan Kota Bangkalan.

Adapun tehnik pelaksanaan kegiatan pengabdian masyarakat dalam bentuk

pelatihan Microsoft Excel dengan menggunakan Fungsi IF, Date dan Time
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8. Tim menyediakan sarana berupa laptop dan buku materi kepada seluruh peserta
serta LCD Proyektor. Tempat disiapkan oleh Kecamatan Kota Bangkalan. Tempat
kegiatan di Kantor Kecamatan Kota Bangkalan.

9. Anggota Tim Pelaksana FIA yang bertugas sebagai instruktur sebanyak 1 orang
dan 3 orang lainnya anggota tim menjadi pendamping peserta, dan 1 anggota tim
bertugas sebagai administrator kegiatan dan pelaporan.

10. Setiap peserta menggunakan 1 laptop dan setiap peserta memperoleh 1 materi
pelatihan. Kegiatan pelatihan dipandu instruktur melalui laptop yang
ditayangkan dengan LCD Proyektor. Pendamping membantu peserta apabila
peserta mengalami Kkesulitan, dan/ mengalami keterlambatan kecepatan
dibandingkan dengan instruktur. Adapun materi pelatihan aplikasi Excel adalah
fungsi If, date dan time dalam kegiatan administrasi desa.

11. Ketika kegiatan sedang berlangsung maka 1 anggota tim yang bertugas sebagai
administrator meminta tanda tangan daftar hadir dan menggali data/informasi
yang dibutuhkan untuk pelaporan kegiatan.

12. Setelah selesai kegiatan pelatihan selanjutnya kepala Kecamatan Kota Bangkalan
memberi surat keterangan kepada Tim Pelaksana bahwa Tim Pelaksanan telah
benar-benar melaksanakan pengabdian masyarakat di Kecamatan Kota
Bangkalan dalam bentuk Pelatihan Microsoft Ecxel.

13.Akhirnya tim pelaksana membuat laporan dengan berkoordinasi dengan

Lembaga Pengabdian Masyarakat Universitas Dr. Soetomo.
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BAB IV

HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI

4.1. Hasil yang dicapai
Hasil yang dicapai dari kegiatan pelatihan Aplikasi Microsoft Excel dengan
menggunakan fungsi If, date dan time bagi aparat Kecamatan Kota Bangkalan untuk
meningkatkan Kkinerja pelayanan masyarakat dan administrasi desa diuraikan
berdasarkan respon nyata pada saat proses sedang berlangsung dan beberapa saat
setelah kegiatan selesai. Adapun hasil yang telah tercapai melalui kegiatan ini sebagai
berikut :
1.Respon peserta sangat baik. Hal ini terbukti dari antusiasme peserta dalam
merespon materi dan proses pembelajaran dengan kesungguhan dalam
memperhatikan, proses dialog dua arah secara spontan, dan pertanyaan-
pertanyaan yang cukup kritis.
2.Peserta sangat menaruh minat yang besar terhadap Microsoft Excel. Hal ini
dikarenakan Microsoft Excel adalah program yang baru dimana pada umumnya
mereka banyak yang belum mengetahuinya. Bagi peserta yang sudah
mengetahui sedikit, mereka juga tetap menaruh perhatian karena mereka
merasakan bisa mengalami kemajuan dan memperoleh tehnik pemahanan yang
sistimatis.
3.Peserta sangat senang karena mereka memperoleh pengetahuan dan
ketrampilan Microsoft Excel yang memang selama ini belum pernah mereka
peroleh. Mereka menyatakan bahwa Microsoft Excel sangat penting bagi
kegiatan administrasi dan pelayanan masyarakat desa. Kegiatan yang bisa
mereka kerjakan dengan Microsoft Excel adalah pembuatan laporan keuangan,
penyusunan program, surat menyurat pemerintahan desa yang didalamnya
berisi tabel, grafik, dan perhitungan operasi matematik.
4. Peserta mendapat pengetahuan dan ketrampilan yang dapat menghilangkan
kebiasaan yang selama ini dilakukan. Kebiasaan tersebut adalah menggunakan
kalkulator untuk melakukan operasi matematik ketika mereka sedang

mengetik di depan komputer. Kini kebiasaan tersebut bisa dihilangkan karena
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Microsoft Excel melakukan proses perhitungan matematik dan statistik yang
sangat mudah dan tidak perlu lagi menggunakan kalkulator.

5.Suasana pelatihan santai tapi serius sehingga materi dengan mudah dapat
dipahami, dan sangat aplikatif karena sesuai dengan kebutuhan dalam tugas
mereka sehari-hari selaku aparat desa. Pelatihan yang berlangsung di kantor
Kecamatan Kota Bangkalan dimana peserta berada di tempat kerjanya masing-
masing membuat pelatihan terkesan tidak formal dan kegiatan pelayanan

masyarakat tetap berjalan.

4.2. Luaran yang dihasilkan.

Luaran yang dihasilkan dari kegiatan pelatihan Aplikasi Microsoft Excel dengan
tema “Aplikasi Microsoft Excel dengan menggunakan Fungsi IF, Date dan Time sebagai
Upaya Meningkatkan Kinerja Perangkat Kelurahan dan Kecamatan di Kecamatan Kota

Bangkalan Kabupaten Bangkalan” , dapat dirinci sebagai berikut :

1. Dokument yang dapat membuktikan adanya eksitensi, proses dan kinerja
kegiatan. Dokument tersebut terdiri dari Surat Permohonan Kecamatan
Kota Bangkalan kepada Fakultas Ilmu Administrasi (FIA) Universitas Dr.
Soetomo Surabaya, Surat Tugas Dekan FIA, Daftar Hadir Peserta, Materi
Pelatihan, Surat Keterangan telah melaksanakan kegiatan dari Kepala
Kecamatan Kota Bangkalan serta dokumentasi foto. Luaran dokument
ini nantinya dapat menjadi salah satu unsur kinerja pengabdian
masyarakat program studi Administrasi negara yang berkontribusi bagi
akreditasi program studi administrasi negara.

2.Laporan kegiatan dengan format sebagaimana ketentuan pemerintah
yang diminta oleh Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo. Laporan
kegiatan ini secara formal berisi tentang resume, analisis situasi,
permasalahan, target dan sasaran, metode pelaksanaan, kelayakan
perguruan tinggi, hasil dan luaran yang dicapai, kesimpulan dan saran.
Luaran berupa laporan ke Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo
menjadi dokumen penting yang nantinya berguna sebagai salah satu
unsur kinerja Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo yang

berkontribusi bagi akreditasi perguruan tinggi.
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3. Luaran yang dihasilkan berupa dokument kegiatan dan laporan kegiatan
sebagaimana dijelaskan diatas dapat menjadi bahan untuk diolah
kembali sesuai dengan format jurnal pengabdian masyarakat. Dengan
demikian, luaran kegiatan ini dapat berupa artikel yang dimuat di Jurnal
Pengabdian Masyarakat bidang pelayanan dan administrasi, atau
dipublikasikan pada media masaa online atau repository perguruan

tinggi, atau publikasi melalui blok pribadi.
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BABYV
SIMPULAN DAN SARAN

5.1. Kesimpulan

Kegiatan pelatihan Microsoft Excel dengan tema “Aplikasi Microsoft Excel
dengan menggunakan Fungsi IF, Date dan Time sebagai Upaya Meningkatkan Kinerja
Perangkat Kelurahan dan Kecamatan di Kecamatan Kota Bangkalan Kabupaten
Bangkalan”, yang diselenggarakan pada tanggal 10 September 2019 - 10 Oktober 2019
yang terbagi dalam 6 kali pertemuan, pukul 13.00 - selesai bertempat di Balai
Kecamatan Kota Bangkalan, dapat ditarik kesimpulan sebagai berikut :

Hasil yang dicapai sesuai dengan hasil yang diharapkan. Hal ini terlihat bahwa
respon peserta (dalam hal ini aparat desa) sangat baik. Peserta sangat menaruh minat
yang besar terhadap Pelatihan Microsoft Excel dengan menggunakan Fungsi IF, Date
dan Time sebagai Upaya Meningkatkan Kinerja Perangkat Kelurahan dan Kecamatan di
Kecamatan Kota Bangkalan Kabupaten Bangkalan” . Hal ini dikarenakan fungsi-fungsi
tersebut sangat membantu aparat dalam membantu tugas mereka. Peserta sangat
senang karena mereka memperoleh pengetahuan dan ketrampilan Microsoft Excel yang
memang selama ini belum pernah mereka peroleh. Mereka menyatakan bahwa
Microsoft Excel sangat penting bagi kegiatan administrasi dan pelayanan masyarakat
desa. Peserta mendapat pengetahuan dan ketrampilan yang dapat menghilangkan
kebiasaan yang selama ini dilakukan. Kebiasaan tersebut adalah menggunakan
kalkulator untuk melakukan operasi matematik ketika mereka sedang mengetik di
depan komputer. Suasana pelatihan santai tapi serius sehingga materi dengan mudah
dapat dipahami, dan sangat aplikatif karena sesuai dengan kebutuhan dalam tugas

mereka sehari-hari selaku aparat desa

6.2. Saran - Saran
a. Perlu dilakukan pelatihan kembali sebagai kelanjutan dari pelatihan ini
supaya peserta benar-benar menguasai Microsoft Excel dengan lebih baik.
b. Waktu pelatihan yang bersamaan dengan jam kerja dan di tempat kerja

(Kantor Kecamatan Kota Bangkalan) dapat mengurangi konsentrasi
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peserta dan tim karena terkadang pelatihan mengalami interupsi karena
adanya masyarakat yang memerlukan pelayanan. Untuk itu, kedepan
supaya kegiatan pelatihan dilakukan diluar jam kerja.

Kantor Kecamatan Kota Bangkalan memiliki tata ruang (layout) yang tidak
sesuai dengan situasi kelas (untuk belajar mengajar). Oleh karena itu,
kedepan kegiatan pelatihan sebaiknya dilakukan ditempat yang tata
ruangnya sebagaimana kelas di sekolah / lembaga pendidikan.

Mengingat Microsoft Excel sangat penting sebagai sarana meningkatkan
pelayanan masyarakat dan administrasi pemerintahan Kecamatan Kota
Bangkalan maka kedepan pelatihan berikutnya tidak hanya melibatkan
aparat desa namun juga dapat mengikutsertakan tokoh desa, anggota
lembaga pedesaan yang ada, dan masyarakat desa Panggreh pada

umumnya yang berminat terhadap Microsoft Excel.
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DAFTAR PUSTAKA

Buku Panduan Praktikum Microsoft Excel Fakultas Ilmu Administrasi
Universitas Dr. Soetomo

Undang - undang No. 6 tahun 2014 tentang Desa



Time Skedul Pelatihan

No Jenis Kegiatan Estimasi Waktu
1. Pengurusan surat tugas sebagai )
7 jam
narasumber
2. | Menyiapkan materi pelatihan
kewirausahaan Dalam bentuk power 16 jam
point
3. | Menyiapkan bahan -bahan untuk )
. . 15 jam
pelatihan kewirausahaan.
Praktek uji coba materi pelatihan 5 jam
Pelaksanaan Pelatihan 7 jam

Total

50 jam
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BAB 1

PENDAHULUAN

e

A. PENGANTAR MICROSOFT EXCEL

Sejak populernya sistim operasi Windows pada pertengahan tahun 1980-an,
produknya dengan meluncurkan berbagai

Microsoft Corporation mulai melengkapi

program aplikasi pada lingkungan windows (under windows). Salah satu produk andalan

dari Microsoft adalah Microsoft Excel yang merupakan program aplikasi spreadsheet,

_ yang akhirnya menjadi bagian dari program Microsoft Office. Dalam kenyataannya

program Excel saat ini merupakan program yang paling populer dan mempunyai kinerja
: heet lain. Bahkan Excel sudah lama

terbaik dibandingkan dengan software. spreads ‘
menggeser dominasi Lotus 123 yang beberapa tahun lalu sempat mendominasi pasar. -
Microsoft Excel pertama kali dirilis dalam versi Windows dengan nama Excel

3.0. Kemudian tahun 1992 diperkenalkan versi berikutnya yaitu Excel 4.0. Perubahan
besar dilakukan pada Excel 5.0 yang dirilis 1993, dimana mulai diperkenalkan
kemampuan Excel untuk melakukan operasi multisheet dan kemampuan mendukung
VBA (Visual Basic). "
Seiring dengan munculnya windows versi baru, yaitu Windows 95, Microsoft
merilis Excel versi baru yaitu Excel 95. Dengan Excel 95, Microsoft mulai menyesuaikan
nama versi Excel dengan nama Windows dan tidak melanjutkan dengan nama versi 6, 7
dan seterusnya. Excel 95 unutk pertama kali mampu beroperasi dalam lingkungan 32 bit,
namu mempunyai kemampuan yang hampir sama dengan Excel 5.0. Kemudian sejalan
d-g:ngan Windows 97, Excel diperbaharui dengan versi Excel 97, yang antara lain
ditambah dnegan kemampuan UseForms, Validasi data dan sebagainya. .

_ Bersamaan dengan munculnya Windows 98 serta menyongsong €ra millenium -
k?tlga, Mmrosoft Excel merilis versi terbarunya yaitu Microsoft Excel 2000, yang
dilengkapi dengan banyak kelebihan seperti interaksi dengan jaringan internet
menylmpan_ﬁle dalam format HTML, Clipboard, Pivot Chart dan sebagainya. ’

L Microsoft Corporation mengemas software Microsoft Excel 2000-dalam sebuah
paket yang bernama Microsoft Office 2000 yang ditujukan untuk keperluan bisnis dan
presentasi. Dalam paket Microsoft Office 2000 berisi program

o Microsoft Word 2000 untuk pengolah kata.

Microsof ExCe[ 2000 watuk pengolahan data
Microroft Access 2000 untuk . 3
i : pengolahan Aa{al)asé.
I\hﬁ;crosoft Power Point 2000 untuk keperluan presentasi
icrosoft Front Page 2000 untuk pembuatan Home Page

Microsoft Outlook 2000 untuk -
email it 4 engelolaan pesa-pesan (message) seperti

‘00000




o Microsoft Publisher 2000 untuk kegiatan penerbitan
o Microroft Photo Draw 2000.untuk design graphis

Oleh karena Microsoft Excel 2000 merupakan bagian dari Office 2000 maka
proses install Excel 2000 juga akan lewat install Oftice 2000. )

Seperti telah disebutkan diatas, Microsoft Excel 2000 adalah program
spreadsheet yaitu program yang .digunakan untuk melakukan pengolahan data pada
" sebuah kertas kerja elektronik (elctronic spreadsheet). Hal ini berarti Excel 2000 berguna
pada pengolahan data numerical (berhubungan dengan angka) yang kompleks, sehingga
dapat diterapkan dalam berbagai bidang seperti memprediksi penjualan, alokasi
anggaran, analisis laporan, dan sebagainya

Untuk bisa mengoperasikan Microsoft Excel 2000, maka persyaratan Hardware
(perangkat keras) yang harus dipenuhi adalah :

o Prossesor minimal Pentium 75 Mhz ,
o Operating Sistim Windows 95 atau yang lebih tinggi (Windows 98).
Atau dapat digunakan pada Windows NT versi 4 keatas.
Memori (RAM) minimal 32 MB
Monitor SVGA dengan VGA minimal 4 MB
Hardisk minimal 2 GB o
Floppy Disk, Mouse dan Keyboard ‘Windows
CD-ROM bila ingin melakukan instalasi sendiri '
Jika ingin menjalankan fasilitas link Excel dengan WEB maka perlu

MODEM

0oo0ooOooaog




B. MEMAHAMI MICROSOF T EXCEL 2000

Mengaktifkan Micorof} Excel 2000 dilakukan dengan langkah-langkah sebagai

berikut ‘ ' :
a. Nyalakan Komputer sampai Operasi Windows ( 95 atau 98 ) tampil.
b. KIik Start, geser ke Program, geser ke Microsoft Excel, Klik

Kemudian akan tampil Excel 2000 sebagai berikut

|—V Tilte Bar

Fimicrosoft Excel
&@j File Edit View Insert Fgmat,,lob'lé-’ Data. Window Help

YT EGIL Ve e DRIk

Minimize Maximize Close

Menu Bar

Rl

-~ Bookl

} Tool Bar

| Arial ~10+|B ru|EEEH T % s W - A2
Al _'_1 .=, i : ’
. A - T I i M G P
1 A : i
2 / i
3 : !
|4 Formula Bar Atas *
5. ‘ v
E Pointer / j
8. ' Scroll Bar €—— __
9 Navigasi Sheet
0 P
11 . e
43 l———' Sheet aktif Kiri
a8 . 4 | >
W \sheett (g {Fhes 7 L4 1o

| Dpaw~ & & ] AuraShapés+ N NOOB4E &L A CE=EB. 2 ToolBar

Ready 1 e N T
1. Title Bar adalah tempat dimana nama lembar kerja tampil. Sebelum kita -

menyimpan Excel memberi label Book, namun setelah kita simpan atau kita .

buka kembali maka nama fi

Je excel yang aktif akan tampil di Title Bar

2. Minimize adalah tampilan excel akan berada dalam Status Bar Windows, untuk
mengaktifkan Klik kembali Microsoft Excel pada Status Bar.

3, Maximize tampilan Excel satu layar monitor penuh B

4. Close maka Excel akan menutup, untuk membuka kembali langkah yang harus
dilakukan seperti mengaktifkan excel pertama kali:

5 Menu Bar adalah baris yang berisi perintah-perintah File, Edit, View, Insert,

Format, Tools, Data, Window, Help.
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6. Toolbars adalah baris yang berisi icon (gambar) yang mewakili perintah tertentu.
Dalam gambar diatas tampak 3 macam toolbars yaitu standard, formatting
dan drawing (bawah). Masih banyak toolbars yang dapat ditampilkan atau
tidak ditampilkan (sesuai dengan kebutuhan) dalam Excel. Perintah untuk
menampilkan atau tidak menampilkan toolbars dilakukan dengan Klik View,
geser ke Toolbars, perhatikan tanda v berarti toolbars tersebut tampil, jika
tidak ingin menampilkan maka klik saja toolbars yang bertanda v

Pointer/Posisi Mouse 4@ adalah penunjuk sel yang dapat dipindah-
pindahkan/digerak-gerakkan. Anda dapat memindah pointer menuju sel
tertentu dengan cara menempatkan posisi mouse ke sel tertentu lalu klik.

Dapat juga Dengan menekan anak panah < s

~

8. Kolom (Column) diwakili dengan huruf A, B, G, D, ..... . . dan seterusnya
sampai 256 kolom

9. Baris (Row) diwakili dengan angka 1, 2, 3,4, ... .. dan seterusnya sampai
65536 baris. ‘

10. Sel adalah perpotongan -antara Kolom dengan Baris. Misalnya sel Al adalah

' pertemuan antara Kolom A dengan baris 1. C15 adalah sel pertemuan antara
Kolom C dengan baris 15. ' _

11. Range adalah kumpulan beberapa sel, misaJnya range A1:C3 (baca rang Al
sampai C3) terdiri dari sel Al, A2, A3, B1, B2, B3, C1, C2, C3. Range
AT1:C3 diperoleh dengan mendrag/memblok dari Al sampai C3. Arahkan
mouse ke Al lalu drag sampai C3 ,

12: Seroll Bar adalah penggulung layar, yang digunakan untuk melihat tampilan -
lembar kerja padamonitor. Arah scroll bar adalah keatas apabila ingin melihat

" lembar kerja sebelah atas, kebawah apabila ingin melihat lembar kerja bagian
bawah, kekiri apabila-ingin melihat lembar kerja bagian kiri dan kekanan
apabila ingin melihat lembar kerja bagian kanan. :

13. Sheetl adalah lembar kerja pertama yang aktif. Sesungguhnya Excel menyusun
file dalam sebuah kertas kerja (Workbook). Di dalam Workbook terdiri dari
berbagai lembar kerja (Worksheet). Untuk pertama kali excel mengaktifkan
sheet] sebagai default (awal lembar kerja). Sheet2 dan Sheet3 tidak aktif, jika
ingin - mengaktifkan Sheet2 maka Kklik Sheet2. Excel 2000 memberi-
kesempatan untuk menata sheet yang ada sesuai dengan kebutuhan, dengan
cara arahkan mouse pada sheet yang akan ditata, kemudian klik tombol

kanan mouse

Insert...
" Delete
Rename
b’_‘lové orCo'b;yl.. ‘
Select All Sheets -

8] }[iev'q céa; 5
\sheet1 [ Sheetz 7 Sheets /

s
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a. Menyisipkan Sheet, arahkan mouse pada sheetl, klik tombol kanan
mouse, klik insert, klik worksheet, OK

b. Menghapus Sheel, arahkan mouse pada sheel, klik tombol kanan-mouse,
klik Delete, klik OK ‘ | .

¢. Mengganti Nama Sheet, arahkan mouse pada sheetl, klik tombol kanan

‘ mouse, klik Rename, ketik latihan-1, lalu [inter '

d Memindah atau mencopi Sheel, arahkan mouse pada latihan-1, klik

tombol kanan mouse, klik Move or Copy, '

Move or Copy = =

Move selected sheets
Tobeok: - o .
[Baokt ~]| ——» Lokasi baru
Befors sheet: ;
s — Sheet yang dipindah/dicopy

Sheet2
Sheet3
(move to end)

. . _:J

) rgeataacoéy

e poren ..J.]

Pada kotak To book, klik w, Klik (new book), maka tampil Book
selanjutnya yang didalamnya terdapat sheet latihan-1 aktif. Sementara
itu, Book sebelumnya tidak ada lagi latihan-1. Jika kita memindah atau
mengcopy sheet maka seluruh isi dari sheet tersebut otomatis ikut pindah

atau tercopi

¢. Memilih semua sheetl, arahkan mouse pada sheet2, klik tombol kanan
mouse, klik Select All Sheet, ketik latihan-1, lalu Enter

13. Navigasi Sheet untuk melihat dan memilih sheet-sheet yang ada, navigasi sheet
ini difungsikan apabila kita memiliki banyak sheet dalam satu Workbook

440K i‘rl'i_’xlatihan-l | £ Sheet2 £ Sheet3 /

3 .

Sheet awal sebelumnya selanjutnya  sheetterakhir

Dapat juga dilakukan dengan cara, Arahkan mouse ‘pada Navigasi Sheet, Klik
Tombol Kanan Mouse, lalu klik sheet (nama sheet) yang akan diaktifkan ’
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FUNGSI! IF, DATE
dan TIME

4. FUNGSITIF

~ berikut

e

-

Fungsi IF digunakan untuk menghasilkan jawaban pada suatu sel/range apabila
iemenuhi Kriteria/syarat tertentu.

Struktur fungsi IfFsebagai berikut

=[F(sel asal syaratl;hasill;if(sel asal syarat2;hasil2;if(sel asal
syarat3;hasil3;if(sel asal syarat4;hasil4...... dst)))

Berdasarkan struktur tersebut maka beberapa ketentuan dalam fungsi IF sebagai

1.

W

Penulisan fungsi IF untuk pertama kali diawali dengan tanda = (sama
dengan). Sedangkan penulisan fungsi IF selanjutnya langsung ditulis IF
Penulisan fungsi IF boleh mempergunakan huruf besa kecil atau campuran
Dalam penulisan sel asal dan syarat tidak boleh mempergunakan spasi

. Tanda ; (titik koma) setelah syarat dibaca maka, sebaliknya tanda ; setelah

hasil berfungsi sebagai pemisah antar kondisi (masuk IF selanjutnya)
Penulisan hasil boleh mempergunakan spasi sesuai ketentuan
Kondisi/syarat serta alternatif setiap hasil berada dalam tanda ( ....)
Hasil dibaca sebagai huruf apabila diawali dan diakhiri (diapit) tanda “
Hasil dibaca sebagai angka maka langsung ditulis angkanya.

Hasil dibaca sebagai rumus maka langsung ditulis rumusnya.

0 Banyaknya tanda ) (kurung tutup) adalah sebanyak IF/syarat yang

digunakan. Jika banyaknya IF 3 maka tanda ) adalah 3

Kadang-kadang memerlukan penggunaan fungsi IF untuk menyaring 2 kondisi
yang harus dipenuhi. Untuk itu kita harus menggunakan cperator logika AND bila kedua

koudisi harus dipenuhi, dan operator OR bila salah satu kondisi terpeniuhi. Sehingga
struktur fungsi IF menjadi

=IF(AND(sel asal syaratl;sel asal syarat2);hasil1;hasil2)

=IF(OR(sel asal syaratl;scl asal syarat2);hasill;hasil2)
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Open Workbook NIM ANDA, klik Sheet3, Klik Tombol Kanan Mouse, Insert, OK
(lakukan sampax 5 kali). Arahkan mouse tepat disebelah kanan LATIHAN-2, lalu Klik_,
ubahlan sheet ini dengan nama LATIHAN-3. LATIHAN-3 adalah soal penggunaan
fungsi IF (tunggal). Kemudian buat lembar kerja baru seperti dibawah ini

KARTU HASIL UJIAN SEMESTER GENAP

Tahun Akademik 2002/2003 !
Nama : Oryza Chrisantia Fakulias I'mu Administrasi
NIM i 2QZ?1 0124 Universitas Dr. Soetomo
Mata Kuliah | SKS | UTS | UAS |Nilai Akhir{ Keterangan| HM AM AM x SKS
Pancasila 2 70 68
Logika 3] 80| 65
Sosiologi 3] 75| 85
Agama 2| 75{ 170
Akuntansi | 3 50 55
Statistik 3 60 63
Total SKS Totai AM x SKS
Indeks Prestasi
SKS berikutnya Surabaya,
Dekan

Kemudian selesaikan lembar kerja tersebut dengan ketentuan

L.
2

3

6.
7.

NILAI AKHIR = (UTSx40%)+(UASx60%)
KETERANGAN diisi dengan ketentuan

e Jika NILAI AKHIR >=56 maka LULUS

¢ Jika NILAI AKHIR <56 maka GAGAL
HM (Huruf Mutu) diisi dengan ketentuan

* Jika NILAI AKHIR >>=76 maka HM = A
¢ Jika NILAI AKHIR 66 - 75 maka HM =B
¢ Jika NILAI AKHIR 56 - 65 maka HM = C
¢ Jika NILAI AKHR <56 maka HM =D

- AM (Angka Mutlak) diisi dengan ketentuan

Jika HM = A maka AM =4 JikaHM =C maka AM =2
Jika HM =B maka AM =3 Jika HM =D maks AM = 1
Isikan AM x SKS, Total AM x SKS dan Total SKS
Indek Prestasi = Total AM x SKS dibagi Total SKS
SKS selanjutnya diisi dengan ketentuan
¢ Jika Indek Prestasi >3,00 maka 24
o Jika Indek Prestasi 2,5 - 3,00 maka 21
¢ Jika Indek Prestasi <2,5 maka 18




Hasil yang diharapkan sebagai berikut

KARTU HASIL UJIAN SEMESTER GEN. =
Tahun Akademik 2002/2003

‘Fama : Oryza Chrisantia £ udtas llme A ninistrasi
NIM 20010124 - versitas £: “oetomo
!fMata Kuliah | SKS | UTS | UAS |Nilai Akhir{ Keterangan I Al | AM x SKS
Pancasila 2] 70 68 _68,81LULUS B 6
Logika 3] 80| 65 711 LULUS B 9
Sosiologi 3 75 85 81| LULUS A 12
Agama 2| 75| 170 72 LULUS B 6
Akuntansi | 3] 50| 55 53 | GAGAL D 3
Statistik 3] 60| 63 61,8 | LULUS G- s 6
{Total SKS 16 | T B AMX S s 42
Fndeks Prestasi |2,625 :
SKS berikutnya 22 Sur: sizya,
De:‘ @
LATIHAN-4 berikut ini adalah pemanfaatan fungsi IF dengas ::mbahan ».--rator AND
dan OR i
L DAFTAR NILAI METODOLOGI PENELITIA'! —]
Hari/Tgi : Senin, 26 Agustus 2002
Waktu : 90 menit
Fenguji : Dra. Srikandi, MA
Nilai Nilai | Nilai Nilai : Nilai ' .
: Men.'gumpu‘:kan Kngclrah Jawaban | akhir (Tugas| Jawaban | akhir | ata-
—a ehadian| “yrs | uts | 2 | uAs | uas | Tata
- [Ya 8 65 . 70 Pl
Ya 6 75 70 ot
Ya 10 80 68 e .
Tidak 4 60 60 70 v
Tidak 6 79 65 Ay, ;
Ya 9 68 70 ]
b [fa 11 70 63 =
Tidak 5 55 68 0y
Ya 6 85 65 A
Tidak 9 65 65 ]
Tidak 11 75 70 e i
Rata-R..": Terlinggi .
Rata-R. : . Ferends::.
L Banya;: " i;wa '




i
{
i

L

3
4,

Hasil yang diharapkan sebagai berikut

Selesaikan lembar Kerja tersebut diatas dengan ketentu- -

Nilai Akhir UTS diisi dengan ketentuan Jika *::ngumpulkan Tugas 1 “Ya” dan
(AND) Jumlah Kehadiran 7<= (lebih besar=""
selain itu Nilai Akhir UTS=Nilai Jawaban UTS
Nilai Akhir UAS diisi dengan ketentuan Jika I:.:i Jawaban UAS lebih besar dari
Nilai Tugas 2 atau (OR) Jumlah Kehadiran -
Jawaban UAS+5), selain itu Nilai Akhir UAS="
- Rata-Rata = (Nilai Akhir UTS+Nilai Akhir UA dibagi 2
Isikan Nilai Rata-Rata tertinggi, Terendah dan i.:ayak siswa

maka (Nilai Jawaban UTS+S3),

= (lebih besar=7) maka (Nilai
- al Jawaban UAS

L

DAFTAR NILAI METODOLOGI PE*' :LITIAN

HarifTgl : Senin, 26 Agustus 2002
Waktu > 90 menit
Panguji : Dra. Srikandi, MA
Nilai Nitai | Nila} Nilai Nilai
Mengumpulkan| Jumlah Jawaban | akhir |Tuge: .awaban| akhir |Rata Ra:|
Tugas 1 .| Kehadiran | 0™ | UTs | 3 OAs | S l
Ya 8 65 0l 7 75 80 75
Ya 6 75 75 7y 65 65 70
Ya 10 80| 85 €: _ 68 73 79
Tidak 4 60 60 & 70 75 67,5
Tidak ) 70 70 6. 70 75 72,5
Ya 9 68 73 Jo 60 65 &9
Ya 11 70|. 75| e 56 61 68
Tidak 5 85 55 € 60 60 57,5
Ya 8 85 20 s 80 85 87,5
Tidak 9 85 65| &7 60 65 65
Tidak 11 75 75 T 75 80 77,5
»*ata-Rata Tertinggi 87,5
.‘ata-Rata Terendah 57,5
_ anyak Siswa 11

B. MENGAMBIL SEBAGIAN ISI SEL

Data dalam suatu sel/range kadangkala men.,
mempunyai arti, misalnya NIM 97020152 ternyat- .
. adalah tahun masuk, dari karakter ketiga mengambi.

tiga karakter dari sebelah kanan (152) adalah nomor ::ndaftaran,

~myai arti tertentu. Setiap karakter
“1a karakter dari sebelah kiri (97)
riga (02) adalah kode jurusan, dan
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1.

2.

B
2.

Ada 6 macam pengambilan sebagian isi sel/range yaitu dari sebelah -
(Left). Kanan (F. ) dan dari huruf ke-n sebanyak m (Mid).
Misal di Al beri:. :ata MATAHARI

Jika di % di ketik =LEFT(A1,4) enter maka hasilnya MATA. =LEFT(: . 5)

artinyas.: .1 diambil sebanyak 4 huruf dari sebelah kiri.

-+ di ketik =RIGHT(A1,3) enter maka hasilnya ARI. =RIGHT(A:.})
artinyas... -\1 diambil sebanyak 3 huruf dari kanan.

Jika di

Jika di ... di ketik =MID(A1,3,4) enter maka hasilnya TAHA. =MID(A i~ 1)

artinyas.

Pengar.

sendiri). Fungsi
menjadi

-+ A1 dari huruf ke-3 diambil sebanyak 4 huruf,

i~..an sebagian isi sel/range jarang dipergunakan secara sendiri (b

.- seringkali digabungkan dengan fungsi IF. Sehingga struktur fun.:. iF

=IF(LEFY : :: asal;m) syarat]:hasil};IF(LEFT(sel asal;m) syarat 2;hasil2. . . . ds:

i+ iel asal;m) syarat1;hasil |;IF(RIGHT (sel asal;m) syarat 2;hasil2. . .«
. asal;n;m) syarat1;hasil 1;IF(MID(se} asal;n;m) syarat 2;hasil2. . . . :

=IF(RIGI
=[F(MID:

C. FORMAT

AN FUNGSE DATE

sehubungan de.
merupakan pe.

Formsz

penggunaan fi:
sebagainya.

Langk
1. X

|

t . fung date sebagian dari format sel, khusus dibahas dalam bagiar: mi
s} Operasi yang berkaitan dengan tanggal/date. Operasi date nampah ya
“:lan yang tidak seperti operasi matematik pada umumnya. Co: sh

©_3: date misalnya menghitung usia, lama peminjaman, jatuh tempo,

=+ nengisi/merubah sel/range dengan data tanggal/date sebagai beriku:
iz sel/Drag range yang ingin diisi tanggal.
K:i: Format, Cells, maka muncul kotak dialog.

2.
3. Ki % Number, Date, pada Type, Klik 14-Mar-08, Klik OK
4.

K-« -:udian isikan data. Ketik 05-08-2002 (enter) hasilnya 5-Agust-02

' ]
R
i :
e
)
FHBER VL s
LF el
\';m
,!. actcn
et
i&

<1

sy

7.

Type/beri: |

lampilc::

| lonseel




81 wyew uewefunwad swiBg < {BqUIY

uewelunuog sered < QW 181 eyl uen
wefud |81 ye[aIes ey €

0 NI ulgjes ‘uerrefunuag seieg — 1[BqUID3]
(BL ®If ‘UBlEqBLPY BUWET S
L mt urgpes ‘X wyBW

jue3ey ueSusp (I/A) 1BqUEIRL ‘b
yejepe uewefnwod seied ¢

BdoJ BRW QY UBURY LEp juny B3N BIf

NVEVAVEANI YV.LIVA Paf YBILRE "0l

TYINTY SOId ViVL

uUBPUERN B BW YO UBUBY LBp Juny e3p e[
giseuOpU] BYBW YN UBUERY LBp Juny e3n ey

yepuaa), Uep 15SUILS ] ‘BIwY-wIRy RIOL sind URXST 6
wpua( + Wity Jod vheig = Jeheg '8 RIpU BYBW (NI UBULY LEp Juny 281 eyl
0001 X UZJBQUIB[I3R0Y Buw = LBY/000L ¥Pusd L w[i,] PO UBNJESEPIDq [IQUBIP WL] SIUS[ 7
000Z vyew £0 vl TOLIOH exew \gH U] Uep jruny enp i
00$ 1 w{BW Z0 Wi wwra wyEW YA HP| WEP Jruny enp Bl
0001 wYew [0 B ooy BEW OV LI WEP Jruny enp e[
Wi OpOY UETesepIaq wiid Jod ekvid "9 wijty 5pO] UBYIESEPIOQ IQUIBIP Wil 1103RIE] ']
yepuala ,
—1bbujaL
ejey-eIey
QoL
zo-des-vi c0-des-9 YaWZooVv
20-des-¢ Zo-des-1 Ju31089H
z0-des-8l z0-des-vl Ju3 100V
Z0-1snby-£2 Z0-18nby-02 GNIE0DY
Z0snby-gl Z0-1snby-0L Janzodd
Z0-Inr-0C Zo-Inr-Gl GNIg0dd
2061 zo-inr-zlt VNIZ0JV/|
Z0Shbv-1 1 Z0-1sNbY-G GNIE0OV
sekeg tmu\%%%_, Jﬁ«.ﬂmn_ cuﬁmﬂwnscx amh&wwu | eawe 61 :mﬁmmwﬁam wefuyd *|BL Wil swar oo Jwid spoy

woy ‘Ijueq redeqss ef1e requiaT yepEend

usnjuaey ueSusp I[UQ el1ed Jequis] uByTEsSS[os uBIpn
1 1s8uny ueeund3uad yeepe S-N'VHI 1IV1

LV 8UL0j uep [9§ 1] ueideqog us[Iqueduad ueSuap ueynpedip Suek




0001 | yepusial =
0050 | IPBuReL
S'Icre | weu-eey ;
00522 @0l
0059 0008 | ooSh ) gx | zo-es-yr_ | c0-des6 20-095-9 GEpUB | UoRov | JaWZ00Y
000 0 0001 0 1 Z70-G05-¢ 75-do5v | 20-9es-} 5doig | JowoH | ag3LodH
000Z | 000L | 00Ol } gL [codes8l | ¢09eS-il Z0-de5v | €doi3 UonoY | du3 100V
0002 0 000C 0 [ Z0EnbY-£¢ | COISNOV-EC Z0sNBY-02 EipUl Gonoy | ONIEOOY
005} 0 005+ 0 T Zosnby-gl | 0 snov-El >5enby-01 | upepue | eweld Janzoad
000V 000 | 000¢C Z BA | corinf-0C Zo-nr-gr | coinr-Gl eIpu| sweig | GNIEodd
0055 ooor | 00St v BA | cor-6t Zo-nr-gl | eoine-cl GiseuopUl | UOROY | VYNICOOV
0005 000€ | 000C 3 EA | Z0nov-1L | cosmov's Z0-1eNbY-5 eipU] Gonsv | GNIEODY
pewoos) | Wil Jod juBiequiBHaoX (L/A) | vewefujwed : wid |y,
sehea | opusg | eheis e equiskioL yeqwoX ‘IBL|  sereg wefuid 161 | witd sl | ogegey (M1 opoN
SvLN3d OSid Vvl
NVHVAVEWId ¥v1dV0
yojueq 1egeqas ueydereyrp Fuek [1SH

(A7



IVINA "TOL Yeleses ey Q71 exe TIJ0D B
IVIAA "TOL Yejswes Ley 09 exed THOXH B
TVINA "TOL Yeleies ey 06 eye AQIOM I

SNSYND SING[ uespresepisq [VSITIS “1OL

)

VAVId TVIOL 59 %52 = (%S2) 1 NVUNSONY 'L Z00Z-PI0-v1 B ¥A0 B
NVV.LIVANId Z00Z-PIO-L BIFW TIOXT v
VAVIE + SVIIISVA + SNSYN VAVIE = VAVIE TV.LOL 9 Z00Z-PIO~€ BIFW QUOM B
SNSUNY VAVIG UP %01 1859695 SY.UITISV '6 SNSANI SINE! Uewsepsad IVININ IO 2
00000E U £0 BIIf TEH0D B ¥a0 O
00000Z WU 20 B 19OXE Bpw X3 I
0000SZ WHEU 10 BAIf CHOM BRW QA B
SIN wepesepioq SNSUN VAVIE ¥ SIN wwyresepIeq SNSYNI SINAT T
0005 650-L0/GuM
0005 450-60/040
000S 2G0-20/X3
0005 950-2011X3
0005 . 550-2011X3
0005 750-60/Qu0
000§ 250-€0/040
0005 15020/ X3
0005 . 050-10/QuM,
0005 5v0-10/GEM
 Shs2) o |eheia 1oL | seilieed uigihned |, SRRl [wess Pt | WO iGN swar|  SIN

uBRUOOY UB3USp MHIq B[1o0] Jequud] UBYIesa[as ugrpnwol] My reSeqes el1o) TequIaT yeeng
LV JeULOJ Uep [o§ IS] uelBeqss uepquieSuog vesusp uwnpedip SueA A1 1s3uny wezung8uad yereps 9-NVHLLVT

£t




L

Lampiran 4.
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Kecamatan Kota Bangkalan
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DAFTAR HADIR
” Aplikasi Excel Dengan Menggunakan fungsi /F, Date dan Time Sebagai
Upaya Meningkatkan Kinerja Administrasi Perangkat Kelurahan dan
Kecamatan”
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RINGKASAN

Kegiatan pengabdian masyarakat ini di lakukan dalam bentuk Kegiatan Seleksi
Perangkat Desa di Desa Kandangan Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro, yang
dimulai dari pengajuan proposal permohonan kerjasama, Penandatangan Perjanjian
Kontrak Kerjasama sampai dengan pelaksanaan ujian. Kegiatan ini bertujuan untuk
memilih perangkat Desa sesuai dengan ketentuan dan peraturan Per Undang-Undangan
vang berlaku secara transparan, kredibel dan dapat di pertanggung jawabkan kepada
Kepala Desa dan masyarakat pada umumnya.

Kegiatan ini dilakukan dengan sistim seleksi secara tertulis yang di ikuti oleh
semua calon perangkat Desa yang sudah mendaftarkan diri dan memenuhi persyaratan .
Dengan proses seleksi ini diharapkan dapat meningkatkan kinerja perangkat desa di
desa Kandangan Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro. Seleksi ini telah
dilaksanakan pada tanggal 10 Desember 2020 jam 09.00 sampai jam 15.00 WIB
bertempat di SMP Negeri 1 Trucuk, Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro.

Dalam kegiatan seleksi ini, hasil yang dicapai sesuai dengan hasil yang
diharapkan, terlihat bahwa respon peserta yang ikut seleksi dapat menerima hasil
seleksi perangkat desa dengan baik. Hal ini juga terlihat dari peserta seleksi
perangkat desa yang menyatakan bahwa mereka merasa puas dengan proses seleksi
yang dilaksanakan secara transparan dan mereka dapat menerima hasil seleksi
sesuai dengan aturan/ketentuan yang telah ditetapkan sebelumnya.

L.uaran yang dihasilkan dari Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Kandangan
Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro ini berupa dokumen kegiatan dan laporan
kegiatan yang dapat menjadi bahan untuk diolah kembali sesuai dengan format
jurnal pengabdian masyarakat. Dengan demikian, luaran kegiatan ini dapat berupa
artikel yang dimuat di Jurnal Pengabdian Masyarakat bidang pelayanan dan
administrasi, atau dipublikasikan pada media massa online atau repository
perguruan tinggi.
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PRAKATA

Kami mengucap Puji syukur kepada Allah, SWT, sehingga Kegiatan Seleksi

Perangkat Desa di Desa Kandangan Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro berjalan

dengan lancar.

Untuk itu kami juga mengucapkan terimakasih kepada Dekan Fakultas Ilmu
Administrasi Universitas Dr. Soetomo yang telah memberi kesempatan dan kepercayaan
kepada kami selaku tim pelaksana sehingga Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa

Kandangan Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro.

Kami juga mengucapkan terima kasih kepada Panitia Seleksi Perangkat Desa di
Desa Kandangan Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro yang telah mempercayakan
dan mengajak kerjasama dengan kami dari Tim Fakultas Ilmu Administrasi selaku pihak

ketiga dalam Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Kandangan Kecamatan Trucuk
Kabupaten Bojonegoro.

Kami juga mengucapkan terima kasih kepada seluruh anggota tim pelaksana dan
teman-teman sejawat yang telah meluangkan waktu, tenaga, pikiran dan dananya

sehingga kegiatan pelatihan ini semakin dipenuhi suasan kekeluargaan dan kebersamaan.

Besar harapan bahwa kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Kandangan
Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro ini dapat meningkatkan kinerja dari perangkat

desa.

Namun demikian, kami juga menyadari bahwa Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di
Desa Kandangan Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro masih jauh dari sempuma,
masih banyak kekurangan di sana sini. Untuk itu, kami mohon maaf yang sebesar-
besarnya atas kesalahan dan/ kekurangan yang ada. Selain itu, kami juga membuka diri
atas masukan dan saran dari panitia seleksi dan rekan-rekan sejawat supaya dikemudian

hari kami dapat melakukan kegiatan yang sama dengan semakin lebih baik.

Terimakasih.

v
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BAB 1

PENDAHULUAN

1.1. Analisis Situasi
Berikut ini adalah deskripsi analisis situasi meliputi letak Geografis,

Penduduk, Sejarah, Potensi Desa, dan Jenis Pelayanan.

1.1.1. Letak Geografis

Desa Kandangan Kecamatan Trucuk masuk ke dalam wilayah Kabupaten
Bojonegoro yang secara geografis terletak pada posisi 112°25'-112°09" Bujur
Timur dan 6°59'-7°37' Lintang Selatan. Kabupaten Bojonegoro dialiri
sungai Bengawan Solo yang mengalir dari selatan, menjadi batas alam dengan
Provinsi Jawa Tengah, kemudian mengalir ke arah timur, di sepanjang wilayah
utara Kabupaten Bojonegoro. Bagian utara merupakan Daerah Aliran Sungai
Bengawan Solo yang cukup subur dengan pertanian yang ekstensif. Kawasan
pe;ianian umumnya ditanami padi pada musim penghujan, dan tembakau pada
musim kemarau. Bagian selatan adalah pegunungan kapur, bagian dari
rangkaian Pegunungan Kendeng. Bagian barat laut (berbatasan dengan Jawa
Tengah) adalah bagian dari rangkaian Pegunungan Kapur Utara. Kota Bojonegoro
terletak di jalur Surabaya-Cepu-Semarang. Kota ini juga dilintasi jalur kereta api
jalur Surabaya-Semarang-Jakarta.

Adapun batas wilayah kabupaten Bojonegoro adalah sebagai berikut:
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Utara Kabupaten Tuban

Timur @ Kabupaten Lamongan

Selatan | Kabupaten Ngawi, Kabupaten Madiun, dan Kabupaten Nganjuk

Barat = Kabupaten Blora, Jawa Tenqgah

Keadaan topografi Kabupaten Bojonegoro didominasi oleh keadaan tanah
yang berbukit yang berada di sebelah selatan (Pegunungan Kapur Selatan) dan
sebelah utara (Pegunungan Kapur Utara) yang mengapit dataran rendah yang
berada di sepanjang aliran Bengawan Solo yang merupakan daerah pertanian yang
subur. Wilayah Kabupaten Bojonegoro didominasi oleh lahan dengan kemiringan
yang relatif datar. Sebanyak 91,26% wilayah Kabupaten Bojonegoro memiliki
kemiringan antara 0-15%. Permukaan tanah di Kabupaten Bojonegoro rata-rata
berada pada ketinggian dari permukaan laut yang relatif rendah, yaitu berada pada
ketinggian antara 25-500 meter di atas permukaan laut.2}
Jenis tanah di Kabupaten Bojonegoro terdiri dari Alluvial, Grumosol, Litosol dan
Medeteran. Jenis tanah yang paling banyak dijumpai di wilayah ini adalah jenis
tanah Grumusol dengan persentase 38,55% dari keseluruhan wilayah Kabupaten
Bojonegoro, kemudian diikuti oleh jenis tanah Litosol sebesar 22,05% dari luas
wilayah Bojonegoro, lalu diikuti oleh jenis tanah Alluvial sebesar 20,09% dan
jenis tanah Medeteren sebesar 19,31%.

Karena Desa Kandangan berada di Kecamatan Trucuk, maka berikut ini

adalah batas-batas wilayah kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro.
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Kondisi umum Kecamatan Trucuk saat ini dapat disampaikan sebagai berikut :

I. Luas Wilayah : 3671 Km2

2. Jumlah Penduduk . 37.645 Jiwa,11.398 KK
- Laki-laki : 18.678 Orang
- Perempuan : 18.967 Orang

Dengan kepadatan penduduk 950 jiwa per Km ?
3. Batas Wilayah Kecamatan Trucuk :

- Batas Utara : Kecamatan Parengan , Kabupaten Tuban
- Batas Timur : Kecamatan Bojonegoro

- Batas Selatan : Kecamatan Kalitidu

- Batas Barat : Kecamatan Malo

4. Secara administratif wilayah Kecamatan Trucuk meliputi 12 Desa :
- Desa Banjarsari - Desa Sranak

- Desa Sumberjo - Desa Padang

- Desa Guyangan - Desa Pagerwesi
- Desa Mori - Desa Kanten
- Desa Trucuk - Desa Kandangan

Desa Tulungrejo Desa Sumbangtimun

Gambar 1

Peta Kabupaten Bojonegoro
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1.1.2. Penduduk

Berikut ini adalah gambaran umum jumlah penduduk yang ada di Desa

Kandangan Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro:

NO | URAIAN JUMLAH KET.
| Kependudukan :

Jumlah Penduduk (Jiwa) 3.785
Jumlah Kepala Keluarga (KK) 1.054
Jumlah Laki-laki ; 1.897
0 — | tahun 24
| — 2 tahun 25
2 — 3 tahun 18
3 — 4 tahun 26
4 — 5 tahun 32
5—11 tahun 165
12 — 14 tahun 98
15 — 17 tahun 76
18 — 25 tahun 112
26 — 35 tahun 291
36 — 45 tahun 304
46 — 55 tahun 249
56 — 65 tahun 289
Diatas 66 tahun 185
Jumlah Perempuan : 1.888
0 — I tahun 33
1 — 2 tahun 26
2 — 3 tahun 20
3 —4 tahun 24
4 - 5 tahun 34
5 — 11 tahun 162
12 — 14 tahun 96
15— 17 tahun 75
18 — 25 tahun 110
26 — 35 tahun 200
36 — 45 tahun 302
46 — 55 tahun 246
56 — 65 tahun 285
Diatas 66 tahun 185

Sumber: Desa Kandangan
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Dan Berikut ini adalah gambaran umum jumlah penduduk berdasarkan
tingkat pendidikan, Mata Pencaharian, dan Agama yang ada di Desa Kandangan

Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro:

NO | URAIAN JUMLAH KET.
1 Kesejahteraan Sosial :
Jumlah KK Pra Sejahtera 155
Jumlah KK Sejahtera 150
Jumlah KK Kaya 63
Jumlah KK Sedang 222
Jumlah KK Miskin/PKH 464
2 | Tingkat Pendidikan :
Tidak Tamat SD 310
Tamat SD 1.844
Tamat SLTP 998
Tamat SLTA 357
Tamat Sarjana / Diploma 184
3 Mata Pencaharian :
Buruh Tani 1.205
Petani/Pekebun 1.050
Peternak 773
Pedagang 63
Tukang Kayu 27
Tukang Batu 75
Penjahit 7
PNS 7
Pensiunan |
TNI/ POLRI 9
Perangkat Desa 8
Pengrajin Bata Merah 75
Industri Kecil 0
Pengangguran 0
Lain-lain 0
4 Agama:
Islam 3.785
Kristen 0
Protestan 0
Katolik 0
Hindu 0
Budha 0

Sumber: Desa Kandangan
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1.1.3. Sejarah

Masa kehidupan sejarah Indonesia Kuno ditandai oleh pengaruh kuat
kebudayaan Hindu yang datang dari India sejak Abad I. Hingga abad ke-16,
Bojonegoro  termasuk  wilayah kekuasaan Majapahit.  Seiring dengan
berdirinya Kesultanan Demak pada abad ke-16, Bojonegoro menjadi wilayah
Kerajaan Demak. Dengan berkembangnya budaya baru yaitu Islam, pengaruh
budaya Hindu terdesak dan terjadilah pergeseran nilai dan tata masyarakat dari
nilai lama Hindu ke nilai baru Islam dengan disertai perang dalam upaya merebut
kekuasaan Majapahit (wilwatikta). Peralihan kekuasaan yang disertai pergolakan
membawa Bojonegoro masuk dalam wilayah Kerajaan Pajang (1586), dan
kemudian Mataram (1587).

Pada tanggal 20 Oktober 1677, status Jipang yang sebelumnya adalah
kadipaten diubah menjadi kabupaten dengan Wedana Bupati Mancanegara Wetan,
Mas Tumapel yang juga merangkap sebagai Bupati I yang berkedudukan di
Jipang. Tanggal ini hingga sekarang diperingati sebagai hari jadi Kabupaten
Bojonegoro. Tahun 1725, ketika Pakubuwono Il (Kasunanan Surakarta) naik
tahta, pusat pemerintahan Kabupaten Jipang dipindahkan dari Jipang ke

Rajekwesi, sekitar 10 km sebelah selatan kota Bojonegoro sekarang.

1.1.4. Potensi Desa

Letak wilayah Desa Kandangan dikelilingi oleh Bengawan solo sehingga
dapat dipastikan setelah terjadi kenaikan volume air bengawan solo pada musim

hujan atau bahkan kalau sampai banjir akan menyisakan tanah yang cukup bagus
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untuk pembuatan bata merah, tanah hasil endapan air setelah banjir yang tak
pernah habis ( biasanya disebut tanah “ Nggiran “ ) karena terletak di pinggiran.
oleh karena itulah desa kandangan sangat berpotensi sebagai desa penghasil bata
merah, berdasarkan survey kami Jumlah pengusaha bata merah di desa
kandangan lebih dari 55 pengusaha, tenaga kerja yg terserap tiap satu pengusaha
yang menjadi karyawan tetap sebanyak 6 orang dan tenaga kerja tidak tetep
sebanyak 5 orang, jadi dapat disimpulkan karyawan tetap kesé-l\;lruhan adalah
lebih dari 330 orang dan karyawan tidak tetap adalah lebih dari 275 orang.

Apabila di kalkulasi Jumalah produksi bata merah pada musim kemarau selama |
musim tiap pengusaha menghasilkan 112,000 buah bata merah, kalau dikalikan
jumlah pengusaha bata merah 55 pengusaha saja berarti bata merah yang berhasil
dibuat adalah :

112.000 x 55 = 6.160.000 jadi total bata merah yang di buat di desa kandangan
setiap satu musim adalah 6.160.000 buah bata merah

Menurut H. Bambang salah satu dari pengusaha bata merah Hasil laba bersih tiap
satu batu bata adalah 150 rupiah jadi dapat disimpulkan laba bersih tiap musim
Rp.150 x 6.160.000 = Rp. 924.000.000 laba bersih disini sudah terrnasuk upah
karyawan dan biaya pembakaran. Pendapatan rata- rata tiap karyawan tetap satu
bulannya adalah Rp. 1.360.000, diatas UMK bojonegoro

Untuk pemasarannya sendiri sangat mudah, bahkan lebih sering pengusaha bata
merah di desa Kandangan ini kewalahan dalam memenuhi kebutuhan pasar ,

terkadang malah pembeli menitipkan dulu uangnya kepengusaha walaupun bata
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belum dibuat, bata merah desa kandangan pemasarannya lebih banyak ke

bojonegoro bagian timur ,tuban dan lamongan.

1.1.5. Jenis-jenis pelayanan di Desa Kandangan Kecamatan Trucuk

Pelayanan di Kantor Desa Kandangan Kecamatan Trucuk dilaksanakan
setiap hari kerja Senin s/d Kamis dimulai pada pukul 7.30 s/d 16.30 WIB dan
Jum’at dimulai pada pukul 7.30 s/d 11.00 WIB. Meskipun terkadang fleksibel,
jika ada yang mendesak akan datang ke rumah kepala desa untuk minta surat atau
sekedar minta tanda tangan. Adapun jenis-jenis pelayanan yang ada di Desa
Kandangan adalah sebagai berikut :

1) Surat Keterangan Perpanjangan KTP dan Surat Keterangan Pembuatan
KTP bagi Pemula

KTP adalah kartu identitas resmi penduduk sebagai bukti diri yang
diterbitkan oleh Dinas yang berlaku di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik
Indonesia.

Persyaratan / kelengkapan :
a. Surat Pengantar dari RT / RW;
b. Fotocopy Kartu Keluarga (KK) 1 lbr;
c. Mengisi blanko KTP;
d. Melampirkan KTP asli bila perpanjangan;
e. Bagi pemula wajib melakukan perekaman dengan melampirkan fotocopy

akta kelahiran, ijasah terakhir (1 lbr)
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2) Kartu Keluarga

Kartu Keluarga adalah kartu identitas keluarga yang memuat data tentang
nama, susunan dan hubungan dalam keluarga, serta identitas anggota keluarga.
Persyaratan / kelengkapan :
a. Pengantar dari RT /RW;
b. Mengisi blanko KK;
c. Fotocopy akta nikah (2 lbr);
d. Fotocopy akta kelahiran dan ijazah dari masing-masing anggota keluarga;

e. Membawa Kartu Keluarga yang asli

3) Surat Keterangan Pindah Masuk dan Keluar
Pelayanan Surat Pindah adalah salah satu bentuk pelayanan publik yang
diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk dapat mengajukan permohonan
pindah baik dari dalam kota maupun keluar kota, antar Kelurahan atau Kecamatan
dengan memenuhi persyaratan yang ditentukan.
Persyaratan / kelengkapan pindah masuk:
a. Pengantar dar RT / RW;
b. Melampirkan surat pindah dari tempat asal;
¢. Fotocopy KTP dan KK ;
d. Bila sudah menikah melampirkan akta nikah, Ijazah terakhir dan akta
kelahiran masing-masing anggota keluarga (1 lbr);
e. Mengisi blanko KK dan KTP

f. KK asli
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Persyaratan / kelengkapan pindah keluar:
a. Pengantar dari RT / RW;
b. Pas foto kepala keluarga uk 4 x 6 (1 lbr);
c. KTP asli dan fotokopi

d. KK asli dan fotokopi

4) Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK)

Pelayanan SKCK adalah salah satu bentuk pelayanan publik untuk
mengajukan permohonan melamar pekerjaan baik Instansi Negeri maupun swasta,
juga untuk perpanjangan kontrak kerja dengan memenuhi persyaratan —
persyaratan yang telah ditentukan,

Persyaratan / kelengkapan:
a. Pengantar dari RT / RW;
b. Fotocopy KTP dan KK (1 Ibr);

c. Fotocopy Ijasah terakhir (1 lbr);

5) Surat Keterangan Bersih Diri (SKBD)

Pelayanan SKBD adalah salah satu bentuk pelayanan publik yang
diselenggarakan pemerintah dimana masyarakat dapat menggunakannya untuk
persyaratan nikah maupun persyaratan melamar pekerjaan di instansi negeri atau
swasla,

Persyaratan / kelengkapan:

a. Pengantar dari RT / RW;
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b. Fotocopy KTP orang tua (1 lbr);

c. Fotocopy KTP dan KK (1 ibr);

6) Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM)

Pelayanan SKTM adalah salah satu bentuk pelayanan publik dimana
masyarakat yang kurang atau tidak mampu dapat mengajukan permohonan
keringanan biaya berobat, biaya operasi sakit atau biaya — biaya keringanan
sekolah dengan memenuhi persyaratan yang berlaku.

Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 Ibr);

c. Fotokopi ijazah terakhir

d. Membawa Surat Rekomendasi dari Rumah sakit atau dari sekolah jika tidak
ada dalam buku Data Sasaran Penanggulangan Kemiskinan Desa Kandangan

Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro.

7) Surat Keterangan ljin Penutupan Jalan
Pelayanan Ijin Penutupan Jalan adalah salah satu bentuk pelayanan publik
dimana masyarakat mengajukan permohonan menutup jalan untuk keperluan
pernikahan atau yang lainnya dengan memenuhi persyaratan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :
a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 ibr).
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8) Surat Keterangan ljin Keramaian
Pelayanan {jin Keramaian adalah salah satu benmtuk pelayanan publik
dimana masyarakat mengajukan permohonan keramaian untuk keperluan
pernikahan atau yang lainnya dengan memenuhi persyaratan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :
a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 ibr)

9) Surat Keterangan Ahli Waris

Surat Keterangan Ahli Waris adalah keterangan yang diberikan oleh
pemohon untuk minta persctujuan keluarga atas tanah, bangunan atau asct
lainnya yang ada di wilayah Desa Kandangan Kecamatan Trucuk Kabupaten
Bojonegoro sesuai aturan yang berlaku.

Persyaratan / kelengkapan :
a. Pengantar dari RT / RW;
b. Fotocopy KK dan KTP dari masing-masing ahli waris (1 1br);
¢. Tanda tangan dari masing-masing ahli waris;
d. Fotocopy pipil tanah, surat waris, akta hibah, akta jual beli atau sertifikat
(1 lbr);

e. Surat Keterangan Kematian jika ada ahli waris yang meningggal dunia
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10) Surat Keterangan Kepemilikan
Surat Keterangan Kepemilikan adalah keterangan yang diminta oleh

pemohon sebagai bukti kepemilikan atas barang, aset atau surat — surat penting
lainnya di wilayah Desa Kandangan Kecamatan Trucuk yang dapat digunakan
sebagai jaminan kredit sesuai aturan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 Ibr);

c. Menunjukkan BPKB asli;

d. Fotocopy STNK atau sertifikat:

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

11) Surat Keterangan Beda ldenfitas
Surat Keterangan Beda Identitas adalah persetujuan Lurah yang diberikan

kepada perorangan atau pribadi yang digunakan untuk keperluan tertentu sesuai
persyaratan yang telah ditentukan.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT /RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr);

c. Fotocopy berkas yang beda identitas;

d. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.
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12) Surat Keterangan Domisili

Surat Keterangan Domisili adalah surat keterangan yang menjelaskan

tempat tinggal suatu warga luar kota yang berdomisili di wilayah Desa

Kandangan Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro karena urusan pekerjaan

yang digunakan untuk keperluan tertentu sesuai persyaratan yang telah ditentukan.

Persyaratan / kelengkapan :

a.

b.

Pengantar dari RT / RW;
Fotocopy KK dan KTP (1 Ibr);
Surat jalan dari Kelurahan asal;

Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

13) Surat Keterangan Domisili Usaha

Surat Keterangan Domisili Usaha adalah surat keterangan yang diberikan

berdasarkan permintaan warga atau bukan warga Desa Kandangan Kecamatan

Trucuk Kabupaten Bojonegoro untuk kelancaran dalam pinjam meminjam atau

kredit sesuai persyaratan yang ditentukan.

Persyaratan / kelengkapan :

a.

b.

Pengantar dari RT / RW;

Fotocopy KK dan KTP (1 Ibr);
Fotocopy STNK atau sertifikat;
Fotocopy SIUP;

Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.
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i4) Surar Rekomendasi ijin Mendirikan Bangunan (iMB)

Pelayanan Surat Rekomendasi Ijin Mendirikan Bangunan (IMB) adalah
salah satu bentuk pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana
penduduk dapat mendapat surat keterangan sebagai bukti yang dapat digunakan
untuk keperluan ljin Mendirikan Bangunan sesuai dengan peraturan yang berlaku,
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT /RW;

b. Fotocopy KK dan KTP (1 Ibr);
c. Fotocopy sertifikat (1 Ibr);

d. Fotocopy SPPT PBB (1 Ibr);

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

15) Surat Keterangan Kematian

Pelayanan Surat Keterangan Kematian adalah salah satu bentuk pelayanan
publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk mendapatkan surat
sebagai bukti keterangan telah meninggal dunia yang nantinya dapat digunakan
untuk mengurus asuransi atau tunjangan lainnya sesuai aturan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;
b. Fotocopy KTP yang meninggal (1 Ibr);
¢. Fotocopy KK (1 Ibr);

d. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.
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16) Surat Rekomendasi Akta Kelahiran
Pelayanan Surat Rekomendasi Akta Kelahiran adalah salah satu bentuk

pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk
mendapatkan surat sebagai bukti keterangan telah melahirkan anak yang nantinya
dapat digunakan untuk mengurus Akte Kelahiran.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dani RT / RW;

b. KTP dan KK asli orang tua;

c. Surat Nikah asli orang tua;

d. Surat Keterangan Lahir dari Bidan atau Dokter:

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

17) Surat Keterangan Belum Menikah
Pelayanan Surat Keterangan Belum Menikah adalah salah satu bentuk

pelayanan publik yang diselenggarakan pemerintah dimana masyarakat dapat
menggunakannya untuk persyaratan nikah, persyaratan melamar pekerjaan atau
keperluan lain di Intansi Negeri atau Swasta.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KTP dan KK (1 Ibr);

¢. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.
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18) Surat Rekomendasi Akta Perkawinan
Pelayanan Surat Rekomendasi Akta Perkawinan adalah salah satu bentuk

pelayanan publik dimana masyarakat mengajukan permohonan menikah sesuai
persyaratan yang berlaku.
Persyaratan / Kelengkapan :

a. Pengantar dari K1 / RW,

b. KTP dan KK asli;

c. Akta kelahiran / ijasah asli

d. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.

i9) Surat Rekomendasi ijin Usaha
Pelayanan Surat Rekomendasi ljin Usaaha adalah salah satu bentuk

pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk dapat
mengajukan permohonan ijin usaha di wilayah Desa Kandangan Kecamatan
Trucuk Kabupaten Bojonegoro dengan memenuhi persyaratan yang ditentukan.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KTP dan KK (1 1br);

c. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir.
20) Surat Keterangan Kehilangan
Pelayanan Surat Keterangan Kehilangan adalah salah satu bentuk

pelayamn publik yang diselenggarakan Pemerintah dimuna penduduk  dapat
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melaporkan kehilangan barang atau aset pribadi yang nantinya akan dibuatkan
surat keterangan sebagai bukti yang dapat digunakan untuk keperluan tertentu
sesuai dengan peraturan yang berlaku.
Persyaratan / kelengkapan :

a. Pengantar dari RT / RW;

b. Fotocopy KTP dan KK (1 Ibr);

c. Fotocopy STNK atau BPKB;

d. Lapor Polres atau Polsek setempat;

Bukti pelunasan PBB tahun terakhir

@

1.2. Permasalahan Mitra

Sehubungan dengan kekosongan Jabatan Perangkatan Desa Kandangan
pada Jabatan: T) Sekretaris Desa dan 2) Kaur Perencanaan, selain itu sesuai
dengan ketentuan Pasal 29 ayat (3) Peraturan Daerah Kabupaten Bojonegoro
Nomor 1 Tahun 2017, Tentang Perangkat Desa sebagaimana di ubah dengan
Peraturan Daerah Kabupaten Bojonegoro Nomor 4 Tahun 2019 yang pada
pokoknya “ Pengisian Jabatan Perangkat Desa yang kosong dilaksanakan
selambat-lambatnya 2 (dua) bulan sejak perangkat yang bersangkutan berhenti”.
Mengingat perangkat desa sesuai UU No 6 Tahun 2014 tentang Desa yang terdiri
dari: a) Sekretariat Desa; b) Pelaksana Kewilayahan; dan ¢) Pelaksana Teknis
memiliki lugas membantu kepala desa  dalam  melaksanakan lugas dan
wewenangnya, tentunya jika mengalami kekosongan kepala desa tidak akan

mampu meyelesaikan tugas dan wewenangnya secara maksimal.
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Perlu diketahui Sekretariat Desa dipimpin oleh sekretaris Desa dibantu
oleh unsur staf sekretariat yang bertugas membantu kepala Desa dalam bidang
administrasi pemerintahan. Dalam hal ini adalah Kaur tata usaha dan umum, Kaur
perencanaan dan Kasi meliputi: Kasi Pemerintah, Kasi Kesejahteraan dan Kasi
Pelayanan. Dalam Permendagri No 20 tahun 2018 tentang Pengelolaan Keuangan
Desa, Perangkat Desa memiliki peranan yang sangal penting yaitu sebagai
Pelaksana Pengelolaan Keuangan Desa (PPKD). Sekretaris Desa sebagai
koordinator PPKD yang mempunyai tugas: a) mengkoordinasikan penyusunan
dan pelaksanaan kebijakan APB Desa; b) mengkoordinasikan penyusunan
rancangan APB Desa dan rancangan perubahan APB Desa; ¢) mengkoordinasikan
penyusunan rancangan peraturan Desa tentang APB Desa, perubahan APBDesa,
dan pertanggungjawaban pelaksanaan APBDesa; d) mengkoordinasikan
penyusunan rancangan peraturan kepala Desa tentang Penjabaran APBDesa dan
Perubahan Penjabaran APBDesa; ¢) mengkoordinasikan tugas perangkat Desa
lain yang menjalankan tugas PPKD; dan f) mengkoordinasikan penyusunan
laporan keuangan Desa dalam rangka pertanggungjawaban pelaksanaan
APBDesa. Sedangkan Kaur dan Kasi mempunyai tugas: a) melakukan tindakan
yang mengakibatkan pengeluaran atas beban anggaran belanja sesuai bidang
tugasnya; b) melaksanakan anggaran kegiatan sesuai bidang tugasnya; c)
mengendalikan kegiatan sesuai bidang tugasnya; d) menyusun DPA, DPPA, dan
DPAL sesuai bidang tugasnya; ¢) menandatangani perjanjian kerja sama dengan
penyedia atas pengadaan barang/jasa untuk kegiatan yang berada dalam bidang
tugastrys; dan ) menyusun laporan peluksumuan kegiatan sesuan bidung tagasmya
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BAB 11

TARGET DAN LUARAN YANG DIHARAPKAN

Melalui kegiatan seleksi perangkat desa ini maka target dan luaran yang
ingin dicapai adalah sebagai berikut :

2.1. Target yang diharapkan

Target yang diharapkan dart kegratan int adalah :

a. Semua masyarakat Desa Kandangan yang memiliki persyaratan seperti yang
tertuang dalam PP Nomor 43 Tahun 2014 tentang Pedoman Pelaksanaan UU
Desa yaitu: a) berpendidikan paling rendah sekolah menengah umum atau
yang sederajat; b). berusia 20 (dua puluh) tahun sampai dengan 42 (empat
puluh dua) tahun; c) terdafiar sebagai penduduk Desa dan bertempat tinggal
di Desa paling kurang 1 (satu) tahun sebelum pendaftaran; dan d) syarat [ain
yang ditentukan dalam  peraturan daerah kabupaten/kota. Syarat lain
pengangkatan perangkat Desa yang ditetapkan dalam peraturan daerah
kabupaten/Kota harus memperhatikan hak asal usul dan nilai sosial budaya
masyarakat.

b. Masyarakat mengetahui, dan memahami serta berperan serta dalam bursa
seleksi pemilihan Sekretaris Desa dan Kaur Perencanaan yang kosong
dengan segenap kemampuan dan memiliki komitmen bersama Kepala Desa
untuk memajukan Desa Kandangan dari segi penyelenggaraan pemerintahan,
pembangunan desa, pembinaan kemasyarakatan desa dan pemeberdayaan

masyarakat,
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2.2. Luaran yang diharapkan
Luaran yang diharapkan dari kegiatan seleksi perangkat desa ini adalah
sebagai berikut :

a. Dokumen yang dapat membuktikan adanya eksistensi, proses dan kinerja
kegiatan. Dokumen yang dihasilkan meliputi 1) Dokumen Naskah Ujian Tulis
yang terdiri dari: Soal Wawasan Kebangsaan 15 soal, Ekonomi: 10 soal,
Pemerintahan Desa:25 soal, Bahasa Indonesia: 10 Soal, Matematika Dasar: 5
soal, Kemampuan skolastik: 20 soal dan 2) Dokumen nilai hasil ujian tulis
perangkat desa di Desa Kandangan Kecamatan Trucuk, Kabupaten
Bojonegoro pada masing-masing formasi yang mengalami kekosongan.
Luaran dokumen yang ke-2 akan menjadi rekomendasi dan bahan
pertimbangan untuk menentukan pengisian kekosongan di masing-masing
formasi . Dan bagi Perguruan Tinggi kegiatan ini nantinya dapat menjadi
salah satu unsur kinerja pengabdian masyarakat program studi Ilmu
Administrasi yang berkontribusi bagi akreditasi program studi.

b. Laporan kegiatan dengan format sebagaimana ketentuan pemerintah yang
diminta oleh Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo. Laporan kegiatan
ini secara formal berisi tentang resume, analisis situasi, permasalahan, target
dan sasaran, metode pelaksanaan, kelayakan perguruan tinggi, hasil dan
luaran yang dicapai, kesimpulan dan saran. Luaran berupa laporan ke
Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo menjadi dokuimen penting yang
nantinya berguna sebagai salah sati unsur Kinerja Lembaga Penelitian

Umiversitas Dr. Soetomo yang berkontribusi bagi akreditasi perguruan tinggi.
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BAB 111
METODE PELAKSANAAN

Kegiatan Seleksi Perangkat Desa ini dilaksanakan melalui tahap-tahap dan
langkah-langkah sebagai berikut :

a. Berdasarkan ketentuan Pasal 6 ayat (1) g dan ayat (3) Peraturan Dacrah
Kabupaten Bojonegoro Nomor 1 Tahun 2017 tentang Perangkat Deesa
sebagaimana diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Bojonegoro Nomor
4 Tahun 2019, yang pada pokoknya menyatakan dalam pembuatan naskah
Ujian Tulis Perangkat Desa dikerjasamakan dengan Perguruan Tinggi yang
minimal terakreditasi B. Dengan Dasar Kebijakan ini Fakultas Ilmu
Administrasi (FIA) Universitas Dr.Soetomo (UNITOMO) Surabaya yang
kebetulan memiliki Prodi Administrasi Negara dengan akreditasi A
bermaksud mengadakan kerjasama dalam penyelenggaraan seleksi pengisian
perangkat desa yang mengalami kekosongan di Desa Kandangan.

b. Langkah berikutnya adalah dilanjutkan komunikasi informal by ftelpon
maupun WhatsApp antara Tim Pengisian Perangkat Desa, Desa Kandangan...
dengan FIA membicarakan terkait dengan teknis pelaksanaan, pembiayaan
dan lain-lain yang perlu diatur dan dituangkan dalam Memorandum of
Understanding (MoU) atau Perjanjian Kontrak Kerjasama .

c. Selanjutnya Tim Pengisian Perangkat Desa, Dcsa Kandangan Kecamatan
Trucuk Kabupaten Bojonegoro mengajukan proposal permohonan kerjasama

penyusunan naskah ujian tulis perangkat desa ke FITA UNITOMO

24

Dipindai dengan CamScanner


https://digital-camscanner.onelink.me/P3GL/g26ffx3k

. Penandatanganan Perjanjian Kontrak Kerja antara Tim Pengisian Perangkat
Desa, Desa Kandangan Kecamatan Trucuk Kabupaten Bojonegoro yang
dalam hal ini dilakukan oleh Ketua Tim dengan FIA yang dalam hal ini
dilakukan oleh Dekan. Adapun yang diatur dalam Perjanjian Kontrak
Kerjasama ini meliputi: Maksud dan tujuan kerjasama, Ruang Lingkup
perjanjian kerjasama, Hak dan Kewajiaban, Pembiayaaan dan Ketentuan
penutup.

Kesepakatan kedua belah pthak dalam pelaksanaan ujian tulis di Di Desa
Kandangan, meliputi:hari, tanggal, jam dan tempat penyelenggaraan ujian
tulis.

Dekan selanjutnya menerbitkan surat tugas kepada dosen dan karyawan
selaku anggota Tim seleksi Perangkat Desa dari pihak FIA UNITOMO

. Penyerahan Naskah Ujian Tulis Perangkat Desa Kandangan, Kecamatan
Trucuk Kabupaten Bojonegoro dilanjutkan dengan pelaksanaan ujian dan
koreksi jawaban dari peserta. Semuanya dilaksanakan dalam | (satu) hari.
Terakhir dokumen berupa daftar nilai seluruh peserta di dua formasi
Sekretaris Desa dan Kaur Perencanaan diberikan kepada Tim Pengisian
Perangkat Desa, Desa Kandangan.

. Tahap akhir tim pelaksana membuat laporan dengan berkoordinasi dengan

[.embaga Pengabdian Masyarakat UNITOMO
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BAB 1V

HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAT

4.1. Hasil yang dicapai
Hasil yang dicapai dari Kegiatan Seleksi Perangkat Desa, Desa

Kandangan diuraikan berdasarkan respon nyata pada saal proses sedang

berlangsung dan beberapa saat setelah kegiatan selesai. Adapun hasil yang telah

tercapai melalui kegiatan ini sebagai berikut :

a. Respon peserta sangat baik. Hal ini terbukti dari antusiasme peserta dalam
mendaftaran sampai dengan mengikuti ujian dengan tertib. Adapaun jumlah
peserta ujian tulis seleksi untuk formasi Sekretaris Kepala Desa sebanyak:
20 peserta dan Kaur Perencanaan sebanyak: 12 peserta. Sedangkan umur
rata-rata masih muda yaitu rentang 20-29 tahun dan pendidikan rata-rata
lulusan SMA dan juga ada beberapa yang lulusan S| atau sarjana. Hal ini
menunjukkan bahwa genarasi muda di era milineal merasa terpanggil untuk
membangun desanya agar lebih maju di segala bidang. Baik bidang
pemerintahan Desa, bidang pembangunan Desa, bidang kemasyarakatan
Desa, dan bidang pemberdayaan masyarakat Desa.

b. Peserta sangat menaruh harapan besar untuk dapat menjadi bagian dalam
gerbong perangkat desa bersama Kepala Desa. Dengan formasi yang sebagian

besar adalah anak muda laju pertumbuhan pembangunan di desa lebih pesat

dan mampu hersaing dengan desa yang lain.
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¢. Pelaksanaan yang dilakukan pada tanggal 10 Desember 2021diikuti oleh
seluruh peserta yang mendaftar yaitu 20 peserta untuk formasi Sekretaris
Desa dan 12 peserta untuk formasi Kaur Perencanaan. Pelaksanaan
berjalan tertib, aman dan tidak ditemui adanya kecurangan dan kendala
berarti.

d. Kesungguhan peserta juga sangat terlihat dari perolehan nilai yang 70%
mendapatkan nilai yang tinggi. Proses ujian berjalan tertib dan tenang, serta
tidak diketemukan kecurangan. Hal ini mencerminkan bahwa peserta darn
formasi yang ada adalah peserta yang memiliki kejujuran dan komitmen yang
tinggi

e. Pada proses penilaian atau koreksi berjalan lancar. Sebagian peserta ikut
menjadi saksi dalam penilaian/koreksi didampingi oleh  Tim panitia
Pengisian Perangkat Desa, Desa Kandangan Kecamatan Trucuk. Selain itu
Juga disaksikan oleh aparat terkait setempat seperti darai pihak polsek dan
polres, Babinsa, Media, LSM serta dari pihak kecamatan.

f. Sementara peserta ujian tulis yang tidak menjadi saksi tetap menunggu diluar
sampai proses penilaian selesai. Saat nilai diumumkan secara trasnsparan
tetap tenang tidak terjadi kegaduhan/aksi protes terutama bagi peserta yang
nilainya rendah, Justru saling memberi selamat kepada peserta yang
kebetulan nilainya tertinggi. Hal ini artinya bahwa para peserta menjunjung
tinggi sportivitas dun puas dengan seluruh penyelenggaraan ujian seleksi. Dan

sampai menuju pulang semua tetap tertib dan tenang.
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4.2. Luaran yang dihasilkan.

Luaran yang dihasilkan dari Kegiatan Seleksi Perangkat Desa Kandangan

Kecamatan Trucuk antara lain sebagai berikut :

a. Dokumen yang dapat membuktikan bahwa naskah ujian dan lembar jawaban
masih dalam keadaan tersegel. Penyerahan naskah dilakukan 30 menit
sebelum ujian berlangsung diserahkan oleh pihak FIA sebagai pembuat
naskah kepada Tim Pengisian Perangkat Desa, Desa Kandangan dengan
disaksikan oleh Kepala Desa, Polsek, Media dan juga LSM

b. Dokumen penyerahan lembar jawaban ke panitia. Dipastikan lembar jawaban
sebelum dilakukan koreksi/penilaian dalam keadaan aman tidak ada
kecurangan. Selanjutnya dilakukan penilaian oleh Tim Seleksi dari FIA U
yang sudah mendapatkan Surat Tugas dari Dekan FIA UNITOMO dengan
disaksikan oleh wakil peserta, Tim Pengisian Perangkat serta aparat terkait.

¢. Dokumen serah terima hasil ujian tulis kepada Tim Pengisian Perangkat
Desa dari tim seleksi FIA. Selanjutnya nilai oleh Tim Pengisian Perangkat
Desa akan diserahkan kepada kepala desa. Selanjutkan berdasarkan
rekomendasi nilaihasil tulis in1 kepala desa akan menentukan siapa yang
memiliki nilai tertinggi akan menempati formasi sekretaris desa dan Kaur
Perencanaan pada periode mendatang..

d. Dokumen lain bagi FIA adalah Proposal Permohonan kerjasama dari Tim
Pengisian Perangkat Desa dani Desa Kandangan, Perjanjian Kontrak

Kerjasama, Surat Tugas Dekan FIA, Daftar Hadir dan dokumentasi kegiatan.
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Luaran dokumen ini nantinya dapat menjadi salah satu unsur kinerja
pengabdian masyarakat FIA yang berkontribusi bagi akreditasi.

Laporan kegiatan dengan format sebagaimana ketentuan pemerintah yang
diminta oleh Lembaga Penelitian UNITOMO. Laporan kegiatan ini secara
formal berisi tentang resume, analisis situasi, permasalahan, target dan
sasaran, metode pelaksanaan, kelayakan perguruan tinggi, hasil dan luaran
yang dicapai, kesimpulan dan saran. Luaran berupa laporan ke Lembaga
Penelitian UNITOMO menjadi dokumen penting yang nantinya berguna
sebagai salah satu unsur kinerja Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo
yang berkontribusi bagi akreditasi perguruan tinggi.

Luaran yang dihasilkan berupa dokument kegiatan dan laporan kegiatan
sebagaimana dijelaskan diatas dapat menjadi bahan untuk diolah kembali
sesuai dengan format jurnal pengabdian masyarakat. Dengan demikian,
luaran kegiatan ini dapat berupa artikel yang dimuat di Jurnal Pengabdian
Masyarakat bidang pelayanan dan administrasi, atau dipublikasikan pada
media masaa online atau repository perguruan tinggi, atau publikasi melalui

blok pribadi.
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BAB V

SIMPULAN DAN SARAN

5.1. Kesimpulan

Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Kancangan Kecamatan Trucuk
yang dimulai dari pengajuan proposal permohonan kerjasama, Penandatangan
Perjanjian Kontrak Kerjasama sampai dengan pelaksanaan ujian yang
diselenggarakan pada tanggal 10 Desember 2020 memakan waktu + | bulan.
dapat ditarik kesimpulan sebagai berikut :

1. Hasil yang dicapai sesuai dengan yang diharapkan. Hal ini dapat terlihat dari
antusiasme peserta yang ikut dalam bursa pengisian kekosongan formasi
Sekretaris Desa dan Kaur Perencanaan, yang sebagian besar adalah kaum
muda yang memiliki kemauan yang keras untuk menjadi bagian dalam
memajukan Desanya dengan menjadi perangkat desa. Ini menjatuhkan stigma
yang selama beberapa tahun terakhir bahwa yang menjadi perangkat desa
adalah para orang tua atau Old Generation.

2. Ketersediaan dokumen hasil nilai ujian tulis. Berdasarkan dokumen ini
Kepala Desa akan menentukan siapa yang akan menduduki formasi Sekretaris
Desa dan Kaur Perencanaan di Desa Kandangan.

3. Adanya kerjasama yang harmonis antara Tim Pengisian Perangkat Desa di
Desa Kandangan dan Pihak Keliga yang dalam hal ini adalah FIA

UNITOMO. Hal ini dapat dilihat mulai 