
LAPORAN AKHIR 

PENGABDIAN KEPADA MASYARAKAT 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TIM PELAKSANA: 

KETUA : DR. SARWANI, M.SI    NPP: 87.01.1.030  

ANGGOTA : 1. SRI ROEKMINIATI, S.SOS, M.KP      NPP: 94.01.1.205  

2. DR. DRS. SAPTO PRAMONO, M.SI    NPP: 88.01.1.030  

  

 

 

fUNIVERSITAS Dr. SOETOMO SURABAYA 

2021 

 

TIM SELEKSI PERANGKAT DESA 

DI DESA TALUN  KECAMATAN SUMBERREJO 

KABUPATEN BOJONEGORO 

 



YAYASAN PENDIDIKAN CENDEKIA UTAMA
UNIVERSITAS DR. SOETOMO

FAKULTAS ILMU ADMINISTRASI
hodi S-l : Ilmu Administrasi Niaga Terakrqlitasi B SK. No.IM8ISIUBAN-PT/Aked/SllftDAlg

IlmuAdminiStrasiNegara Terakreditasi A SK. No.1417/SK/BAN-PT/Alaed/SfV20l7
Prodi S-2 : lrtlagisterllmu Administasi Terakreditasi B SK. No.3883/SIVBAN-PTlAkdtMtXl2OrT

JL. Semolowaru No. 84 Surabaya - 60118 Telp. & Fax. Q31) 5944743, Email : fia@unitomo.co.id

SURAT TUGAS
Nomor : FIA. 146.1 lE.23N 12021

Tugas Melakukan Pengabdian Masayarakat sebagai "Tim Seleksi Perangkat Desa'n di
Desa Talun di Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro.

l5 Mei 2021sld l5 Juni 2021Tanggal

Demikian surat tugas ini dibuat untuk dilaksanakan sebaik-baiknya dengan penuh tanggung
jawab sesuai ketentuan yang berlaku.

Dekan Fakultas Ilmu Administrasi (FIA) Universitas Dr. Soetomo, memberikan Tugas kepada :

No NPP/NIK NIDT{ Nama Keterangan
1 87.0r.1.030 0700056201 Dr. Sarwani" MM Ketua Pelaksana

2 94.01.1.165 0713087001 Sri Roekminiati, S.Sos, M.KP Anggota

-, 88.01.1.037 0701076201 Dr. Drs. Sapto Pramono, M.Si Anggota



HALAMAN PENGESAHAN 
 

 

 

1. Judul Pengabdian 

 
 

z. Nama Mitra 

 
3. Ketua Tim Pengusul 

a. Nama 

b. NPP/NIDN 

c. Jabatan Fungsional 

d. Program Studi 

e. Bidang Keahlian 

f. No HP 

g. Alamat surel/email 

4. Anggota Tim Pengusul 

1) Nama 

NPP/NIDN 

Jabatan Fungsional 

Program Studi 

Bidang Keahlian 

2) Nama 

NPP/NIDN 

Jabatan Fungsional 

Program Studi 

Bidang Keahlian 

3) Nama 

NIM 

Program Studi 

5. Jarak PT ke lokasi mitra (Km) 

6. Luaran yang Dihasilkan 

7. Jangka Waktu Pelaksanaan 

8. Biaya Total 

• Sumber DIPA UNITOMO 

• Sumber Dana Desa 

• Sumber Lain (Fakultas/Mandiri) 

 

 

 

 

 
M.SI 

Tim Seleksi Perangkat Desa 

Di Desa Talun Kecamatan Sumberrejo 

Kabupaten Bojonegoro 

Desa Talun Kecamatan Sumberrejo 

Kabupaten Bojonegoro 

 

Dr. Sarwani, MM 

87.01.1.030/0710056201 

Lektor 

Ilmu Administrasi Niaga 

Manajemen 

081230120774 

sarwani@unitomo.ac.id 

3 (tiga) 

Sri Roekminiati, S. Sos, M.KP 

94.01.1.165 / 0713087001 
Lektor 

Ilmu Administrasi Negara 

Kebijakan Publik 

Dr. Drs. Sapto Pramono, M.Si 

88.01.1.037/0701076201 
Lektor 

llmu Administrasi Negara 

Kebijakan Publik 

Naufalariiq Vadio Samsuddin 

201911020037 

Ilmu Administrasi Negara 

+ 150 Km 

Laporan kegiatan 

1 bulan 

 
0 

Rp  18.000.000,- 

Rp.  2.000.000,- 

Surabaya, 30 Juli 2021 

Pelaksana, 

 
 

Dr.Sarwani. MM 

NPP. 87.01.1.030 

 

Mengetahui, 

KetuaLembagaPengabdian 

Universitas Dr. Soetomo 

 
 

Dr. Fajar Kurnia Hartati, MP 

NPP. 95.01.1.198 

mailto:sarwani@unitomo.ac.id


iii 
 

RINGKASAN 

 

 

Pengabdian masyarakat ini dalam bentuk Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa 

Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro. Kegiatan ini  dimulai dari pengajuan 

proposal permohonan kerjasama, Penandatangan Perjanjian Kontrak Kerjasama sampai 

dengan pelaksanaan ujian. Kegiatan ini bertujuan untuk memilih perangkat Desa sesuai 

dengan ketentuan dan peraturan Per Undang-Undangan yang berlaku secara transparan, 

kredibel dan dapat di pertanggung jawabkan kepada Kepala Desa dan masyarakat pada 

umumnya. 

Adapun kegiatan ini dilakukan dengan sistem seleksi secara tertulis yang di ikuti 

oleh semua calon perangkat desa yang sudah mendaftarkan diri dan memenuhi persyaratan. 

Dengan proses seleksi ini diharapkan dapat meningkatkan kinerja perangkat desa di Desa 

Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro. Seleksi ini telah dilaksanakan pada 

tanggal 15 Juni 2021 jam 09.00 sampai jam 15.00 WIB bertempat di SMP Negeri 1 

Sumberrejo, Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro. 

Pada kegiatan seleksi ini, hasil yang dicapai sesuai dengan hasil yang diharapkan, 

terlihat bahwa respon peserta yang ikut seleksi dapat menerima hasil seleksi perangkat desa 

dengan baik. Hal ini juga terlihat dari peserta seleksi perangkat desa yang menyatakan 

bahwa mereka merasa puas dengan proses seleksi yang dilaksanakan secara transparan dan 

mereka dapat menerima hasil seleksi sesuai dengan aturan/ketentuan yang telah ditetapkan 

sebelumnya.  

Luaran yang dihasilkan dari Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Talun 

Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro ini berupa dokumen kegiatan dan laporan 

kegiatan yang dapat menjadi bahan untuk diolah kembali sesuai dengan format jurnal 

pengabdian masyarakat. Dengan demikian, luaran kegiatan ini dapat berupa artikel yang 

dimuat di Jurnal Pengabdian Masyarakat bidang pelayanan dan administrasi, atau 

dipublikasikan pada media massa online atau repository perguruan tinggi. 
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PRAKATA 

 

Dengan penuh ucapan syukur kami panjatkan ke hadirat Allah SWT yang telah 

memberikan rahmat  sehingga Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Talun Kecamatan  

Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro berjalan dengan baik dan lancar. 

Pada kesempatan ini kami juga mengucapkan terimakasih kepada Dekan Fakultas 

Ilmu Administrasi Universitas Dr. Soetomo yang telah memberi kesempatan dan 

kepercayaan  kepada kami selaku tim pelaksana sehingga Kegiatan Seleksi Perangkat Desa 

di Desa Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro. 

Kami juga mengucapkan terima kasih kepada Panitia Seleksi Perangkat Desa di 

Desa Talun yang telah mempercayakan dan mengajak kerjasama dengan kami dari Tim 

Fakultas Ilmu Administrasi selaku pihak ketiga dalam Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di 

Desa Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro. 

 Kami juga mengucapkan terima kasih kepada seluruh anggota tim pelaksana dan 

teman-teman sejawat  yang  telah meluangkan waktu, tenaga, pikiran dan dananya sehingga 

kegiatan pelatihan ini semakin dipenuhi suasan kekeluargaan dan kebersamaan.  

Besar harapan bahwa kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Talun Kecamatan 

Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro ini dapat meningkatkan kinerja dari perangkat desa. 

Sehingga pembangunan fisik, sarana-prasarana, pemberdayaan masyarakat dapat terlaksana 

dengan tepat sasaran dan membawa dampak positif bagi Desa Talun 

Namun demikian, kami juga menyadari bahwa Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di 

Desa Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro masih jauh dari sempurna, 

masih banyak kekurangan terutama masalah teknis di lapangan. Untuk itu, kami mohon 

maaf yang sebesar-besarnya atas kesalahan dan/ kekurangan yang ada. Selain itu, kami 

menerima masukan dan saran yang bersifat konstruktif dari panitia seleksi dan rekan-rekan 

sejawat supaya dikemudian hari kami dapat melakukan kegiatan yang sama dengan semakin 

lebih baik. 

 

  

Surabaya,  Juli 2021 

 

 

Penulis 
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 BAB I 

PENDAHULUAN 

 

1.1. Analisis Situasi 

Berikut ini adalah deskripsi analisis situasi meliputi letak geografis, 

Penduduk, Sejarah, Potensi desa, dan Jenis pelayanan. 

A. Letak Geografis  

Desa Talun Kecamatan Sumberrejo masuk ke dalam wilayah Kabupaten 

Bojonegoro yang secara geografis terletak pada posisi 112°25'–112°09' Bujur 

Timur dan 6°59'–7°37' Lintang Selatan. Kabupaten Bojonegoro dialiri 

sungai Bengawan Solo yang mengalir dari selatan, menjadi batas alam dengan 

Provinsi Jawa Tengah, kemudian mengalir ke arah timur, di sepanjang wilayah 

utara Kabupaten Bojonegoro. Bagian utara merupakan Daerah Aliran Sungai 

Bengawan Solo yang cukup subur dengan pertanian yang ekstensif. Kawasan 

pertanian umumnya ditanami padi pada musim penghujan, dan tembakau pada 

musim kemarau. Bagian selatan adalah pegunungan kapur, bagian dari 

rangkaian Pegunungan Kendeng. Bagian barat laut (berbatasan dengan Jawa 

Tengah) adalah bagian dari rangkaian Pegunungan Kapur Utara. Kota Bojonegoro 

terletak di jalur Surabaya-Cepu-Semarang. Kota ini juga dilintasi jalur kereta api 

jalur Surabaya-Semarang-Jakarta. 

 

 

 

https://id.wikipedia.org/wiki/Bengawan_Solo
https://id.wikipedia.org/wiki/Pegunungan_Kendeng
https://id.wikipedia.org/wiki/Pegunungan_Kapur_Utara
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Adapun batas wilayah kabupaten Bojonegoro adalah sebagai berikut: 

 Utara: Kabupaten Tuban 

 Timur: Kabupaten Lamongan 

 Selatan Kabupaten Ngawi, Kabupaten Madiun dan Kabupaten 

Nganjuk 

 Barat: Kabupaten Blora Jawa Timur 

Keadaan topografi Kabupaten Bojonegoro didominasi oleh keadaan tanah 

yang berbukit yang berada di sebelah selatan (Pegunungan Kapur Selatan) dan 

sebelah utara (Pegunungan Kapur Utara) yang mengapit dataran rendah yang 

berada di sepanjang aliran Bengawan Solo yang merupakan daerah pertanian yang 

subur. Wilayah Kabupaten Bojonegoro didominasi oleh lahan dengan kemiringan 

yang relatif datar. Sebanyak 91,26% wilayah Kabupaten Bojonegoro memiliki 

kemiringan antara 0-15%. Permukaan tanah di Kabupaten Bojonegoro rata-rata 

berada pada ketinggian dari permukaan laut yang relatif rendah, yaitu berada pada 

ketinggian antara 25–500 meter di atas permukaan laut.[3] 

Jenis tanah di Kabupaten Bojonegoro terdiri dari Alluvial, Grumosol, Litosol dan 

Medeteran. Jenis tanah yang paling banyak dijumpai di wilayah ini adalah jenis 

tanah Grumusol dengan persentase 38,55% dari keseluruhan wilayah Kabupaten 

Bojonegoro, kemudian diikuti oleh jenis tanah Litosol sebesar 22,05% dari luas 

wilayah Bojonegoro, lalu diikuti oleh jenis tanah Alluvial sebesar 20,09% dan 

jenis tanah Medeteren sebesar 19,31%. 

 

 

https://id.wikipedia.org/wiki/Kabupaten_Bojonegoro#cite_note-Bojonegoro-3
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Gambar: 1.1. Peta Kabupaten Bojonegoro 

Sumber: https:// bojonegorokab.go.id 

 

Kecamatan Sumberejo adalah sebuah kecamatan di Kabupaten 

Bojonegoro, Provinsi Jawa Timur, Indonesia. Kecamatan Sumberejo merupakan 

kecamatan paling ramai setelah kota Bojonegoro yang berada dijalur utama 

Bojonegoro - Surabaya. Kecamatan ini merupakan pusat niaga atau ekonomi 

untuk Bojonegoro wilayah timur, disini terdapat pasar tradisional yang cukup 

megah 2 lantai tepat disebelah jalan raya dan simpang 4 menuju kecamatan 

kedungadem dan kecamatan kanor.  

Kecamatan Sumberejo menjadi pusat perekonomian bagi beberapa wilayah 

yaitu kecamatan Balen, kecamatan Kanor, kecamtan kedungadem karena disini 

terdapat stasiun sumberejo yang masuk DAOP 8 surabaya dan terdapat banyak 

bank, telkom, RS, kantor pos, pegadaian dan swalayan.  

 

 

 

 

 

 

https://id.wikipedia.org/wiki/Kecamatan
https://id.wikipedia.org/wiki/Kabupaten_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kabupaten_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Provinsi
https://id.wikipedia.org/wiki/Jawa_Timur
https://id.wikipedia.org/wiki/Indonesia
https://id.wikipedia.org/wiki/Kedungadem,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kedungadem,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kanor,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Balen,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kanor,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kedungadem,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Stasiun_Sumberejo
https://id.wikipedia.org/wiki/Daerah_Operasi_VIII_Surabaya
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Secara administratif wilayah Kecamatan Sumberrejo meliputi 26 Desa. 

Berikut ini 26 desa yang berada di Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro 

Tabel 1.1: 26 Desa di Kecamatan Sumberrejo 

1. Desa Tlogohaji 14. Desa Tulungrejo 

2. Desa Ngampal 15. Desa Karang dinoyo 

3. Desa Kedungrejo 16. Desa Butoh 

4. Desa Mlijeng 17. Desa Margoagung 

5. Desa Sumberharjo 18. Desa Jatigede 

6. Desa Banjarjo 19. Desa Bogangan 

7. Desa Kayulemah 20. Desa Sumuragung 

8. Desa Wotan 21. Desa Sumberrejo 

9. Desa Sambongsari 22. Desa Talun 

10. Desa Sendangagung 23. Desa Prayungan 

11. Desa Deru 24. Desa Mejuwet 

12. Desa Pekuwon 25. Desa Teleng 

13. Desa Pejambon 26. Desa Karang Dowo 

Sumber: https://sumberrejo.bojonegorokab.go.id 

 

Desa Talun merupakan salah satu desa yang ada di kecamatan Sumberejo, 

kabupaten Bojonegoro, provinsi Jawa Timur, Indonesia. Di desa ini terdapat Stasiun 

Sumberrejo. Desa Talun memiliki 3 (tiga) dusun, yaitu Dusun Jati, Dusun Ngeblek dan 

Dusun Talun. Sedangkan Desa Talun perbatasan dengan desa lain tetangga desa sebagai 

berikut: 

Utara Kecamatan Kanor  

Timur  Desa Prayungan dan Jatigede  

Selatan Desa Bogangin  

Barat Desa Sumberejo 

 

 

https://id.wikipedia.org/wiki/Desa
https://id.wikipedia.org/wiki/Kecamatan
https://id.wikipedia.org/wiki/Sumberejo,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Kabupaten
https://id.wikipedia.org/wiki/Kabupaten_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Daftar_provinsi_Indonesia
https://id.wikipedia.org/wiki/Jawa_Timur
https://id.wikipedia.org/wiki/Indonesia
https://id.wikipedia.org/wiki/Stasiun_Sumberrejo
https://id.wikipedia.org/wiki/Stasiun_Sumberrejo
https://id.wikipedia.org/wiki/Utara
https://id.wikipedia.org/wiki/Kanor,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Timur
https://id.wikipedia.org/wiki/Prayungan,_Sumberejo,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Jatigede,_Sumberejo,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Selatan
https://id.wikipedia.org/wiki/Bogangin,_Sumberejo,_Bojonegoro
https://id.wikipedia.org/wiki/Barat
https://id.wikipedia.org/wiki/Sumberejo,_Sumberejo,_Bojonegoro
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 Gambar: 1.2. Peta Desa Talun 

 Sumber: https://talun-bjn.desa.id 

 

B.Penduduk 

Berikut ini adalah gambaran umum jumlah penduduk yang ada di Desa 

Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro: 

Tabel 1.2 

Jumlah Penduduk Desa Talun Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro 

Berdasarkan Jenis Kelamin 

 
NO. Jenis Kelamin Jumlah  Prosentasi 

1. Laki-laki 770 52.13% 

2. Perempuan 707 47.87% 

Jumlah  1477 100.00% 

Sumber: https://talun-bjn.desa.id 

 

 

 

 

 

https://talun-bjn.desa.id/
https://talun-bjn.desa.id/
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Jika digambarkan dalam bentuk diagram batang adalah sebagai berikut: 

 

Gambar 1.3. Diagram Jumlah Penduduk Desa Talun 

660

680

700

720

740

760

780

Laki-laki

Perempuan

 

Berdasarkan tabel diatas menunjukkan bahwa jumlah penduduk Laki-laki 

lebih banyak yaitu 52.13% dari pada jumlah penduduk perempuan.Sedangkan 

distribusi jumlah penduduk laki-laki dan perempuan  per wilayah adalah sebagai 

berikut: 

Tabel 1.3: Data Demografi Desa Talun Berdasar Populasi Per Wilayah 

No Dusun RW RT Nama Kepala/Ketua KK L+P L P 

1 JATI 
   

90 309 167 142 

2 
 

003 
 

RUSMINTO 90 309 167 142 

3 
  

009 
 

49 164 93 71 

4 
  

010 BASUNI 41 145 74 71 

5 NGEBLEK 
   

153 535 269 266 

6 
 

002 
  

153 535 269 266 
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No Dusun RW RT Nama Kepala/Ketua KK L+P L P 

7 
  

005 MUKSIN 31 117 62 55 

8 
  

006 YITNO 38 114 55 59 

9 
  

007 MUTAMAM S 32 131 59 72 

10 
  

008 MUNAIM 52 173 93 80 

11 TALUN 
   

191 633 334 299 

12 
 

001 
  

191 631 333 298 

13 
  

001 SUNHAJI 73 235 120 115 

14 
  

002 MOCHAMAD AMROZI 46 162 87 75 

15 
  

003 
 

29 91 51 40 

16 
  

004 SUPARNO 43 143 75 68 

17 
 

002 
  

0 2 1 1 

18 
  

006 
 

0 2 1 1 

TOTAL 434 1477 770 707 

Sumber: https://talun-bjn.desa.id 

 

1.1.1. Sejarah 

Masa kehidupan sejarah Indonesia Kuno ditandai oleh pengaruh kuat 

kebudayaan Hindu yang datang dari India sejak Abad I. Hingga abad ke-16, 

Bojonegoro termasuk wilayah kekuasaan Majapahit. Seiring dengan 

berdirinya Kesultanan Demak pada abad ke-16, Bojonegoro menjadi wilayah 

Kerajaan Demak. Dengan berkembangnya budaya baru yaitu Islam, pengaruh 

https://talun-bjn.desa.id/
https://id.wikipedia.org/wiki/Hindu
https://id.wikipedia.org/wiki/Kesultanan_Demak
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budaya Hindu terdesak dan terjadilah pergeseran nilai dan tata masyarakat dari 

nilai lama Hindu ke nilai baru Islam dengan disertai perang dalam upaya merebut 

kekuasaan Majapahit (wilwatikta). Peralihan kekuasaan yang disertai pergolakan 

membawa Bojonegoro masuk dalam wilayah Kerajaan Pajang (1586), dan 

kemudian Mataram (1587). 

Pada tanggal 20 Oktober 1677, status Jipang yang sebelumnya adalah 

kadipaten diubah menjadi kabupaten dengan Wedana Bupati Mancanegara Wetan, 

Mas Tumapel yang juga merangkap sebagai Bupati I yang berkedudukan di 

Jipang. Tanggal ini hingga sekarang diperingati sebagai hari jadi Kabupaten 

Bojonegoro. Tahun 1725, ketika Pakubuwono II (Kasunanan Surakarta) naik 

tahta, pusat pemerintahan Kabupaten Jipang dipindahkan dari Jipang ke 

Rajekwesi, sekitar 10 km sebelah selatan kota Bojonegoro sekarang. 

 

1.1.2. Potensi Desa  

Potensi wilayah adalah kemampuan suatu daerah yang berupa sumber 

daya yang bisa digunakan, dieksploitasi, dan diambil manfaatnya untuk 

dikembangkan secara lebih lanjut sehingga bisa meningkatkan dan menciptakan 

kemampuan wilayah yang memadai (Sujali: 1989). Potensi wilayah yang terdapat 

di kota bojonegoro banyak sekali,Bojonegoro menjadi kota yang terkenal dengan 

keberadaan pertambangan minyak di kabupaten tersebut. Sebagai negara 

berkembang, Indonesia terus berusaha untuk mengelola dan mengembangkan 

sumber daya yang telah ada dengan semaksimal mungkin, salah satunya yaitu 

dalam sektor kepariwisataan. Sektor industri pariwisata dapat menjadi pendorong 

https://id.wikipedia.org/wiki/Pajang
https://id.wikipedia.org/wiki/20_Oktober
https://id.wikipedia.org/wiki/1677
https://id.wikipedia.org/wiki/1725
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utama bagi perekonomian dunia pada abad ke-21 ini. Kabupaten Bojonegoro 

merupakan kabupaten yang cukup luas dengan 27 kecamatan, Dari perluasan areal 

pertambangan dan minyak yang ada diharapkan terjadi baik dari segi 

pembangunan ekonomi, sosial dan politik. 

Berikut ini adalah produk unggulan yang dimiliki oleh Kabupaten 

Bojonegoro: 

 Kerajinan mebel kayu jati 

Produk unggulan ini telah lama dikenal dan berkualitas ekspor, karena 

Bojonegoro merupakan penghasil kayu jati berkualitas. Corak dan desain telah 

disesuaikan dengan situasi zaman, baik lemari, buffet, meja, kursi atau tempat 

tidur. Adapun daerah-daerah yang terkenal sebagai industri mebel yaitu di 

antaranya sukorejo dan temayang. apa yang membedakan mebel bojonegoro 

dengan mebel yang lain, mebel bojonegoro dibuat dari kayu-kayu jati asli dan 

memiliki umur yang bisa di bilang sudah cukup tua, dengan menggukan kayu 

yang tua maka hasil mebelnya dan ukirannya akan sangat indah sehingga 

memberikan corak yang khas. 

 Kerajinan bubut-cukit 

Bentuk souvenir kayu jati khas Bojonegoro yang tetap menonjolkan guratan kayu 

jati. Penggarapannya dilakukan secara teliti dan detail, tetapi tetap 

mempertimbangkan aspek estetika. Khususnya berupa miniatur mobil, sepeda 

motor, becak, kereta api, jam dinding atau guci, penghias interior. 
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 Kerajinan limbah kayu 

Kerajinan limbah kayu jati yang dibentuk menjadi karya seni dalam berbagai 

model sudah merambah pasar ekspor ke berbagai negara. 

 

 Kerajinan batu onix 

Bojonegoro memiliki tambang batu onix yang melimpah sehingga berbagai 

produk kerajinan onix dapat dihasilkan dengan kualitas sangat memuaskan. Pusat 

kerajinan batu onix terdapat di Kecamatan Bubulan. 

 

C. Jenis-jenis pelayanan di Desa Talun Kecamatan Sumberrejo 

Pelayanan di Kantor Desa Talun Kecamatan Sumberrejo dilaksanakan 

setiap hari kerja Senin s/d Kamis dimulai pada pukul 7.30 s/d 16.30 WIB dan 

Jum’at dimulai pada pukul 7.30 s/d 11.00 WIB. Meskipun terkadang fleksibel, 

jika ada yang mendesak akan datang ke rumah kepala desa untuk minta surat atau 

sekedar minta tanda tangan. Adapun jenis-jenis pelayanan yang ada di Desa Talun  

adalah sebagai berikut : 

1) Surat Keterangan Perpanjangan KTP dan Surat Keterangan Pembuatan 

KTP bagi Pemula 

KTP adalah kartu identitas resmi penduduk sebagai bukti diri yang 

diterbitkan oleh Dinas yang berlaku di seluruh wilayah Negara Kesatuan Republik 

Indonesia. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Surat Pengantar dari RT / RW; 
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b. Fotocopy Kartu Keluarga (KK) 1 lbr; 

c. Mengisi blanko KTP; 

d. Melampirkan KTP asli bila perpanjangan; 

e. Bagi pemula wajib melakukan perekaman dengan melampirkan fotocopy 

akta kelahiran, ijasah terakhir (1 lbr) 

 

2) Kartu Keluarga 

Kartu Keluarga adalah kartu identitas keluarga yang memuat data tentang 

nama, susunan dan hubungan dalam keluarga, serta identitas anggota keluarga. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Mengisi blanko KK; 

c. Fotocopy akta nikah (2 lbr); 

d. Fotocopy akta kelahiran dan ijazah dari masing-masing anggota keluarga; 

e. Membawa Kartu Keluarga yang asli 

 

3) Surat Keterangan Pindah Masuk dan Keluar 

Pelayanan Surat Pindah adalah salah satu bentuk pelayanan publik yang 

diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk dapat mengajukan permohonan 

pindah baik dari dalam kota maupun keluar kota, antar Kelurahan atau Kecamatan 

dengan memenuhi persyaratan yang ditentukan. 

Persyaratan / kelengkapan pindah masuk: 

a. Pengantar dari RT / RW; 
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b. Melampirkan surat pindah dari tempat asal; 

c. Fotocopy KTP dan KK ; 

d. Bila sudah menikah melampirkan akta nikah, Ijazah terakhir dan akta 

kelahiran masing-masing anggota keluarga (1 lbr); 

e. Mengisi blanko KK dan KTP 

f. KK asli 

Persyaratan / kelengkapan pindah keluar: 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Pas foto kepala keluarga uk 4 x 6 (1 lbr); 

c. KTP asli dan fotokopi 

d. KK asli dan fotokopi 

 

4) Surat Keterangan Catatan Kepolisian (SKCK) 

Pelayanan SKCK adalah salah satu bentuk pelayanan publik untuk 

mengajukan permohonan melamar pekerjaan baik Instansi Negeri maupun swasta, 

juga untuk perpanjangan kontrak kerja dengan memenuhi persyaratan – 

persyaratan yang telah ditentukan. 

Persyaratan / kelengkapan: 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr); 

c. Fotocopy Ijasah terakhir (1 lbr); 
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5) Surat Keterangan Bersih Diri (SKBD) 

Pelayanan SKBD adalah salah satu bentuk pelayanan publik yang 

diselenggarakan pemerintah dimana masyarakat dapat menggunakannya untuk 

persyaratan nikah maupun persyaratan melamar pekerjaan di instansi negeri atau 

swasta. 

Persyaratan / kelengkapan: 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KTP orang tua (1 lbr); 

c. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr); 

 

6) Surat Keterangan Tidak Mampu (SKTM) 

Pelayanan SKTM adalah salah satu bentuk pelayanan publik dimana 

masyarakat yang kurang atau tidak mampu dapat mengajukan permohonan 

keringanan biaya berobat, biaya operasi sakit atau biaya – biaya keringanan 

sekolah dengan memenuhi persyaratan yang berlaku. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr); 

c. Fotokopi ijazah terakhir 

d. Membawa Surat Rekomendasi dari Rumah sakit atau dari sekolah jika tidak 

ada dalam buku Data Sasaran Penanggulangan Kemiskinan Desa Talun 

Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro. 
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7) Surat Keterangan Ijin Penutupan Jalan 

Pelayanan Ijin Penutupan Jalan adalah salah satu bentuk pelayanan publik 

dimana masyarakat mengajukan permohonan menutup jalan untuk keperluan 

pernikahan atau yang lainnya dengan memenuhi persyaratan yang berlaku. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr). 

 

8) Surat Keterangan Ijin Keramaian 

Pelayanan Ijin Keramaian adalah salah satu bentuk pelayanan publik 

dimana masyarakat mengajukan permohonan keramaian untuk keperluan 

pernikahan atau yang lainnya dengan memenuhi persyaratan yang berlaku. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr) 

 

9) Surat Keterangan Ahli Waris 

Surat Keterangan Ahli Waris adalah keterangan yang diberikan oleh 

pemohon untuk minta persetujuan  keluarga atas tanah, bangunan atau aset 
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lainnya yang ada di wilayah Desa Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten 

Bojonegoro sesuai aturan yang berlaku. 

Persyaratan / kelengkapan : 

 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KK dan KTP dari masing-masing ahli waris (1 lbr); 

c. Tanda tangan dari masing-masing ahli waris; 

d. Fotocopy pipil tanah, surat waris, akta hibah, akta jual beli atau sertifikat 

(1 lbr); 

e. Surat Keterangan Kematian jika ada ahli waris yang meningggal dunia 

 

10) Surat Keterangan Kepemilikan 

Surat Keterangan Kepemilikan adalah keterangan yang diminta oleh 

pemohon sebagai bukti kepemilikan atas barang, aset atau surat – surat penting 

lainnya di wilayah Desa Talun Kecamatan Sumberrejo yang dapat digunakan 

sebagai jaminan kredit sesuai aturan yang berlaku. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr); 

c. Menunjukkan BPKB asli; 

d. Fotocopy STNK atau sertifikat; 

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir. 
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11) Surat Keterangan Beda Identitas 

Surat Keterangan Beda Identitas adalah persetujuan Lurah yang diberikan 

kepada perorangan atau pribadi yang digunakan untuk keperluan tertentu sesuai 

persyaratan yang telah ditentukan. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr); 

c. Fotocopy berkas yang beda identitas; 

d. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir. 

 

12) Surat Keterangan Domisili 

Surat Keterangan Domisili adalah surat keterangan yang menjelaskan 

tempat tinggal suatu warga luar kota yang berdomisili di wilayah Desa Talun 

Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro karena urusan pekerjaan yang 

digunakan untuk keperluan tertentu sesuai persyaratan yang telah ditentukan. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr); 

c. Surat jalan dari Kelurahan asal; 

d. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir. 

 

 

13) Surat Keterangan Domisili Usaha 
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Surat Keterangan Domisili Usaha adalah surat keterangan yang diberikan 

berdasarkan permintaan warga atau bukan warga Desa Talun Kecamatan 

Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro untuk kelancaran dalam pinjam meminjam 

atau kredit sesuai persyaratan yang ditentukan. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr); 

c. Fotocopy STNK atau sertifikat; 

d. Fotocopy SIUP; 

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir. 

 

14)  Surat Rekomendasi Ijin Mendirikan Bangunan (IMB) 

Pelayanan Surat Rekomendasi Ijin Mendirikan Bangunan (IMB) adalah 

salah satu bentuk pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana 

penduduk dapat mendapat surat keterangan sebagai bukti yang dapat digunakan 

untuk keperluan Ijin Mendirikan Bangunan sesuai dengan peraturan yang berlaku. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KK dan KTP (1 lbr); 

c. Fotocopy sertifikat (1 lbr); 

d. Fotocopy SPPT PBB (1 lbr); 

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir. 
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15) Surat Keterangan Kematian 

Pelayanan Surat Keterangan Kematian adalah salah satu bentuk pelayanan 

publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk mendapatkan surat 

sebagai bukti keterangan telah meninggal dunia yang nantinya dapat digunakan 

untuk mengurus asuransi atau tunjangan lainnya sesuai aturan yang berlaku. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KTP yang meninggal (1 lbr); 

c. Fotocopy KK (1 lbr); 

d. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir. 

 

16)  Surat Rekomendasi Akta Kelahiran 

Pelayanan Surat Rekomendasi Akta Kelahiran adalah salah satu bentuk 

pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk 

mendapatkan surat sebagai bukti keterangan telah melahirkan anak yang nantinya 

dapat digunakan untuk mengurus Akte Kelahiran. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. KTP dan KK asli orang tua; 

c. Surat Nikah asli orang tua; 

d. Surat Keterangan Lahir dari Bidan atau Dokter; 

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir. 
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17) Surat Keterangan Belum Menikah 

Pelayanan Surat Keterangan Belum Menikah adalah salah satu bentuk 

pelayanan publik yang diselenggarakan pemerintah dimana masyarakat dapat 

menggunakannya untuk persyaratan nikah,  persyaratan melamar pekerjaan atau 

keperluan lain di Intansi Negeri atau Swasta. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr); 

c. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir. 

 

18)  Surat Rekomendasi Akta Perkawinan 

Pelayanan Surat Rekomendasi Akta Perkawinan adalah salah satu bentuk 

pelayanan publik dimana masyarakat mengajukan permohonan menikah  sesuai 

persyaratan yang berlaku. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. KTP dan KK asli; 

c. Akta kelahiran / ijasah asli 

d. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir. 

 

19)  Surat Rekomendasi Ijin Usaha 

Pelayanan Surat Rekomendasi Ijin Usaaha adalah salah satu bentuk 

pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk dapat 
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mengajukan permohonan ijin usaha di wilayah Desa Talun Kecamatan 

Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro dengan memenuhi persyaratan yang 

ditentukan. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr); 

c. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir. 

 

20)  Surat Keterangan Kehilangan 

Pelayanan Surat Keterangan Kehilangan adalah salah satu bentuk 

pelayanan publik yang diselenggarakan Pemerintah dimana penduduk dapat 

melaporkan kehilangan barang atau aset pribadi yang nantinya akan dibuatkan 

surat keterangan sebagai bukti yang dapat digunakan untuk keperluan tertentu 

sesuai dengan peraturan yang berlaku. 

Persyaratan / kelengkapan : 

a. Pengantar dari RT / RW; 

b. Fotocopy KTP dan KK (1 lbr); 

c. Fotocopy STNK atau BPKB; 

d. Lapor Polres atau Polsek setempat; 

e. Bukti pelunasan PBB tahun terakhir 
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D. Visi dan Misi Desa Talun 

Visi 

Merealisasikan Pemerintahan yang transparan guna terwujudnya Desa Talun 

“Santri” 

(Sehat, Aman, Nyaman, Tentram, Rapi dan Indah) 

Rumusan visi sebagaimana tersebut di atas berlandaskan nilai dan makna sebagai 

berikut: 

Nilai-nilai yang melandasi: 

 Kondisi Desa Talun memiliki letak yang strategis dalam jalur mobilisasi, 

dan sumber daya alam yang cukup potensial, sehingga diperlukan upaya 

yang cukup signifikan (Politcal Will) dari pemerintah 

maupun Stakeholders untuk membangun Desa Talun menjadi lebih baik. 

 Letak Desa yang berada di rigasi teknis dari suplai BNG 3 BM 5 dan BM 

6 waduk pacal sangat menguntungkan untuk bidang pertanian. 

 Sebagian warga memelihara hewan ternak meski dalam skala kecil, yang 

biasanya hanya digunakan untuk investasi jangka pendek. 

 

Makna yang terkandung dalam “SANTRI” 

1. Terwujudnya Mampu menciptakan kondisi masyarakat Desa Talun yang mandiri 

2. Indah 
Masyarkat desa diharapkan mampu menciptakan lingkungan yang bebas 

dari sampah dan bebas penyakit 

3. Tentrem 
Terciptanya masyarakat desa Talun yang kondusif dari keamanan dan isu 

isu yang menyesatkan 

4. Sehat 
Masyarakat yang bebas dari penyakit, dengan didukung oleh lingkungan 

yang bersih. 

5. Rapi 
Keadaan yang baik, kondisi masyarakat dimana orang-orangnya dalam 

keadaan makmur, sehat dan damai. 

6. Aman Terciptanya kondisi masyarakat Desa Talun yang aman, damai, tidak terjadi 
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pertengkaran dan terjalin kekeluargaan sehingga mampu menciptakan 

kondisi masyarakat yang kondusif. 

7. Nyaman 
Keadaan atau perasaan senang dan tenteram untuk menciptakan suasana 

hidup masyarakat Desa Talun lahir dan batin. 

Misi Desa: 

Untuk mewujudkan Visi Desa tersebut, maka langkah strategis atau misi yang 

dilakukan Pemerintah Desa Talun adalah sebagai berikut: 

1. Meningkatkan Profesionalisme kinerja Aparatur Pemerintahan Desa guna 

meningkatkan kualitas pelayanan kepada masyarakat serta menyelenggarakan 

urusan Pemerintahan Desa secara baik, terbuka dan bertanggung jawab sesuai 

dengan Peraturan perundang-undangan. 

2. Mewujudkan kualitas lingkungan hidup yang bersih, sehat dan nyaman. 

3. Meningkatkan pengelolaan sarana prasarana olah raga, Pendidikan, Kesehatan, 

Infrastruktur pertanian dan sumber daya yang berkualitas. 

4. Meningkatkan sumber daya manusia melalui pelatihan-pelatihan berbasis 

ekonomi kerakyatan 

5. Meningkatkan kesadaran masyarakat untuk gemar bergotong-royong dan 

menjaga lingkungan dengan mengaktifkan siskamling. 
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1.2. Permasalahan Mitra 

Sehubungan dengan kekosongan Jabatan Perangkatan Desa Talun pada 

Jabatan: 1)  Kaur Perencanaan, 2) Kaur TU & Umum, dan 3) Kaur 

Keuangan, selain itu sesuai dengan ketentuan Pasal 29 ayat (3) Peraturan Daerah 

Kabupaten Bojonegoro Nomor 1 Tahun 2017, Tentang Perangkat Desa 

sebagaimana di ubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Bojonegoro Nomor 4 

Tahun 2019 yang pada pokoknya “ Pengisian Jabatan Perangkat Desa yang 

kosong dilaksanakan selambat-lambatnya 2 (dua) bulan sejak perangkat yang 

bersangkutan berhenti”. Mengingat perangkat desa sesuai UU No 6 Tahun 2014 

tentang Desa yang terdiri dari: a) Sekretariat Desa;  b) Pelaksana Kewilayahan; 

dan c) Pelaksana Teknis memiliki tugas membantu kepala desa dalam 

melaksanakan tugas dan wewenangnya, tentunya jika mengalami kekosongan 

kepala desa tidak akan mampu meyelesaikan tugas dan wewenangnya secara 

maksimal.  

Perlu diketahui Sekretariat Desa dipimpin oleh sekretaris Desa dibantu 

oleh unsur staf sekretariat yang bertugas membantu  kepala Desa dalam bidang 

administrasi pemerintahan. Dalam hal ini adalah Kaur tata usaha dan umum, Kaur 

perencanaan dan Kasi meliputi: Kasi Pemerintah, Kasi Kesejahteraan dan Kasi 

Pelayanan. Dalam Permendagri No 20 tahun 2018 tentang Pengelolaan Keuangan 

Desa, Perangkat Desa memiliki peranan yang sangat penting yaitu sebagai 

Pelaksana Pengelolaan Keuangan Desa (PPKD). Sekretaris Desa sebagai 

koordinator PPKD yang mempunyai tugas: a) mengkoordinasikan penyusunan 
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dan pelaksanaan kebijakan APB Desa; b) mengkoordinasikan penyusunan 

rancangan APB Desa dan rancangan perubahan APB Desa; c) mengkoordinasikan 

penyusunan rancangan peraturan Desa tentang APB Desa, perubahan APBDesa, 

dan pertanggungjawaban pelaksanaan APBDesa; d) mengkoordinasikan 

penyusunan rancangan peraturan kepala Desa tentang Penjabaran APBDesa dan 

Perubahan Penjabaran APBDesa; e) mengkoordinasikan tugas perangkat Desa 

lain yang menjalankan tugas PPKD; dan f) mengkoordinasikan penyusunan 

laporan keuangan Desa dalam rangka pertanggungjawaban pelaksanaan APBDes. 

Sedangkan Kaur dan Kasi mempunyai tugas: a) melakukan tindakan yang 

mengakibatkan pengeluaran atas beban anggaran belanja sesuai bidang tugasnya; 

b) melaksanakan anggaran kegiatan sesuai bidang tugasnya; c) mengendalikan 

kegiatan sesuai bidang tugasnya; d) menyusun DPA, DPPA, dan DPAL sesuai 

bidang tugasnya; e) menandatangani perjanjian kerja sama dengan penyedia atas 

pengadaan barang/jasa untuk kegiatan yang berada dalam bidang tugasnya; dan f) 

menyusun laporan pelaksanaan kegiatan sesuai bidang tugasnya untuk 

pertanggungjawaban pelaksanaan APB Desa. Mengingat pentingnya tugas 

perangkat desa tersebut tentunya jika terjadi kekosongan juga akan menyebabkan 

penyelenggaraan pemerintahan, pembangunan desa, pembinaan kemasyarakatan 

desa dan pemeberdayaan masyarakat desa juga tidak akan bisa berjalan dengan 

baik. 
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BAB II   

TARGET DAN LUARAN YANG DIHARAPKAN 

 

Melalui kegiatan seleksi perangkat desa ini maka target dan luaran yang 

ingin dicapai adalah sebagai berikut : 

2.1. Target yang diharapkan 

Target yang diharapkan dari kegiatan ini adalah : 

a. Semua masyarakat Desa Talun yang memiliki persyaratan seperti yang 

tertuang dalam PP Nomor 43 Tahun 2014 tentang Pedoman Pelaksanaan UU 

Desa yaitu: a) berpendidikan paling rendah sekolah menengah umum atau 

yang sederajat; b). berusia 20 (dua puluh) tahun sampai dengan 42 (empat 

puluh dua) tahun; c) terdaftar sebagai penduduk Desa dan bertempat tinggal 

di Desa paling kurang 1 (satu) tahun sebelum pendaftaran; dan d) syarat lain 

yang ditentukan dalam  peraturan daerah kabupaten/kota. Syarat lain 

pengangkatan perangkat Desa yang ditetapkan dalam peraturan daerah 

kabupaten/Kota harus memperhatikan hak asal usul dan nilai sosial budaya 

masyarakat.    

b. Masyarakat mengetahui, dan memahami serta berperan serta dalam bursa 

seleksi pemilihan Sekretaris Desa, Kaur Perencanaan, Kasi Pelayanan, dan 

Kasi Pemerintahan yang kosong dengan segenap kemampuan dan memiliki 

komitmen bersama Kepala Desa untuk memajukan Desa Talun dari segi 

penyelenggaraan pemerintahan, pembangunan desa, pembinaan 

kemasyarakatan desa dan pemberdayaan masyarakat. 
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2.2. Luaran yang diharapkan 

Luaran yang diharapkan dari kegiatan seleksi perangkat desa ini adalah 

sebagai berikut : 

a. Dokumen yang dapat membuktikan adanya eksistensi, proses dan kinerja 

kegiatan. Dokumen yang dihasilkan meliputi 1) Dokumen Naskah Ujian Tulis 

yang terdiri dari: Soal Wawasan Kebangsaan 15 soal, Ekonomi: 10 soal, 

Pemerintahan Desa:25 soal, Bahasa Indonesia: 10 Soal, Matematika Dasar: 

15 soal, Kemampuan skolastik: 25 soal. Jumlah keseluruhan soal adalah  100 

soal. dan 2) Dokumen nilai hasil ujian tulis perangkat desa di Desa Talun 

Kecamatan Sumberrejo, Kabupaten Bojonegoro pada masing-masing formasi 

yang mengalami kekosongan. Luaran dokumen yang ke-2 akan menjadi 

rekomendasi dan bahan pertimbangan untuk menentukan pengisian 

kekosongan di masing-masing formasi . Dan bagi Perguruan Tinggi kegiatan 

ini nantinya dapat menjadi salah satu unsur kinerja pengabdian masyarakat 

program studi Ilmu Administrasi yang berkontribusi bagi akreditasi program 

studi. 

b. Laporan kegiatan dengan format sebagaimana ketentuan pemerintah yang 

diminta oleh Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo. Laporan kegiatan 

ini secara formal berisi tentang resume, analisis situasi, permasalahan, target 

dan sasaran, metode pelaksanaan, kelayakan perguruan tinggi, hasil dan 

luaran yang dicapai, kesimpulan dan saran. Luaran berupa laporan ke 

Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo menjadi dokumen penting yang 
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nantinya berguna sebagai salah satu unsur kinerja Lembaga Penelitian 

Universitas Dr. Soetomo yang berkontribusi bagi akreditasi perguruan tinggi. 

c. Luaran yang lain berupa dokumen kegiatan dan laporan kegiatan 

sebagaimana dijelaskan diatas dapat menjadi bahan untuk diolah kembali 

sesuai dengan format jurnal pengabdian masyarakat. Dengan demikian, 

luaran kegiatan ini dapat berupa artikel yang dimuat di Jurnal Pengabdian 

Masyarakat bidang pelayanan dan administrasi, atau dipublikasikan pada 

media masaa online atau repository perguruan tinggi, atau publikasi melalui 

blog pribadi. 
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BAB III 

METODE PELAKSANAAN 

 

Tahap-tahap dan langkah-langkah Kegiatan Seleksi Perangkat Desa ini 

adalah sebagai sebagai berikut : 

a. Berdasarkan ketentuan Pasal 6 ayat (1) g dan ayat (3) Peraturan Daerah 

Kabupaten Bojonegoro Nomor 1 Tahun 2017 tentang Perangkat Deesa 

sebagaimana diubah dengan Peraturan Daerah Kabupaten Bojonegoro Nomor 

4 Tahun 2019, yang pada pokoknya menyatakan dalam pembuatan naskah 

Ujian Tulis Perangkat Desa dikerjasamakan dengan Perguruan Tinggi yang 

minimal terakreditasi B. Dengan Dasar Kebijakan ini Fakultas Ilmu 

Administrasi (FIA) Universitas Dr.Soetomo (UNITOMO) Surabaya yang 

kebetulan memiliki Prodi Administrasi Negara dengan akreditasi A 

bermaksud mengadakan kerjasama dalam penyelenggaraan seleksi pengisian 

perangkat desa yang mengalami kekosongan di Desa Talun. 

b. Langkah berikutnya adalah dilanjutkan komunikasi informal by telpon 

maupun WhatsApp antara Tim Pengisian Perangkat Desa, Desa Talun dengan 

FIA  membicarakan terkait dengan teknis pelaksanaan, pembiayaan dan lain-

lain yang perlu diatur dan dituangkan dalam Memorandum of Understanding 

(MoU) atau Perjanjian Kontrak Kerjasama . 

c. Selanjutnya Tim Pengisian Perangkat Desa, Desa Talun Kecamatan 

Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro mengajukan proposal permohonan 

kerjasama penyusunan naskah ujian tulis perangkat desa ke FIA UNITOMO 
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d. Penandatanganan Perjanjian Kontrak Kerja antara Tim Pengisian Perangkat 

Desa, Desa Talun Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro yang dalam 

hal ini dilakukan oleh Ketua Tim  dengan FIA yang dalam hal ini dilakukan 

oleh Dekan. Adapun yang diatur dalam Perjanjian Kontrak Kerjasama ini 

meliputi: Maksud dan tujuan kerjasama, Ruang Lingkup perjanjian 

kerjasama, Hak dan Kewajiaban, Pembiayaaan dan Ketentuan penutup. 

e. Kesepakatan kedua belah pihak dalam pelaksanaan ujian tulis di Desa Talun, 

meliputi:hari, tanggal, jam dan tempat penyelenggaraan ujian tulis. 

f. Dekan selanjutnya menerbitkan surat tugas kepada dosen dan karyawan  

selaku anggota Tim seleksi Perangkat Desa dari pihak FIA UNITOMO 

g. Penyerahan Naskah Ujian Tulis Perangkat Desa Talun, Kecamatan 

Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro dilanjutkan dengan pelaksanaan ujian dan 

koreksi jawaban dari peserta. Semuanya dilaksanakan dalam 1 (satu) hari. 

Terakhir dokumen berupa daftar nilai seluruh peserta di formasi Sekretaris 

Desa, Kaur Perencanaan, Kasi Pelayanan dan Kasi Pemerintahan diberikan 

kepada Tim Pengisian Perangkat Desa, Desa Talun.  

h. Tahap akhir tim pelaksana membuat laporan dengan berkoordinasi dengan 

Lembaga Pengabdian Masyarakat UNITOMO 
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BAB IV  

HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI 

 

4.1. Hasil yang dicapai 

Hasil yang dicapai dari Kegiatan Seleksi Perangkat Desa, Desa Talun 

diuraikan berdasarkan respon nyata pada saat proses sedang berlangsung dan 

beberapa saat setelah kegiatan selesai. Adapun hasil yang telah tercapai melalui 

kegiatan ini sebagai berikut : 

a. Respon peserta sangat baik. Hal ini terbukti dari antusiasme peserta dalam 

pendaftaran sampai dengan mengikuti ujian dengan tertib. Adapaun jumlah 

peserta ujian tulis seleksi yang mendaftar untuk formasi Kaur Perencanaan 

sebanyak 9 peserta, Kaur Tu dan Umum sebanyak 15 peserta dan Kaur 

Keuangan sebanyak 12 peserta. Sedangkan umur rata-rata masih muda yaitu 

rentang 20-29 tahun dan pendidikan rata-rata lulusan SMA dan juga ada 

beberapa yang lulusan S1 atau sarjana. Hal ini menunjukkan bahwa genarasi 

muda di era milineal merasa tertarik dan terpanggil untuk membangun 

desanya agar lebih maju di segala bidang.  Baik bidang pemerintahan Desa, 

bidang pembangunan Desa, bidang kemasyarakatan Desa, dan bidang 

pemberdayaan masyarakat Desa. 

b. Peserta sangat menaruh harapan besar untuk dapat menjadi bagian dalam 

gerbong perangkat desa bersama Kepala Desa. Dengan formasi yang sebagian 

besar adalah anak muda laju pertumbuhan pembangunan di desa lebih pesat 

dan mampu bersaing dengan desa yang lain. 
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c. Pelaksanaan yang dilakukan pada tanggal 15 Juli  2021 diikuti oleh semua 

pendaftar dari formasi Kaur Perencanaan, Kaur TU dan Umum, dan Kaur 

Keuangan. Catatan: 1 (satu) orang ijin karena sakit dari formasi Kaur TU dan 

Umum. Pelaksanaan berjalan tertib, aman dan tidak ditemui adanya 

kecurangan dan kendala berarti. 

d. Kesungguhan peserta juga sangat terlihat dari perolehan nilai tertinggi di atas 

80. Selain itu ujian berjalan tertib dan tenang, serta tidak diketemukan 

kecurangan. Hal ini mencerminkan bahwa peserta dari formasi yang ada 

adalah peserta yang memiliki kejujuran dan komitmen yang tinggi 

e. Pada proses penilaian atau koreksi berjalan lancar. Sebagian peserta ikut 

menjadi saksi dalam penilaian/koreksi didampingi oleh  Tim panitia 

Pengisian Perangkat Desa, Desa Talun Kecamatan Sumberrejo. Selain itu 

juga disaksikan oleh aparat terkait setempat seperti darai pihak polsek dan 

polres, Babinsa, Media, LSM serta dari pihak kecamatan.  

f. Sementara peserta ujian tulis yang tidak menjadi saksi tetap menunggu diluar 

sampai proses penilaian selesai. Saat nilai diumumkan secara transparan tetap 

tenang tidak terjadi kegaduhan/aksi protes terutama bagi peserta yang 

nilainya rendah. Justru saling memberi selamat kepada peserta yang 

kebetulan nilainya tertinggi. Hal ini artinya bahwa para peserta menjunjung 

tinggi sportivitas dan puas dengan seluruh penyelenggaraan ujian seleksi. Dan 

sampai menuju pulang semua tetap tertib dan tenang.  
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4.2. Luaran yang dihasilkan. 

Luaran yang dihasilkan dari Kegiatan Seleksi Perangkat Desa Talun 

Kecamatan Sumberrejo antara lain sebagai berikut : 

a. Dokumen yang dapat membuktikan bahwa naskah ujian dan lembar jawaban 

masih dalam keadaan tersegel. Penyerahan naskah dilakukan 30 menit 

sebelum ujian berlangsung diserahkan oleh pihak FIA sebagai pembuat 

naskah kepada  Tim Pengisian Perangkat Desa, Desa Talun dengan 

disaksikan oleh Kepala Desa, Polsek, Media dan juga LSM 

b.  Dokumen penyerahan lembar jawaban ke panitia. Dipastikan lembar jawaban 

sebelum dilakukan koreksi/penilaian dalam keadaan aman tidak ada 

kecurangan. Selanjutnya dilakukan penilaian oleh Tim Seleksi dari FIA U 

yang sudah mendapatkan Surat Tugas dari Dekan FIA UNITOMO dengan 

disaksikan oleh wakil peserta, Tim Pengisian Perangkat serta aparat terkait. 

c.  Dokumen serah terima hasil ujian tulis kepada Tim Pengisian Perangkat 

Desa dari tim seleksi  FIA. Selanjutnya nilai oleh Tim Pengisian Perangkat 

Desa akan diserahkan kepada kepala desa. Selanjutkan berdasarkan 

rekomendasi nilaihasil tulis ini kepala desa akan menentukan siapa yang 

memiliki nilai tertinggi akan menempati formasi sekretaris desa dan Kaur 

Perencanaan pada periode mendatang.. 

d. Dokumen lain bagi FIA adalah Proposal Permohonan kerjasama dari Tim 

Pengisian Perangkat Desa dari Desa Talun, Perjanjian Kontrak Kerjasama, 

Surat Tugas Dekan FIA, Daftar Hadir dan dokumentasi kegiatan.  Luaran 
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dokumen ini nantinya dapat menjadi salah satu unsur kinerja pengabdian 

masyarakat FIA yang berkontribusi bagi akreditasi. 

e. Laporan kegiatan dengan format sebagaimana ketentuan pemerintah yang 

diminta oleh Lembaga Penelitian UNITOMO. Laporan kegiatan ini secara 

formal berisi tentang resume, analisis situasi, permasalahan, target dan 

sasaran, metode pelaksanaan, kelayakan perguruan tinggi, hasil dan luaran 

yang dicapai, kesimpulan dan saran. Luaran berupa laporan ke Lembaga 

Penelitian UNITOMO menjadi dokumen penting yang nantinya berguna 

sebagai salah satu unsur kinerja Lembaga Penelitian Universitas Dr. Soetomo 

yang berkontribusi bagi akreditasi perguruan tinggi. 

f. Luaran yang dihasilkan berupa dokumen kegiatan dan laporan kegiatan 

sebagaimana dijelaskan diatas dapat menjadi bahan untuk diolah kembali 

sesuai dengan format jurnal pengabdian masyarakat. Dengan demikian, 

luaran kegiatan ini dapat berupa artikel yang dimuat di Jurnal Pengabdian 

Masyarakat bidang pelayanan dan administrasi, atau dipublikasikan pada 

media masaa online atau repository perguruan tinggi, atau publikasi melalui 

blog pribadi. Selain itu laporan juga akan di upload pada 

sister@unitomo.ac.id. 
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BAB V 

SIMPULAN DAN SARAN 

 

5.1. Kesimpulan 

Kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa Talun Kecamatan Sumberrejo 

yang dimulai dari pengajuan proposal permohonan kerjasama, Penandatangan 

Perjanjian Kontrak Kerjasama sampai dengan pelaksanaan ujian yang 

diselenggarakan pada tanggal 15 Juli 2021 memakan waktu ± 1 bulan. dapat 

ditarik kesimpulan sebagai berikut : 

1) Hasil yang dicapai sesuai dengan yang diharapkan. Hal ini dapat terlihat dari 

antusiasme peserta yang ikut dalam bursa pengisian kekosongan formasi 

Kaur Perencanaan, Kaur TU dan Umum, dan Kaur Keuangan, yang sebagian 

besar adalah kaum muda yang memiliki kemauan yang keras untuk menjadi 

bagian dalam memajukan Desanya dengan menjadi perangkat desa. Ini 

menjatuhkan stigma yang selama beberapa tahun terakhir bahwa yang 

menjadi perangkat desa adalah para orang tua atau Old Generation. 

2) Ketersediaan dokumen hasil nilai ujian tulis. Berdasarkan dokumen ini  

Kepala Desa akan menentukan siapa yang akan menduduki formasi Sekretaris 

Desa, Kaur Perencanaan, Kasi Pelayanan, dan Kasi Pemerintahan di Desa 

Talun.  

3) Adanya kerjasama yang harmonis antara Tim Pengisian Perangkat Desa di 

Desa Talun dan Pihak Ketiga yang dalam hal ini adalah FIA UNITOMO. Hal 

ini dapat dilihat mulai dari pengajuan proposal permohonan kerjasama, 
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Penandatangan Perjanjian Kontrak Kerjasama sampai dengan pelaksanaan 

ujian tidak ada kendala yang berarti. 

4) Adanya dukungan yang maksimal dari berbagai pihak antara lain: Polsek, 

Polres, Kecamatan, Babinsa, Media dan LSM sehingga pelaksanaan ujian 

tulis di Desa Talun berjalan tertib dan aman.  

 

5.2. Saran – Saran 

Rekomendasi  terkait dengan kegiatan Seleksi Perangkat Desa di Desa 

Talun adalah sebagai berikut: 

a. Pengisian kekosongan formasi perangkat desa ke depan perlu dilanjutkan 

bekerjasama dengan pihak-3 dalam hal ini Perguruan Tinggi untuk 

mendapatkan calon perangkat desa yang obyektif dan transparan.  Hal ini akan 

mendukung untuk mendapatkan calon perangkat desa yang kompeten dalam 

Bidang Wasbang, Pemerintahan Desa, Sosial Ekonomi dan kamampuan 

analitis yang memadai. Selain itu akan meminimalisir adanya perpecahan, 

kecurigaan, syak wasangka antar warga setelah proses seleksi selesai. 

Utamanya bagi Tim Pengisian Perangkat Desa dengan yang ditunjuk oleh 

Kepala Desa dan masyarakat Desa Talun.  

b. Seleksi perangkat desa pada periode mendatang hendaknya selain dilakukan 

dengan melihat nilai ujian tertulis, juga dilengkapi dengan ujian wawancara 

untuk mengetahui kemampuan komunikasi, perilaku calon perangkat desa. 

Misalnya dipilih 3 (tiga) besar nilai tertinggi dilanjutkan dengan ujian 

wawancara. Dari nilai terbaik pada kedua ujian tersebut akan 
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direkomendasikan untuk menduduki formasi yang diperebutkan. Dan 

selanjutkan ke depan mungkin dilengkapi dengan psikotes. Tentunya ini 

bertahap tidak semua dilakukan sekaligus pada pemilihan perangkat desa pada 

periode-periode berikutnya. 
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DAFTAR PUSTAKA 

 

Kabupaten Dalam Angka Bojonegoro In Figure 2020, BPS Kabupaten 

Bojonegoro2020 

 

Profil Desa Talun, Kecamatan Sumberrejo, Kabupaten Bojonegoro 

 

UU No 6 Tahun 2014 Tentang DESA 

 

Permendagri No 20 tahun 2018 Tentang Pengelolaan Keuangan  Desa 

 

PP Nomor 43 Tahun 2014 ttg Pedoman Pelaksanaan UU Desa 

 

https://talun-bjn.desa.id, diakses tanggal 1 Agustus 2021 

 

https:// bojonegorokab.go.id, diakses tanggal 1 Agustus 2021 

 

https://talun-bjn.desa.id/
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Time Schedule    
Seleksi Perangkat Desa di Desa Talun 

Kecamatan Sumberrejo Kabupaten Bojonegoro 
 

No Jenis Kegiatan 
Estimasi 

Waktu 

1.      Rapat Menjawab Permohonan 

Kerjasama 
8  jam 

2.  MOU 5  jam 

 

3.  Rapat  persiapkan pembuatan 

Naskah Ujian Seleksi 
8  jam 

4.  Pembuatan Naskah Ujian seleksi        20  jam 

 

5.  Pelaksanaan Ujian Seleksi        48  jam 

 

.Total 89 Jam  
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RINGKASAN 

 

Pengabdian masyarakat dalam bentuk pelatihan: dengan tema “Aplikasi 

Microsoft Excel dengan menggunakan Fungsi IF, Date dan Time sebagai Upaya 

Meningkatkan Kinerja Perangkat Kelurahan dan Kecamatan di Kecamatan Kota 

Bangkalan Kabupaten Bangkalan” telah dilaksanakan pada tanggal 10 September 

2019 – 10 Oktober 2019 jam 13.00 sampai jam 16.00 WIB bertempat di Pendopo 

Kecamatan Kota Bangkalan, dimana pelatihan ini dilaksanakan sebanyak 6 kali 

pertemuan. 

Adapun manfaat dari fungsi If, Date dan Time adalah mempermudah 

perangkat desa dalam mengerjakan pekerjaan yang memerlukan jawaban yang 

memenuhi kriteria atau syarat tertentu misalnya menghitung tunjangan sesuai 

kinerja, menghitung lembur sesuai jam lembur, dan lain-lain, sehingga pelatihan ini 

sangat penting bagi perangkat desa.  

Pelatihan ini dilakukan dengan sistim praktikum dimana setiap peserta 

menggunakan satu komputer (laptop) dan satu buku materi. Pelatihan dipimpin dan 

dipandu oleh seorang instruktur. Instruktur dalam melakukan tugas menggunakan 

laptop yang terhubung dengan LCD Proyektor.  Selanjutnya untuk membantu peserta 

pelatihan disediakan dua petugas pendamping (asisten) yang siap membantu peserta 

pelatihan jika mengalami kesulitan. Sedangkan satu petugas lagi bertugas sebagai 

administrator dan pelaporan kegiatan. Jumlah peserta pelatihan sebanyak 12 orang 

yang merupakan Perangkat Kelurahan dan Kecamatan Kota Bangkalan.  

Dalam kegiatan pelatihan ini, hasil yang dicapai sesuai dengan hasil yang 

diharapkan. Hal ini terlihat bahwa respon peserta (dalam hal ini perangkat desa) 

sangat baik. Peserta sangat antusias terhadap pelatihan dengan Aplikasi Fungsi IF, 

Date dan Time ini karena selain menambah ilmu, perangkat desa juga merasakan 

bahwa pelatihan ini bisa diterapkan pada kegiatan administrasi pekerjaan mereka, 

sehingga yang awalnya jika mereka menghitung tunjangan dikerjakan secara manual, 

maka dengan pelatihan ini mereka bisa lebih mudah dan cepat dalam 

mengerjakannya. 

Luaran yang dihasilkan dari kegiatan pelatihan ini berupa dokument kegiatan 

dan laporan kegiatan yang dapat menjadi bahan untuk diolah kembali sesuai dengan 

format jurnal pengabdian masyarakat. Dengan demikian, luaran kegiatan ini dapat 

berupa artikel yang dimuat di Jurnal Pengabdian Masyarakat bidang pelayanan dan 

administrasi, atau dipublikasikan pada media massa online atau repository 

perguruan tinggi, atau publikasi melalui blok pribadi. 
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PRAKATA 

 

 

Puji syukur penulis panjatkan kehadirat Allah SWT atas segala karunia, rahmat dan 

hidayah Nya yang telah diberikan kepada Tim Program Pengabdian Masyarakat dengan 

judul  “Aplikasi Microsoft Excel dengan menggunakan Fungsi IF, Date dan Time sebagai 

Upaya Meningkatkan Kinerja Perangkat Kelurahan dan Kecamatan di Kecamatan Kota 

Bangkalan Kabupaten Bangkalan”, dengan harapan dapat membantu mitra untuk 

meningkatkan kinerja perangkat kelurahan dan kecamatan di Kabupaten Bangkalan. 

Penyusunan laporan Program Pengabdian Masyarakat ini tidak mungkin terwujud tanpa 

adanya bantuan dari semua pihak, baik instansi maupun perorangan. Oleh karena itu, pada 

kesempatan ini penulis mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada: 

1. Ibu Dr. Fadjar Kurnia Hartati, MP.  selaku Ketua Lembaga Pengabdian Pada Masyarakat 

2. Bapak Dr. Drs. Amirul Mustofa, M.Si selaku Dekan Fakultas Ilmu Administrasi 

3. Bapak Ibu Dosen Fakultas Ilmu Administrasi – Prodi Ilmu Administrasi Niaga dan Prodi 

Ilmu administrasi Negara yang selalu memberi semangat kepada penulis 

4. Ibu Cicik Fidiah, SE, MM. selaku Camat Bangkalan yang menjadi Mitra dalam Program 

Pengabdian Masyarakat ini. 

5. Para Mahasiswa Fakultas Ilmu Administrasi – jurusan Ilmu Administrasi Niaga yang 

selalu setia membantu dalam pelaksanaan Program Pemberdayaan Masyarakat 

Tim Program Pengabdian Masyarakat Pelatihan Microsoft Excell perangkat 

kelurahan dan kecamatan Bangkalan menyadari bahwa laporan akhir ini masih jauh dari 

sempurna. Oleh karena itu, kami mengharapkan kritik dan saran yang membangun di 

kesempatan yang akan datang. Akhirnya kami berharap semoga sumbangan pemikiran 

dalam Program Pengabdian Masyarakat ini akan dapat bermanfaat.  Terima kasih. 

 

 

                                                                                     Surabaya, 6 Januari 2020 

 

 

 

Team Pengabdian 
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  BAB I 
PENDAHULUAN 

 
 

1.1.   Analisis Situasi 

1.1.1. Letak Geografis   

Kabupaten Bangkalan berada pada bagian sebelah barat Pulau Madura, 

�W�H�U�O�H�W�D�N�� �S�D�G�D�� �N�R�R�U�G�L�Q�D�W�� �������������¶�����± �������������¶������ �%�X�M�X�U�� �7�L�P�X�U�� �V�H�U�W�D�� ���������¶�������±

���������¶������ �/�L�Q�W�D�Q�J�� �6�H�O�D�W�D�Q���� �.�D�E�X�S�D�W�H�Q�� �%�D�Q�J�N�D�O�D�Q�� �P�H�P�L�O�L�N�L�� �O�X�D�V��1.260,14 Km2 

terbagi menjadi 18 Kecamatan, 273 desa dan 8 kelurahan. Untuk memudahkan 

pemahaman penjelasan di atas, berikut ini tabel penjelasan luas masing-masing 

kecamatan tesebut. Sedangkan batas administrasi wilayah Kabupaten Bangkalan 

adalah sebagai berikut: 

Sebelah Utara  : Laut Jawa 

Sebelah Timur  : Kabupaten Sampang 

Sebelah Selatan  : Selat Madura 

Sebelah Barat  : Selat Madura  

 

Tabel 1.1  
Luas Wilayah dan Persentase terhadap Luas Kecamatan di 

Kecamatan Bangkalan 
 

Kelurahan/Desa Luas 1(km2) Persentase terhadap Luas 
Kecamatan 

Ujung Piring 1,33 1,98 
Sembilangan 0,77 1,15 

Kramat 3,34 4,98 
Mertajasah 1,56 2,32 

Mlajah 1,05 1,56 
Kemayoran 6,02 8,97 
Pangeranan 7,07 10,54 
Demangan 4,36 6,50 

Keraton 5,29 7,88 
Pejagan 5,90  8,79 

Bancaran 3,46  5,16 
Sabiyan  1,60 2,38 
Gebang  4,57 6,81 

Bangkalan  67,10 100,00 
Sumber: BPS Kabupaten Bangkalan 
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